ZARZADZENIE NR 121/VII1/2023
BURMISTRZA GMINY KONSTANCIN-JEZIORNA

z dnia 31 maja 2023 r.

w sprawie wprowadzenia Instrukcji sporzadzania skonsolidowanego bilansu Gminy
Konstancin-Jeziorna

Na podstawie art.33 ust.3 ustawy z 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminy (tekst jednolity Dz.U.
z2023r.,, poz.40zp6ézn. zm), wzwigzku zrozdzialem 6 ustawy z29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (tekst jednolity Dz.U. z2023r., poz. 120z pdéin. zm.) oraz rozdzialem
5 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskie)
(tekst jednolity Dz.U. z 2020 r., poz. 342 z p6zn. zm.), zarzadza si¢ co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Instrukcj¢ sporzadzania skonsolidowanego bilansu Gminy Konstancin-
Jeziorna stanowigcg zatgcznik nr | do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wprowadza si¢ wykaz jednostek objetych skonsolidowanym bilansem Gminy Konstancin-
Jeziorna, stanowiacy zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Wprowadza si¢ druki, stanowigce wykaz naleznosci izobowigzan podlegajacych
wylaczeniom — zatacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Zobowiazuje dyrektorow wszystkich jednostek organizacyjnych Gminy Konstancin-Jeziorna
do sporzadzenia i dostarczenia do Wydzialu Finansowego Urzedu Miasta i Gminy Konstancin-
Jeziorna wykazu naleznosci i zobowigzan wystgpujacych pomigdzy jednostkami objetymi bilansem
skonsolidowanym podlegajacych wylgczeniu zgodnie ze wzorami zawartymi w zalgczniku nr
3 w terminie do 31 maja danego roku za rok poprzedni.

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierzam dyrektorom jednostek organizacyjnych Gminy
Konstancin-Jeziorna.

§ 6. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy Konstancin-Jeziorna.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgcznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 121/VI11/2023
Burmistrza Gminy Konstancin-Jeziorna
z dnia 31 maja 2023 r.

Instrukcja sporzgdzenia skonsolidowanego bilansu

Gminy Konstancin-Jeziorna

§1

Gmina Konstancin-Jeziorna jako jednostka samorzadu terytorialnego jest jednostka dominujaca,
ktéra sporzadza skonsolidowany bilans na podstawie obowigzujacych przepiséw prawa.

§2

Dniem bilansowym jest ostatni dziefi roku kalendarzowego, za ktéry sporzagdzany jest
skonsolidowany bilans.

§3

1. Przez bilans jednostki dominujacej rozumie sia taczny bilans, ktéry obejmuje dane finansowe z
bilansu z wykonania budzetu Gminy Konstancin-Jeziorna oraz dane finansowe z bilanséw Urz¢du
Miasta i Gminy Konstancin-Jeziorna, jednostek budzetowych i zakladu budzetowego.

2. Konsolidacja zostaje objety bilans jednostki dominujgcej oraz bilanse instytucji kultury i
publicznego zakladu opieki zdrowotne;j.

3. Konsolidacja nie obejmuje jednostki, ktora:

a) rozpoczeta dziatalnos¢ w drugiej potowie roku obrotowego, bedacego rokiem obrotowym
jednostki dominujacej i faczy swoje ksiggi rachunkowe i sprawozdanie finansowe za ten okres z
ksiegami rachunkowymi i sprawozdaniem finansowym za rok nast¢pny,

b) zakonczyla dziatalno$é w trakcie roku obejmujacego konsolidacjg.
§4
Etapy sporzadzania bilansu skonsolidowanego Gminy Konstancin-Jeziorna:
1) sporzadzenie w -zlotych i groszach bilansu z wykonania budzetu Gminy Konstancin-Jeziorna,

2) sporzadzenie w ziotych i groszach 1acznego bilans Gminy Konstancin-Jeziorna
uwzgledniajacego bilans Urzedu Miasta i Gminy Konstancin-Jeziorna, jednostek
budzetowych i zaktadu budzetowego z uwzgl¢dnieniem wzajemnych wylgczen naleznosci i
zobowigzan oraz innych rozrachunkéw o podobnym charakterze,

3) dokonanie wylgczen rozrachunkéw pomigdzy jednostkami podlegajacymi konsolidacii,
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4) sporzadzenie w zlotych i groszach skonsolidowanego bilansu, uwzgledniajacego niezbedne
wylaczenia i korekty konsolidacyjne, obejmujacego:

a) bilans z wykonania budzetu Gminy Konstancin-Jeziorna,
b) taczny bilans Gminy Konstancin-Jeziorna,
¢) bilanse podlegltych jednostek organizacyjnych:

- publicznego zaktadu opieki zdrowotne;j,
- instytucji kultury.

§5

1. Bilanse jednostek wchodzacych w sklad jednostki dominujgcej taczy si¢ poprzez dodanie
poszczeg6lnych pozycji bilansowych tych jednostek. Poszczegdlne aktywa i pasywa bilansow
jednostek nalezy dostosowa¢ odpowiednio do aktywéw i pasywdédw wzoru skonsolidowanego
bilansu stanowigcego zatacznik nr 9 do Rozporzadzenia Ministra Finans6w z 13 wrze$nia 2017 r.
w sprawie szczegllnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majgcych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej. Stan wykazany w kolumnie stan na
poczatek roku powinien by¢ zgodny ze stanem na koniec roku, wykazanym w skonsolidowanym
bilansie za rok poprzedni.

2. Nalezy dokona¢ korekt i wylaczen w celu wyeliminowania skutkéw finansowych wzajemnych
zdarzen gospodarczych, szczegllnie w zakresie rozrachunkéw (zobowigzan i naleznosci) oraz
innych aktywoéw i pasywow ($rodki trwale, zapasy, kapitaly, udzialy, itp), stosujac zasady
rozdziatu 6 ustawy o rachunkowosci.

§6

Dane jednostki zaleznej taczy si¢ z danymi jednostki dominujacej metoda konsolidacji petne;j.
Metoda konsolidacji pelnej polega na sumowaniu w pelnej wartosci poszczegdlnych pozycji
bilansowych jednostki dominujacej i jednostek zaleznych oraz dokonaniu wytaczen i korekt.

§7

1. Skonsolidowany bilans Gminy Konstancin-Jeziorna jako jednostki samorzadu terytorialnego
jest sporzadzony w zlotych i groszach, w terminie do dnia 30 czerwca roku nast¢pnego.

2. W przypadku koniecznosci rozszerzenia dokumentacji konsolidacyjnej o nowy dokument, jego
tres¢ i forme ustala Skarbnik Gminy.

3. Skonsolidowany Bilans Gminy Konstancin-Jeziorna przekazywany jest do Regionalnej Izby
Obrachunkowej w Warszawie w formie dokumentu elektronicznego.

Z up. BURMISTRZA

mgr Ry$zard Machatei
ZASTEHCA MISTRZA
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Zalacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 121/VII1/2023
Burmistrza Gminy Konstancin-Jeziorna
z dnia 31 maja 2023 r.

Wykaz jednostek objetych skonsolidowanym bilansem

Gminy Konstancin-Jeziorna

1. Gmina Konstancin-Jeziorna — bilans z wykonania budzetu

2. Urzad Miasta i Gminy Konstancin-Jeziorna

3. Jednostki budzetowe:

- Szkota Podstawowa Nr 1 im. Kardynata Stefana Wyszyniskiego, Konstancin-Jeziorna,
- Szkota Podstawowa Nr 2 im. Stefana Zeromskiego, Konstancin-Jeziorna,

- Szkota Podstawowa Nr 3 im. Ks. Jana Twardowskiego, Konstancin-Jeziorna,
- Szkota Podstawowa Nr 4 im. Jana Mejstera, Stomczyn,

- Szkota Podstawowa Nr 5 z Oddziatami Integracyjnymi, Konstancin-Jeziorna,
- Szkota Podstawowa Nr 6 im. Macieja Rataja, Opacz 9,

- Osrodek Pomocy Spolecznej, Konstancin-Jeziorna,

- Gminny Ztobek Nr 1, Konstancin-Jeziorna,

- Gminny Osrodek Sportu i Rekreacji, Konstancin-Jeziorna,

- Przedszkole Nr 1 ,,Zielony zakatek”, Konstancin-Jeziorna,

- Przedszkole Nr 2 ,,Teczowe Przedszkole”, Konstancin-Jeziorna,

- Przedszkole Nr 3 ,,Kolorowe Kredki”, Obory,

- Przedszkole Nr 4 z Oddziatami Integracyjnymi ,,Le$na Chatka”, Konstancin-Jeziorna.

4. Zaklady budzetowe:

- Zaklad Gospodarki Komunalnej, Konstancin-Jeziorna, ul. Warecka 22.

5. Publiczne zaktady opieki zdrowotne;j:

- Samodzielny Publiczny Zesp6t Zakladéw Opieki Zdrowotnej, Konstancin-Jeziorna.

6. Instytucje kultury:

- Konstancinski Dom Kultury, Konstancin-Jeziorna,

- Biblioteka Publiczna, Konstancin-Jeziorna.
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Zatacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 121/VIII/2023
Burmistrza Gminy Konstancin-Jeziorna
z dnia 31 maja 2023 r.

Pieczatka jednostki
Wykaz Naleznosci
Lp. Nazwa kontrahenta Naleznos.m Z tyt. Nalezr.losc1 od Pozt.)stale. Po‘zyqe? w
dostaw i ustug budzetéw paleznosci bilansie

Konstancin-Jeziorna, dnia ..................

Sporzadzit:
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Pieczatka jednostki

Wykaz Zobowiazan
Lp. Nazwa kontrahenta Zobownqza?ma z Zobowgzama od Pozo.staie. Po'zyqe% w
tyt. dostaw i ustug budzetéw zobowiazania bilansie
Konstancin-Jeziorna, dnia ..................
Sporzadzit: Sporzadzit: Kierownik jednostki:
porzg porzg J \STRZ A
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