ZARZADZENIE NR 243/VII1/2022
BURMISTRZA GMINY KONSTANCIN-JEZIORNA

z dnia 30 grudnia 2022 r.

w sprawie wprowadzenia ,,Wewnetrznej procedury w zakresie przeciwdzialania
niewywigzywania si¢ z obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych”.

Na podstawie art. 33 ust. 1, 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U.
z 2022 r. poz. 559 ze zm.) oraz na podstawie art. 861 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja
podatkowa (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 2651), zarzagdzam:

§ 1. Wprowadzi¢ ,,Wewnetrzng procedurg w zakresie przeciwdzialania niewywigzywaniu sig
z obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych”, w celu wywigzywania si¢ przez
Gming Konstancin-Jeziorna, Urzad Miasta i Gminy oraz pozostate jednostki organizacyjne Gminy
Konstancin-Jeziorna z obowigzkéw natozonych ustawg Ordynacja podatkowa w zakresie zapewnienia
prawidtowosci raportowania schematéw podatkowych.

§ 2. Wprowadzana Procedura stanowi Zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

SURMISTRZ

AT
mgr Kazimierz & czuk
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 243/VI111/2022
Burmistrza Gminy Konstancin-Jeziorna
z dnia 30 grudnia 2022 r.

WEWNETRZNA PROCEDURA W ZAKRESIE PRZECIWDZIALANIA NIEWYWIAZYWANIU SIE
Z OBOWIAZKU PRZEKAZYWANIA INFORMACIJI O SCHEMATACH PODATKOWYCH

Zwazywszy, ze:

1) Od dnia 1 stycznia 2019 r., w celu uszczelnienia systemu podatkowego i ograniczenia stosowania
réznych form optymalizacji podatkowych, w wyniku implementacji do polskiego krajowego
porzadku prawnego Dyrektywy Rady (UE) 2018/822 z dnia 25 maja 2018 r. zmieniajgcej dyrektywe
2011/16/UE w zakresie obowigzkowej automatycznej wymiany informacji w dziedzinie
opodatkowania w odniesieniu do podlegajacych zgtoszeniu uzgodnien transgranicznych,
wprowadzony zostat obowigzek raportowania schematéw podatkowych®.

2) Majac na uwadze wskazania zamieszczone w Objasnieniach Ministerstwa Finanséw? z dnia
31stycznia 2019 r., obowigzek utworzenia procedury w zakresie przeciwdziatania
niewywigzywaniu sie z obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych
wynikajacy z art. 86l Ordynacji podatkowej* moze dotyczy¢ nie tylko spétek doradztwa
podatkowego, ale réwniez pozostatych podmiotéw zapewniajacych wsparcie w szczegélnosci
w obszarze ksiegowo-podatkowym na rzecz innych jednostek.

3) Niedopetnienie obowigzku utworzenia i wdrozenia wewnetrznej procedury w zakresie
przeciwdziatania niewywigzywaniu sie z obowiazku przekazywania informacji o schematach
podatkowych oraz niestosowanie wprowadzonej wewnetrznie procedury moze rodzi¢ istotng
odpowiedzialno$¢ finansowa wynikajaca z art. 86m Ordynacji podatkowej, do kwoty 2 000 000 PLN
(a gdy przestepstwo skarbowe polegajace na niedopetnieniu obowigzkéw wynikajacych
z przepiséw MDR zostato stwierdzone prawomocnym wyrokiem sadu — do kwoty 10 000 000 PLN).

4) Z kolei, wadliwe, tj. w szczegdlnosci w nieprawidlowy sposéb i nieterminowe wykonanie
obowigzkéw wynikajacych z przepiséw Ordynacji Podatkowej, polegajace na nieprzekazaniu
informacji o schemacie podatkowym lub przekazaniu go po terminie, moze zostac zakwalifikowane

1 ystawa z dnia 23 paidziernika 2018 r. o zmianie ustawy o podatku dochodowym od oséb fizycznych, ustawy
o podatku dochodowym od 0s6b prawnych, ustawy - Ordynacja podatkowa oraz o zmianie niektérych innych ustaw.

2 Objaénienia dotyczace stosowania przepiséw zwigzanych z obowiazkiem przekazywania do Szefa Krajowej Administraciji
Skarbowej informacji 0 schematach podatkowych {Mandatory Disclosure Rules, MDR) z dnia 31 stycznia 2019 r., dalej:
Objasnienia.

3 Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. 2 2022 r., poz. 2651, dalej: Ordynacja podatkowa).
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jako czyn zabroniony przewidziane w ustawie z dnia 10 wrzesnia 1999 r. Kodeks karny skarbowy?,
a w konsekwencji rodzi¢ odpowiedzialnos¢ okreslong w ustawie z dnia 28 paidziernika 2002 r. o
odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary®.

5) Jednocze$nie, poziom skomplikowania przepisow dotyczacych raportowania schematéw
podatkowych i brak ich jakiejkolwiek uksztattowanej praktyki powoduje, ze prawidtowa
kwalifikacja zdarzen gospodarczych wymaga wiedzy wykraczajacej poza standardy przyjete dla
0s6b sprawujacych zarzad sprawami gospodarczymi oraz ogolny zarzad sprawami finansowymi.
Niemniej, z uwagi na powyisze oraz majac na uwadze, Ze intencjg Gminy Konstancin-Jeziorna
(dalej: Gmina), Urzedu Miasta i Gminy Konstancin-Jeziorna (dalej: Urzad Miasta i Gminy) oraz
innych gminnych jednostek organizacyjnych (dalej: Gminne Jednostki Organizacyjne) zawsze byto
dazenie do zapewnienia prawidtowosci realizacji obowigzkéw w obszarze podatkowym, kierujgc
sie zasadg dochowania jak najlepszej starannosci réwniez w obszarze zapewnienia prawidtowosci
raportowania schematéw podatkowych, celowe jest formalne wprowadzenie wewnetrznej
procedury okreslajagcej zasady dotyczace postepowania w zakresie raportowania schematéw
podatkowych, przy uwzglednieniu wytycznych z Objasnien. Z uwagi na moc ochronng Objasnien —
stanowig one zatgcznik do niniejszej Procedury i powinny by¢ one uwzgledniane w ramach
stosowania niniejszej Procedury, w szczegdlnosci w procesie dokonywania oceny planowanych lub
dokonanych czynnosci z perspektywy uznania ich za schemat podatkowy podlegajacy
zaraportowaniu.

6) Celem formalnej wewnetrznej procedury jest okreélenie zgodnie z art. 86l Ordynacji podatkowe] —
z uwzglednieniem charakteru, rodzaju i rozmiaru prowadzonej dziatalnosci — stosowanych zasad
postepowania, dotyczacych w szczegdlnosci:

e czynnodci lub dziatan podejmowanych w celu przeciwdziatania niewywigzywaniu sie
z obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych;

o srodkéw stosowanych w celu wiasciwego wypetnienia obowigzku przekazywania
informacji o schematach podatkowych;

e zasad przechowywania dokumentow oraz informacji;

e zasad wykonywania obowigzkéw obejmujacych przekazywanie Szefowi Krajowej
Administracji Skarbowej informacji o schematach podatkowych;

e zasad upowszechniania wsrdd pracownikéw tego podmiotu wiedzy z zakresu przepisow
dotyczacych raportowania schematéw podatkowych;

e zasad zgtaszania przez pracownikéw rzeczywistych lub potencjalnych naruszen przepisow
dotyczacych raportowania schematéw podatkowych;

e zasad kontroli wewnetrznej lub audytu przestrzegania przepiséw niniejszego rozdziatu
oraz zasad postepowania okreslonych w wewnetrznej procedurze.

4 Ustawa z dnia 10 wrzeénia 1999 r. Kodeks karny skarbowy (t.j. Dz. U. 2 2022 r., poz. 859 ze zm., dalej: KKS).
5 Ustawia z dnia 28 paidziernika 2002 r. o odpowiedzialno$ci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod groiba kary
(j.t. Dz. U. z 2020 r., poz. 358). Rzadowy projekt nowej ustawy o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny
zabronione pod groiba kary byt procedowany przez Sejm Vit kadencji
(http://www.sejm.gov.pl/sejm8.nsf/agent.xsp?symbol=RPL&Id=RM-10-190-18).
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7) Prawidtowe ustalenie czy dane zdarzenie gospodarcze wypetnia przestanki uznania go za schemat
podatkowy wymaga wilasciwej jego identyfikacji i oceny oraz zgromadzenia odpowiedniej
dokumentacji irédtowej. Wykonanie obowigzkéw w zakresie identyfikacji i oceny zdarzenia
gospodarczego oraz zgromadzenia odpowiedniej dokumentacji Zrédtowej jest zatem warunkiem
prawidtowe] klasyfikacji zdarzenia, a w konsekwencji prawidtowosci wykonywania obowigzkéw
w zakresie przekazywania informacji o schematach podatkowych. Jednoczesnie, jedynie
konstruktywne wspdtdziatanie wszystkich oséb odpowiedzialnych za identyfikacje, ocene
i whaéciwe udokumentowanie danego zdarzenia podatkowego lub faktycznego, jak réwniez
wspotdziatanie os6b odpowiedzialnych za kwalifikacje podatkowa tego zdarzenia, oparte na
wzajemnym zaufaniu co do prawdziwosci przekazywanych danych w catym procesie, gwarantuje
prawidiowe ustalenie obowiazku zaraportowania schematu podatkowego. Jakiekolwiek
nieprawidtowosci na ktérymkolwiek etapie przedmiotowego procesu zwigzanego z kwalifikacja
zdarzenia podatkowego, moga skutkowaé nieprawidtowosciami dotyczgcymi zaraportowania
zaistnienia schematu podatkowego, a takze prawidtowego jego opisu.

8) W trosce o zapewnienie prawidtowosci raportowania schematéw podatkowych konieczne jest
przypisanie zadar w tym zakresie do 0séb posiadajacych wiedze na temat zdarzen gospodarczych
zwigzanych z dziatalnoscia Gminy, Urzedu Miasta i Gminy oraz Gminnych Jednostek
Organizacyjnych, tj. Kierownikéw Wydziatéw Urzedu Miasta i Gminy oraz Kierownikéw Gminnych
Jednostek Organizacyjnych (dalej zwani: Informujacymi). Informujgcy powinni by¢ odpowiedzialni
m.in. za identyfikacje czynnosci / zespotu czynno$ci mogacej potencjalnie stanowi¢ schemat
podatkowy i przekazanie tej informacji wyznaczonej Osobie Nadzorujacej.

9) Jednocze$nie, w celu zapewnienia nalezytego wykonania zadan z zakresu identyfikacji i oceny
wystepujacych zdarzen podatkowych oraz prawidtowosci ich kwalifikacji jako schematu
podatkowego istotne jest réwniez formalne ustanowienie kontroli i audytu wewnetrznego poprzez
wykonywanie nadzoru nad procesem przekazywania informacji o zdarzeniach gospodarczych
majacych istotne znaczenie z punktu widzenia wywigzywania sie przez Gmine, Urzad Miasta
i Gminy oraz Gminne Jednostki Organizacyjne z obowigzkéw zwigzanych z raportowaniem
schematéw podatkowych do os6b dysponujacych doswiadczeniem, wiedzg i kompetencjami
umozliwiajacymi dokonanie prawidtowej oceny, czy dane zdarzenie gospodarcze stanowi schemat
podatkowy podlegajacy obowigzkowi raportowania. Stad celowe jest formalne wyznaczenie osoby
odpowiedzialnej za koordynacje ww. procesu (dalej: Osoba Nadzorujaca).

10) Informacje przygotowane przez Informujacych powinny byé zweryfikowane przez Osobg
Nadzorujaca i przekazane do wspierajgcego Gmine, Urzad Miasta i Gminy i Gminne Jednostki
Organizacyjne podmiotu zewnetrznego — spodtki doradztwa podatkowego (dalej: Osoba
Odpowiedzialna). Osoba Odpowiedzialna odpowiada m.in. za:

e ocene czynnodci (zespotu czynnosci) jako stanowiagcej / nie stanowiacej schematu
podatkowego;
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e ocene roli, w jakiej Gmina lub Urzad Miasta i Gminy lub Gminne Jednostki Organizacyjne
wystepuja w ramach zidentyfikowanego schematu podatkowego podlegajacego
obowigzkowi raportowania,

e przygotowanie i podpisanie (w oparciu o udzielone petnomocnictwo — za wyjatkiem
formularza MDR-3) wtasciwego formularza MDR oraz

e przekazanie Szefowi Krajowej Administracji Skarbowej informacji o schemacie
podatkowym (formularza MDR).

11) Konieczne jest, aby Informujacy, Osoba Nadzorujgca oraz Osoba Odpowiedzialna na biezgco
i regularnie wspdtpracowaty ze sobg w zakresie realizowania przez Gmine, Urzad Miasta i Gminy
iGminne Jednostki Organizacyjne obowigzkéw zwigzanych z raportowania schematéw
podatkowych.

12) Bardzo szeroki zakres regulacji dotyczacych obowigzku raportowania, jak réwniez postuzenie sie
przy definiowaniu tych obowigzkéw pojeciami niedookreslonymi o szerokim polu semantycznym,
sprawia, ze kwalifikacja zdarzen podatkowych wymaga wiedzy wykraczajacej czesto poza
standardy przyjete dla pracownikéw podmiotu takiego jak Urzad Miasta i Gminy lub Gminne
Jednostki Organizacyjne. Dlatego tez Gmina zawarta umowe biezacego doradztwa podatkowego
obejmujgcego wsparcie w zakresie wywigzywania sie przez Gmine, Urzad Miasta i Gminy lub
Gminne Jednostki Organizacyjne z obowigzkéw zwigzanych z raportowaniem schematéw
podatkowych z profesjonalng spétkg doradztwa podatkowego (dalej: Umowa), z ktorg
wspbétpracuja licencjonowani doradcy podatkowi, ktérych doswiadczenie, wiedza i kompetencje
umozliwiajg prawidtowe wywigzywanie sie przez Gmine, Urzad Miasta i Gminy oraz Gminne
Jednostki Organizacyjne z obowigzkéw w ww. zakresie.

13) Przypisanie zadan z zakresu odpowiedzialnosci za raportowanie schematdéw podatkowych skutkuje
przyjeciem odpowiedzialnosci indywidualnej przez wyznaczone osoby za nalezyte wypetnienie
obowigzkéw natozonych przez przepisy prawa podatkowego, w tym odpowiedzialnosci
przewidzianej przez przepisy prawa karnego skarbowego. Dlatego konieczne jest poinformowanie
osdb, ktorym zleca sie wykonywanie funkcji w zakresie proceséw podatkowych o przyjetej
odpowiedzialnoéci w ramach procedur obowigzujgcych w Urzedzie Miasta i Gminy i Gminnych
Jednostkach Organizacyjnych.

14) Prawidtowe, tj. zgodne z niniejszym Regulaminem, wykonywanie zadar w zakresie identyfikacji
i raportowania schematéw podatkowych na jakimkolwiek etapie stanowi istotne zagadnienie
z perspektywy intereséw Gminy, Urzedu Miasta i Gminy i Gminnych Jednostek Organizacyjnych.
Z tych wzgledéw naruszenie obowigzkéw przewidzianych w niniejszym Regulaminie moze by¢
nawet kwalifikowane jako ciezkie naruszenie podstawowych obowigzkéw pracowniczych.
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POSTANOWIENIA OGOLNE

Przedmiot:

Raportowanie informacji o schematach podatkowych — dotyczy:
(i) podatku od towaréw i ustug [dalej: VAT,

(ii) podatku dochodowego od oséb fizycznych [dalej: PIT],

(iii) podatkéw lokalnych.

Cel:

Okreslenie zasad dotyczacych m.in. (i) gromadzenia informacji o czynnosciach lub zespotach czynnosci,
ktore moga spetnia¢ cechy kwalifikujgce do uznania za schemat podatkowy, (ii) przekazywania
ww. informacji osobom dysponujacym doswiadczeniem, wiedzg i kompetencjami umotliwiajacymi
ocene tego, czy dana czynno$¢ lub zespdt czynnosci stanowi schemat podatkowy podlegajacy
obowiazkowi raportowania, (iii) oceny tego, czy dana czynno$¢ lub zespét czynnosci stanowi schemat
podatkowy podlegajacy obowigzkowi raportowania (iv) raportowania zidentyfikowanych schematéw
podatkowych Szefowi Krajowej Administracji Skarbowej — w celu przeciwdziatania niewywigzywaniu
sie z obowiazku przekazywania informacji o schematach podatkowych

Adresaci:

Kierownicy Wydziatéw Urzedu Miasta i Gminy, Kierownicy Gminnych Jednostek Organizacyjnych,
(Informujacy), wyznaczona osoba zobowigzana do gromadzenia iprzekazywania informacji
o czynnoéciach moggcych stanowié¢ schemat podatkowy oraz nadzorujaca proces raportowania (Osoba
Nadzorujaca) oraz wyznaczona osoba zobowigzana do gromadzenia i analizowania informacji
o czynnoéciach mogacych stanowi¢ schemat podatkowy oraz raportowania schematéw podatkowych
(Osoba Odpowiedzialna).

1. DEFINICIE

Uzyte w niniejszej Procedurze pojecia oznaczajg:

1.1. Inna szczegélna cecha rozpoznawcza - wlasciwos¢ uzgodnienia polegajaca na tym, ze spetniony
jest co najmniej jeden z ponizszych warunkéw:

a) wptyw na czeé¢ odroczong podatku dochodowego lub aktywa albo rezerwy z tytutu

podatku odroczonego, wynikajacy lub oczekiwany w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia

u korzystajacego jest istotny dla danej jednostki w rozumieniu przepiséw o rachunkowosci

oraz przekracza w trakcie roku kalendarzowego kwote 5 000 000 zt (cecha nie dotyczy

sytuacji, w ktérych wplyw na cze$¢ odroczong podatku dochodowego bedzie wynikat

5
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z typowych / standardowych czynnosci wykonywanych przez podatnikéw, wynikajacych
z zasad przewidzianych w odpowiednich regulacjach i standardach prawa bilansowego,
takich jak np.:

e powstanie aktywa lub rezerwy z tytutu podatku odroczonego wynika z wyceny
bilansowej aktywow i pasywow na koniec okresu sprawozdawczego, takich jak np.
wycena niezrealizowanych réinic kursowych, wycena naleznosci i zobowigzan w
walutach obcych;

e powstanie aktywa lub rezerwy z tytutu podatku odroczonego wynika z wyceny
bilansowej aktywow i pasywéw do wartosci godziwej;

e wplyw na czes¢ odroczong podatku dochodowego wynika z dokonania odpisu
aktualizujgcego zgodnie z wymogami prawa bilansowego lub utworzeniem
rezerwy;

o wplyw na cze$¢ odroczong podatku wynika z réznego ujecia w czasie kosztéw
remontéw dla celdw bilansowych i podatkowych;

e wplyw na cze$¢ odroczong podatku wynika z réznic momentu ujecia odsetek dla
celéw prawa podatkowego i bilansowego;

o wplyw na czes¢ odroczong podatku wynika z réinic w wysokosci stawek
amortyzacyjnych stosowanych dla celéw prawa podatkowego i bilansowego;

o wplyw na cze$¢ odroczong podatku wynika z zastosowania nowych standardéw
rachunkowosci (zaréwno Miedzynarodowych Standardéw Sprawozdawczosci
Finansowej jak i Krajowych Standardéw Rachunkowosci), jezeli ich stosowanie jest
obowigzkowe),

b) ptatnik podatku dochodowego bytby zobowigzany do pobrania podatku przekraczajacego
w trakcie roku kalendarzowego kwote 5 000 000 zi, jezeli w odniesieniu do wyptat
naleznosci wynikajacych lub oczekiwanych w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia nie
miatyby zastosowania wiasciwe umowy o unikaniu podwdjnego opodatkowania lub
zwolnienia podatkowe (Uzgodnieniem bedzie, co do zasady, czynno$¢ lub zespét
czynnosci, ktédrych wynikiem bedzie obowigzek dokonania ptatnosci spetniajgcy warunek
tej cechy, a nie same pfatnosci; pojedyncze ptatnosci moga jednak stanowi¢ przedmiot
raportowania przez Korzystajgcego, jako czynnosci bedace elementem schematu
podatkowego lub stanowigce korzys¢ podatkowa wynikajgca ze schematu. Wskazanainna
szczegodlna cecha rozpoznawcza dotyczy sytuacji, w ktérych hipotetyczny podatek, ktéry
zostatby pobrany przez ptatnika, gdyby nie miaty zastosowania witasciwe umowy
o unikaniu podwdjnego opodatkowania lub zwolnienia podatkowe przewidziane
w ustawodawstwie krajowym, przekraczatby 5 min zt w trakcie roku kalendarzowego.
W przypadku wypfat podlegajacych podatkowi u irédta, aby ocenié, czy wskazana inna
szczegodlna cecha rozpoznawcza ma zastosowanie, nalezy ocenié jaka bytaby hipotetyczna
warto$¢ podatku podlegajgca pobraniu przez ptatnika),

¢} dochody (przychody) podatnika, o ktérym mowa w art. 3 ust. 2a ustawy z dnia 26 lipca
1991 r. o podatku dochodowym od oséb fizycznych® lub art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 15

6 Ustawa z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od os6b fizycznych (t.j. Dz.U. 2 2022 r. poz. 2647 ze zm., dalej: ustawa
o PIT).
6
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lutego 1992 r. o podatku dochodowym od oséb prawnych’, wynikajace lub oczekiwane
wzwigzku z wykonaniem uzgodnienia, przekraczajg tacznie w trakcie roku
kalendarzowego kwote 25 000 000 zt (Uzgodnieniem bedzie, co do zasady, czynno$¢ lub
zesp6t czynnosci, ktdrej wynikiem bedzie powstanie dochodu (przychodu) spetniajacego
warunek wskazany w omawianej cesze, a nie sam dochdéd {przychdd). Osiggniety dochéd
moie jednak stanowi¢ przedmiot raportowania przez Korzystajacego, jako czynnosé
bedaca elementem schematu podatkowego lub stanowigca korzys¢ podatkowa
wynikajacg ze schematu),

d) réinica pomiedzy polskim podatkiem dochodowym, ktéry bytby naleiny w zwigzku
z wykonaniem uzgodnienia od korzystajacego nieposiadajacego siedziby, zarzadu ani
miejsca zamieszkania na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, gdyby byt on podatnikiem,
o ktérym mowa w art. 3 ust. 1 ustawy o PIT lub art. 3 ust. 1 ustawy o CIT, a podlegajacym
faktycznej zaptacie podatkiem dochodowym w panstwie siedziby, zarzadu lub miejsca
zamieszkania korzystajacego w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia, przekracza facznie
w trakcie roku kalendarzowego kwote 5 000 000 zt (Wskazana cecha rozpoznawcza
dotyczy sytuacji, w ktérej réznica pomiedzy polskim podatkiem dochodowym, ktéry byiby
nalezny w zwigzku z wykonaniem Uzgodnienia od przynajmniej jednego z Korzystajacych
nieposiadajacych siedziby, zarzadu ani miejsca zamieszkania na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej obliczonym gdyby byl on podatnikiem (podatek obliczony
hipotetycznie), a podlegajacym faktycznej zaptacie podatkiem dochodowym w panstwie
siedziby, zarzadu lub miejsca zamieszkania korzystajgcego w zwigzku z wykonaniem
Uzgodnienia, przekracza tacznie w trakcie roku kalendarzowego kwote 5 min ztotych. Aby
zweryfikowaé, czy w danym przypadku zaistniata wskazana inna szczegélna cecha
rozpoznawcza nalezy zsumowa¢ podatek obliczony hipotetycznie, ktéry zostatby w danym
roku kalendarzowym wyptacony przez danego korzystajacego w zwigzku z wykonanym
uzgodnieniem, bez wzgledu na zrédio jego powstania);

1.2. Instytucja finansowa - oznacza to instytucje finansowa w rozumieniu art. 24 ust. 1 pkt 8 ustawy
z dnia 9 marca 2017 r. o wymianie informacji podatkowych z innymi paristwami® lub instytucje
finansowa w rozumieniu art. 1 ust. 1 lit. g umowy miedzy Rzadem Rzeczypospolitej Polskiej
a Rzadem Stanéw Zjednoczonych Ameryki w sprawie poprawy wypetniania migdzynarodowych
obowigzkéw podatkowych oraz wdrozenia ustawodawstwa FATCA, oraz towarzyszacych
Uzgodnien Koricowych z dnia 7 paZzdziernika 2014 r.%;

1.3. Korzystajacy - osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna niemajaca osobowosci
prawnej, ktérej udostepniane jest lub u ktérej wdrazane jest uzgodnienie, lub ktdra jest

7 Ustawa z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od oséb prawnych (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 2587, dalej: ustawa o
).

8 Ustawa z dnia 9 marca 2017 r. o wymianie informacji podatkowych z innymi paristwami (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 626 ze zm.,
dalej: ustawa o wymianie informacji podatkowych)

2 Umowa miedzy Rzadem Rzeczypospolitej Polskiej a Rzadem Stanéw Zjednoczonych Ameryki w sprawie poprawy wypetniania
miedzynarodowych obowigzkéw podatkowych oraz wdrozenia ustawodawstwa FATCA, oraz towarzyszacych Uzgodnien
Koricowych z dnia 7 pazdziernika 2014 r. (Dz.U. z 2020 r. poz. 166 ze zm., dalej: umowa migdzy RP a USA);
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przygotowana do wdrozenia uzgodnienia lub dokonata czynnosci stuzacej wdrozeniu takiego
uzgodnienia korzysci podatkowej, nawet jezeli miejsce zamieszkania, siedziba czy zarzad znajduje
sie poza terytorium Polski;

1.4. Korzy$é podatkowa - rozumie sie przez to:

a) niepowstanie zobowigzania podatkowego, odsuniecie w czasie powstania zobowigzania
podatkowego lub obnizenie jego wysokosci,

b) powstanie lub zawyienie straty podatkowej,

c) powstanie nadptaty lub prawa do zwrotu podatku albo zawyienie kwoty nadptaty lub
zwrotu podatku,

d) brak obowigzku pobrania podatku przez ptatnika, jeieli wynika on z okolicznosci
wskazanych w lit. a,

e) podwyiszenie kwoty nadwyiki podatku naliczonego nad naleinym, w rozumieniu
przepisdw ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug, do przeniesienia
na nastepny okres rozliczeniowy,

f) niepowstanie obowigzku lub odsuniecie w czasie powstania obowigzku sporzadzania
i przekazywania informacji podatkowych, w tym informacji o schematach podatkowych;

Korzysc podatkowa moze powstac takze na podstawie regulacji podatkowych obowigzujacych
w innych niz Polska krajach;

1.5. Kryterium gtéwnej korzysci - kryterium spetnione, jezeli na podstawie istniejgcych okolicznosci
oraz faktéw nalezy przyjac, ze podmiot dziatajacy rozsadnie i kierujacy sie zgodnymi z prawem
celami innymi niz osiggniecie Korzysci podatkowej mdgtby zasadnie wybraé¢ inny sposob
postepowania; konieczne jest faczne spetnienie nastepujacych przestanek:

a) Woystapienie korzysci podatkowej:
Kryterium gtéwnej korzysci nie bedzie spetnione, jezeli z wybranym sposobem
postepowania nie wigzatoby sie uzyskanie korzysci podatkowej, faktycznej albo rozsadnie
oczekiwanej.

b} Korzy$é podatkowa byta gtéwng lub jedng z gtéwnych korzysci:
Korzys¢ podatkowa jest gtowna lub jedna z gtéwnych korzysci, jesli stanowi istotng lub
determinujaca przestanke decyzji o wdrozeniu uzgodnienia, a nie jest jedynie pobocznym
lub nieoczekiwanym skutkiem uzgodnienia.

c) Alternatywna droga postepowania:
Kryterium gtéwnej korzysci nie bedzie spetnione, jezeli podmiot dziatajacy rozsadnie
wskutek stosowania zgodnych z prawem rozwigzan nie ma lub nie miat alternatywne;j,
racjonalnej drogi postepowania, nawet jezeli skutkiem postepowania jest osiggniecie
korzysci podatkowej (dlatego np. nieponoszenie uzasadnionego ekonomicznie wydatku
nie bedzie racjonalnym alternatywnym sposobem postepowania).

1.6. Kryterium kwalifikowanego korzystajacego - kryterium spetnione, jezeli przychody lub koszty

korzystajgcego albo wartos¢ aktywdw tego podmiotu w rozumieniu przepisdw o rachunkowosci,
8
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ustalone na podstawie prowadzonych ksigg rachunkowych, przekroczyly w roku poprzedzajacym
lub w biezacym roku obrotowym réwnowartosé 10 000 000 euro lub jezeli udostepniane lub
wdrazane uzgodnienie dotyczy rzeczy lub praw o wartosci rynkowej przekraczajjcej
réwnowarto$é 2 500 000 euro lub jezeli korzystajacy jest podmiotem powigzanym z podmiotem,
ktéry przekracza wskazane wartosci;

1.7. Kryterium transgraniczne - kryterium spetnione, jezeli uzgodnienie dotyczy wiecej niz jednego
paristwa cztonkowskiego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego Unii Europejskiej
i paristwa trzeciego oraz spetnia co najmniej jeden z ponizszych warunkéw:

a) nie wszyscy uczestnicy uzgodnienia maja miejsce zamieszkania, siedzibe lub zarzad na
terytorium tego samego panistwa,

b) co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia ma miejsce zamieszkania, siedzibe lub zarzad
na terytorium wiecej niz jednego parnstwa,

c} co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia prowadzi dziatalno$¢ na terytorium danego
pafistwa za posrednictwem zagranicznego zakltadu w tym panstwie, a uzgodnienie
stanowi czesé albo cato$¢ dziatalnosci gospodarczej tego zagranicznego zaktadu,

d) co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia prowadzi dziatalno$¢ na terytorium innego
pafistwa nie majac miejsca zamieszkania ani siedziby na terytorium tego paristwa oraz
nie posiadajac zagranicznego zaktadu na terytorium tego panstwa,

e) uzgodnienie moze mie¢ wptyw na automatyczng wymiane informacji, o ktérej mowa
w dziale Il ustawy o wymianie informacji podatkowych, lub na wskazanie beneficjenta
rzeczywistego w rozumieniu ustawy o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu - z wyjatkiem sytuacji, gdy uzgodnienie dotyczy wylacznie
podatku od wartosci dodanej, w tym podatku od towaréw i ustug, podatku akcyzowego
lub cet, naktadanych na terytorium parnstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej;

1.8. NSP - numer schematu podatkowego;

1.9. NZSPT - numer zgloszenia schematu podatkowego transgranicznego nadawany przez Szefa
Krajowej Administracji Skarbowej w celu automatycznej wymiany informacji o schematach
podatkowych transgranicznych;

1.10. Ogélna cecha rozpoznawcza - wtasciwos¢ uzgodnienia polegajaca na tym, Ze spetniony jest co
najmniej jeden z ponizszych warunkow:

a) promotor lub korzystajacy zobowiazali sie do zachowania w poufnosci wobec oséb
trzecich, w szczeg6lnosci wobec innych korzystajacych, promotoréw lub organéw
podatkowych, sposobu, w jaki uzgodnienie pozwala na uzyskanie korzysci podatkowej
(cecha nie dotyczy sytuacji wykorzystania przez strony wykonujace zawody zaufania
publicznego standardowych klauzul poufnosci zwigzanych z tajemnica przedsiebiorstwa
i tajemnicg zawodowa),

b) promotor uprawniony jest do otrzymania wynagrodzenia, ktérego wysokos¢ uzalezniona
jest od wysokosci korzyséci podatkowej wynikajgcej z uzgodnienia (tzw. success fee),
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c) promotor uprawniony jest do otrzymania wynagrodzenia uzaleinionego od uzyskania
korzysci podatkowej wynikajacej z uzgodnienia lub zobowigzat sie do zwrotu
wynagrodzenia lub jego czesci, w przypadku gdy korzy$¢ podatkowa nie powstanie lub
powstanie w wysokosci nizszej, niz zaktadano,

d) dokonywane w ramach uzgodnienia czynnosci opierajg sie na znacznie ujednoliconej
dokumentacji (z wyjatkiem drukéw urzedowych) albo przyjmujg znacznie ujednolicong
forme, ktére nie wymagaja istotnych zmian w celu wdrozenia schematu u wiecej niz
jednego Korzystajacego (znacznie ujednolicona forma czynnosci dokonywanych w ramach
uzgodnienia obejmuje m.in. sytuacje, w ktdérej Promotor przekazat Korzystajgcemu
rekomendacje co do pewnych standaryzowanych krokéw, ktére skiadajg sie na
uzgodnienie),

e) podejmowane sg celowe czynnosci dotyczace nabycia spotki przynoszacej straty,
zaprzestania gtéwnej dziatalnosci takiej spétki i wykorzystywania strat takiej spotki w celu
zmniejszenia zobowigzan podatkowych, w tym poprzez przeniesienie tych strat do
podmiotu na terytorium innego parstwa lub przyspieszenie wykorzystania tych strat,

f) dochodzi do zmiany kwalifikacji dochodéw (przychodéw) do innego irédta dochodéw

(przychoddéw) lub zmiany zasad opodatkowania, ktérych skutkiem jest faktycznie nizsze
opodatkowanie, zwolnienie lub wytaczenie z opodatkowania. Dokonujac oceny, czy dana
czynno$¢ lub zesp6t czynnosci prowadzacy do zmiany kwalifikacji dochodow
{przychoddw) lub zasad opodatkowania skutkujacy faktycznie nizszym opodatkowaniem,
zwolnieniem z opodatkowania lub wylaczeniem z opodatkowania, powinien by¢
zakwalifikowany jako ogélna cecha rozpoznawcza, nalezy kaidorazowo uwzglednié
charakter przestanek takiego wyboru. Nie bedzie automatycznie przedmiotem obowigzku
informacyjnego MDR wybér 19% liniowego podatku dochodowego od 0séb fizycznych dla
przychoddw osigganych ze 2irddta pozarolnicza dziatalnos¢ gospodarcza. Jednak
w sytuacji, w ktdrej przyczyng zmiany zasad opodatkowania jest uzyskanie korzysci
podatkowej — np. sztuczne rozbicie danego kontraktu w celu realizacji go przez kilka
spoétek powiagzanych, korzystajacych z preferencyjnej stawki 9% lub przejsScia na tzw.
samozatrudnienie, mimo faktycznego wykonywania pracy w stosunku podporzadkowania
— wowczas sytuacja taka moze by¢ objeta obowigzkiem informacyjnym zgodnie
z przepisami MDR (przy zatoieniu spetnienia innych przestanek, np. kryterium
kwalifikowanego korzystajgcego, jesli znajdzie zastosowanie).
Nie bedzie spetniat definicji wskazanej cechy rozpoznawczej: (1) wybor metody
degresywnej amortyzacji w podatku dochodowym od oséb prawnych/podatku
dochodowym od oséb fizycznych, (2) wybdr opodatkowania VAT transakcji nieruchomosci
poprzez rezygnacje z dobrowolnego zwolnienia z VAT, (3) decyzja w zakresie obnizenia
stawek amortyzacyjnych zgodnie z przepisami ustawy o CIT/ustawy o PIT, jezeli te
dziatania s podejmowane jako niestanowigce elementu uzgodnienia obejmujacego takze
inne czynnosci.),

g) czynnosci prowadzg do okreinego obiegu srodkéw pienieznych poprzez zaangazowanie
podmiotéw posredniczacych niepetnigcych istotnych funkcji gospodarczych, lub dziatan,
ktére wzajemnie sie znosza lub kompensujg lub prowadzg do uzyskania stanu
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identycznego lub zblizonego do stanu istniejgcego przed dokonaniem tych czynnosci albo
majg inne podobne cechy (cecha ma zwigzek z wykorzystywaniem instrumentéw oraz
struktur hybrydowych w optymalizacji podatkowej. Okrezny obieg sSrodkéw pienieznych
w tym przypadku oznacza, ze Srodki pienieine, w zasadniczej ich czesci, wracajg do
podmiotu, ktéry zapoczatkowat obieg tych srodkéw, czesto wraz z korzyscia podatkowa),

h) obejmuje ono podlegajace zaliczeniu do kosztéw uzyskania przychodéw transgraniczne
ptatnoéci pomiedzy podmiotami powigzanymi, a w panistwie miejsca zamieszkania,
siedziby lub zarzadu odbiorcy:

- nie naktada sie podatku dochodowego od oséb prawnych lub pobiera sie podatek
dochodowy od oséb prawnych wedtug stawki zerowej lub stawki mniejszej niz 5%,

- ptatnosci te korzystaja z catkowitego zwolnienia lub objete sa preferencyjnymi zasadami
opodatkowania,

i) korzystajgcy zobowigzat sie, Ze w przypadku wdrozenia uzgodnienia bedzie
wspotpracowat z promotorem, ktéry udostepnit uzgodnienie, albo zaptaci promotorowi
wynagrodzenie lub odszkodowanie (w przypadku, gdy promotor nie zostat zaangazowany
na etapie wdrazania uzgodnienia),

i) promotor lub korzystajacy faktycznie respektujg co najmniej jedno z zobowigzan
wskazanych w lit. b i c powyziej,

k) na podstawie istniejagcych okolicznosci nalezy przyjaé, ze rozsadnie dziatajacy promotor
lub korzystajacy, chcieliby, zeby co najmniej jedno ze zobowigzar wskazanych w lit. a-c
byto faktycznie respektowane;

1.11. Podmiot powigzany - podmiot powiazany z innym podmiotem poprzez co najmniej jeden ze
sposobdw okreslonych ponizej:

a) osobafizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna niemajgca osobowosci prawnej
uczestniczy w zarzadzaniu innym podmiotem i wywiera znaczacy wplyw na podmiot
zarzadzany,

b) osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna niemajgca osobowosci prawnej
uczestniczy w sprawowaniu kontroli nad innym podmiotem poprzez udziat kapitatowy,
ktdry uprawnia do ponad 25% praw gtosu,

c) osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna niemajgca osobowosci prawnej
posiada bezposrednio lub posrednio udziat w kapitale innego podmiotu w wysokosci
ponad 25% kapitatu, przy czym wysokoé¢ udziatu posredniego ustala sie, mnoigc
wysoko$éé udziatu na kolejnych poziomach, oraz uznaje sig, ze osoba posiadajaca ponad
50% praw gtosu posiada 100% tych praw,

d) osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna niemajaca osobowosci prawne;j
jest uprawniona do co najmniej 25% zyskéw innego podmiotu;

1.12. Prawnie chroniona tajemnica zawodowa - tajemnica wynikajaca ze szczegétowych regulacji
ustawowych dotyczacych okreslonej grupy zawodowej, ktéra naktada wprost obowigzek
zachowania tajemnicy w zwigzku z wykonywaniem okreslonego zawodu lub wykonywaniem
petnionych funkcji;
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1.13. Promotor - osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna niemajaca osobowosci
prawnej, nie tylko doradca podatkowy, adwokat, radca prawny, pracownik banku lub innej
instytucji finansowej doradzajgcy klientom, réwniez w przypadku gdy podmiot ten nie posiada
miejsca zamieszkania, siedziby ani zarzadu na terytorium kraju ~ ktéra opracowuje, oferuje,
udostepnia lub wdraza uzgodnienie lub zarzadza wdrazaniem uzgodnienia, nawet jezeli miejsce
zamieszkania, siedziba czy zarzad znajduje sie poza terytorium Polski;

1.14. Rachunek finansowy - rachunek finansowy w rozumieniu art. 24 ust. 1 pkt 38 ustawy o wymianie
informacji podatkowych lub rachunek finansowy w rozumieniu art. 1 ust. 1 lit. s umowy miedzy
RP a USA.

1.15. Schemat podatkowy - uzgodnienie, ktére:
a) spetnia Kryterium gtéwnej korzysci oraz posiada Ogélna ceche rozpoznawcza,
b) posiada Szczegdlng ceche rozpoznawcza, lub
¢) posiada Inng szczegdlng ceche rozpoznawczg;

1.16. Schemat podatkowy standaryzowany - schemat podatkowy moiliwy do wdrozenia lub
udostepnienia u wiecej niz jednego korzystajagcego bez koniecznosci zmiany jego istotnych
zatozen, w szczegdlnosdci dotyczacych rodzaju czynnosci podejmowanych lub planowanych
w ramach schematu podatkowego;

1.17. Schemat podatkowy transgraniczny - uzgodnienie, ktdre spetnia kryterium transgraniczne oraz:
a) spetnia kryterium gtéwnej korzysci oraz posiada ktérgkolwiek z ogdinych cech
rozpoznawczych, o ktérych mowa w pkt 1.11 lit. a-h, lub
b) posiada szczegdlng ceche rozpoznawczg;

1.18. Szczegélna cecha rozpoznawcza - wlasciwosé uzgodnienia polegajacq na tym, ze spetniony jest
co najmniej jeden z ponizszych warunkow:
a) obejmuje ono podlegajace zaliczeniu do kosztéw uzyskania przychoddw transgraniczne
ptatnosci pomiedzy podmiotami powigzanymi oraz:
- odbiorca ptatnosci nie ma miejsca zamieszkania, siedziby ani zarzadu w zadnym
z panstw,
- odbiorca ptatnosci posiada miejsce zamieszkania, siedzibe lub zarzad na terytorium
lub w kraju stosujgcym szkodliwg konkurencje podatkowa, wskazanych w aktach
wykonawczych wydanych na podstawie przepiséw o podatku dochodowym od oséb
fizycznych oraz przepiséw o podatku dochodowym od oséb prawnych oraz w unijnym
wykazie jurysdykcji niechetnych wspétpracy do celéw podatkowych przyjmowanym
przez Rade Unii Europejskiej,
b) w odniesieniu do tego samego $rodka trwatego lub wartosci niematerialnej i prawnej
dokonywane sg odpisy amortyzacyjne w wiecej niz jednym paristwie (np. jednoczesna
catkowita lub czesciowa amortyzacja tego samego $rodka trwatego u jego wiasciciela
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i leasingobiorcy majacych miejsce zamieszkania, siedzibe lub zarzad w réinych
panstwach),

c) ten sam dochéd lub majatek korzysta z metod majacych na celu unikanie podwéjnego
opodatkowania w wiecej niz jednym paristwie (np. jednoczesnie z metody kredytu
podatkowego w wigcej niz jednym parstwie w stosunku do tej samej kwoty podatku),

d) w ramach uzgodnienia dochodzi do przeniesienia aktywdw i okreslone przez dwa paristwa
wynagrodzenie z tego tytutu dla celéw podatkowych rézni sig co najmniej o 25% (przez
przeniesienie nalezy rozumieé¢ przeniesienie poza terytorium kraju, do paristwa UE lub
panstwa trzeciego, lub pomiedzy dwoma paristwami UE, lub paristwem UE a parfistwem
trzecim; przeniesienie oznacza kazda czynno$¢ lub inne zdarzenie wskutek ktérych
dochodzi do zmiany wtasnosci lub faktycznego przeniesienia aktywa, np. na podstawie
umowy sprzedazy, umowy leasingu, najmu, wniesienia aktywa aportem do innej spétki;
przeniesienie aktywéw obejmuje w tym znaczeniu zaréwno przeniesienie pomiedzy
podmiotami powigzanymi, w tym przeniesienie pomiedzy spétkq a jej zakladem
zagranicznym, oraz przeniesienie pomiedzy podmiotami niezaleznymi),

e) moze skutkowac obejsciem obowigzku raportowania wynikajacego z ustawy o wymianie
informacji podatkowych lub réwnowaznych ustaw, uméw lub porozumier w zakresie
automatycznej wymiany informacji o rachunkach finansowych, wtaczajac umowy lub
porozumienia z paristwami trzecimi lub wykorzystywa¢ brak réwnowaznych przepiséw,
umow lub porozumien lub ich niewtasciwe wdrozenie,

f) wystepuje nieprzejrzysta struktura wtasnosci prawnej lub trudny do ustalenia jest
beneficjent rzeczywisty z uwagi na wykorzystanie osob prawnych oraz jednostek
organizacyjnych niemajacych osobowosci prawnej, konstrukcji lub struktur prawnych:

- ktére nie prowadzy znaczacej dziatalnosci gospodarczej z wykorzystaniem lokalu,
personelu oraz wyposazenia wykorzystywanego w prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej,
- ktére sa zarejestrowane, zarzadzane, znajdujg sie, sq kontrolowane lub zatoione
w panstwie lub na terytorium innym niz panstwo lub terytorium miejsca
zamieszkania, siedziby lub zarzadu beneficjenta rzeczywistego aktywéw bedacych w
posiadaniu takich os6b prawnych oraz jednostek organizacyjnych niemajacych
osobowosci prawnej, konstrukgji lub struktur prawnych
- jezeli nie mozna wskazad beneficjenta rzeczywistego osob prawnych oraz jednostek
organizacyjnych niemajacych osobowosci prawnej, konstrukgji lub struktur prawnych,
w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu?®,
(np. Korzystajacy jest transparentng spotka osobowa, ktérej wspdlnikami sg spotki
osobowe, ktérych wspdlnikami sg spotki osobowe, itd., co w konsekwencji prowadzi do
utrudnionej identyfikacji podmiotéw, na ktdrych cigzy obowigzek zaptaty podatku).

g) wykorzystuje wprowadzone jednostronnie w danym paristwie uproszczenie w stosowaniu

przepiséw zwigzanych z ustalaniem cen transferowych, przy czym nie uwaia sie za

10 Ystawa z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu {tj. Dz.U. z 2022 r. poz.
593 ze zm., dalej: Ustawa o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu).
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uproszczenie wprowadzone jednostronnie uproszczenia, ktére wynika bezposrednio
z Wytycznych Organizacji Wspdtpracy Gospodarczej i Rozwoju w sprawie cen
transferowych dla przedsiebiorstw wielonarodowych oraz administracji podatkowych,
a takze innych miedzynarodowych regulacji, wytycznych lub rekomendacji w zakresie cen
transferowych (np. rozwigzanie typu ,bezpieczna przystan” (ang. safe harbour) dla
pozyczek, kredytéw oraz emisji obligacji wprowadzone do podatku dochodowego od 0s6b
prawnych oraz podatku dochodowego od oséb fizycznych z poczatkiem 2019 r. (art. 23s
ustawy o PIT i art. 11g ustawy o CIT})),

h} dochodzi do przeniesienia praw do trudnych do wyceny wartosci niematerialnych
(przyktadami tego rodzaju wartosci niematerialnych mogg by¢ baza klientéw albo relacje
z klientami),

i) pomiedzy podmiotami powigzanymi dochodzi do przeniesienia funkcji, ryzyka lub
aktywow, jezeli przewidywany roczny wynik finansowy podmiotu przenoszacego lub
podmiotéw przenoszgcych przed odsetkami i opodatkowaniem (EBIT) w trzyletnim
okresie po tym przeniesieniu wyniéstby mniej niz 50% przewidywanego rocznego EBIT,
gdyby nie dokonano przeniesienia;

1.19. Trudne do wyceny wartosci niematerialne - wartosci niematerialne, w tym wartosci prawne,
a takze prawa do tych wartosci, ktére w momencie ich przenoszenia miedzy podmiotami
powigzanymi nie mialy wiarygodnie okredlonej wartoéci poréwnywalnej, oraz prognozy
przysztych przeptywow pienieznych lub spodziewanych przychodéw z tych wartosci, lub
zatozenia zastosowane przy ich wycenie, obarczone sg wysokim poziomem niepewnosci;

1.20. Udostepnienie - rozumie sie przez to:

a) oferowanie uzgodnienia korzystajgcemu, zawarcie umowy, ktdrej przedmiotem jest
przekazanie informacji o uzgodnieniu, lub przyjmowanie wynagrodzenia z tytutu
przekazania informacji o uzgodnieniu, lub

b) przekazywanie korzystajagcemu w jakiejkolwiek formie, w tym droga elektroniczna,
telefoniczng lub osobiécie, informacji o uzgodnieniu, w szczegdlnosci poprzez
przedstawianie jego zatoien;

1.21. Uzgodnienie - czynnosé lub zespét powigzanych ze sobg czynnosci, w tym czynnosé planowang
fub zespdt czynnosci planowanych, ktérych co najmniej jedna strona jest podatnikiem lub ktére
majg lub moga mieé wpltyw na powstanie lub niepowstanie obowigzku podatkowego. Okreslenie
»C2ynnos¢” dotyczy zaréwno czynnosci prawnych (w tym czynnosci jednostronnych) jak
i czynnosci faktycznych, np. uzgodnienie stanowi¢ mogag czynnosci zwigzane z wyborem
okreslonej formy opodatkowania, umozliwiajgcych wykonanie lub zmierzajgcych do wykonania
uzgodnienia. W przypadku relacji pomiedzy Promotorem / Wspomagajacym a Korzystajgcym
uzgodnieniem bedzie generalnie przedmiot prac Promotora / Wspomagajacego, a nie same
czynnosci lub efekty prac Promotora / Wspomagajgcego. Strong uzgodnienia bedzie, co do
zasady, podatnik, ktory jest Korzystajgcym;
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1.22. Wdrazanie - rozumie sie przez to dokonywanie czynnosci faktycznych lub prawnych
umotliwiajgcych wykonanie lub zmierzajacych do wykonania uzgodnienia, w tym:

a) zarzadzanie, faktyczne uczestniczenie w podejmowaniu decyzji lub przeprowadzanie
czynnosci zwigzanych z uzgodnieniem, takze gdy podejmowanie decyzji lub czynnosci
dotyczy wykonania uzgodnienia przez inny podmiot,

b) posredniczenie lub udzielanie pomocy w czynnosciach zwigzanych z uzgodnieniem,

c) dokonywanie innych czynnosci bedacych elementem uzgodnienia, lub

d) oferowanie czynnoéci wskazanych powyzej w lit. a-c, zawarcie umowy, ktérej
przedmiotem s3 te czynnosci, lub przyjmowanie wynagrodzenia z tytutu tych czynnosci
lub umowy;

1.23. Wspomagajacy - osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajaca
osobowosci prawnej, nie tylko biegty rewident, notariusz, osoba $wiadczaca ustugi prowadzenia
ksiag rachunkowych, ksiegowy lub dyrektor finansowy, bank lub inna instytucja finansowa,
a takie ich pracownik, ktéra przy zachowaniu starannosci ogélnie wymaganej w dokonywanych
czynnoséciach, przy uwzglednieniu zawodowego charakteru dziatalnosci, obszaru specjalizacji
oraz przedmiotu wykonywanych czynnosci, podjeta sie udzieli¢, bezposrednio lub za
posrednictwem innych oséb, pomocy, wsparcia lub porad dotyczacych opracowania,
wprowadzenia do obrotu, organizowania, udostepnienia do wdroienia lub nadzorowania
wdrozenia uzgodnienia, nawet jezeli miejsce zamieszkania, siedziba czy zarzad znajduje si¢ poza
terytorium Polski;

3. ZASADY POSTEPOWANIA

3.1. Identyfikacja i gromadzenie informacji o czynnosciach / zespotach czynnosci mogacych
potencjalnie stanowié¢ schematy podatkowe

3.1.1. Informujacy w pierwszej kolejnosci jest zobowigzany do wstepnej identyfikacji potencjalnego
Uzgodnienia, tj. czynnosci lub zespotu powigzanych ze sobg czynnosci, w tym czynnodci
planowanych lub zespét czynnosci planowanych, ktérych jedng strong jest Gmina / Urzad
Miasta i Gminy / Gminna Jednostka Organizacyjna lub ktére majg lub moga mie¢ wplyw na
powstanie lub niepowstanie obowiazku podatkowego, ktére jednoczesnie moga posiadac
jedna z nw. Ogélnych / Szczegdlnych / Innych szczegbinych cech rozpoznawczych!! oraz do
przekazania tej informacji (wg ustalonego wzoru) Osobie Nadzorujacej:

11 Katalog cech rozpoznawczych zostat opracowany na podstawie Objasnier Ministerstwa Finanséw z dnia 31 stycznia 2019
r. (s. 68-85). Rola Objasnien jest wyjasnienie poszczegélnych pojec istotnych z perspektywy procesu raportowania schematéw
podatkowych i przedstawienie sposobu postepowania w celu prawidiowego wypetniania obowigzkéw informacyjnych.
Objasnienia, na podstawie art. 14n §4 Ordynacji podatkowej, maja moc ochronng, co oznacza, iz zastosowanie sie do ich
tresci nie moze rodzié negatywnych skutkéw po stronie danego podmiotu i bedzie skutkowac objeciem stosujacego je
podmiotu ochrong przewidziang w przepisach podatkowych.
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a) Ogéblne cechy rozpoznawcze (patrz pkt 1.10. Procedury):

= podmiot wspétpracujacy z Gming / Urzedem Miasta i Gminy / Gminng Jednostka
Organizacyjng lub Gming / Urzad Miasta i Gminy / Gminng Jednostke
Organizacyjng obowigzujg szczegdlne zasady zachowania poufnosci wzgledem
0s6b trzecich w zakresie w jakim czynnosci (zespdt czynnosci) pozwala na
uzyskanie korzysci podatkowej;

= wysoko$¢ wynagrodzenia naleznego podmiotowi wspétpracujgcemu z Gminga,
Urzedem Miasta i Gminy, Gminng Jednostkg Organizacyjng) / Gminie, Urzedowi
Miasta i Gminy, Gminnej Jednostce Organizacyjnej uzalezniona jest od wysokosci
korzysci podatkowej;

= wynagrodzenie nalezne podmiotowi wspdtpracujagcemu z Gming, Urzedem Miasta
i Gminy, Gminng Jednostka Organizacyjng / Gminie, Urzedowi Miasta i Gminy,
Gminnej Jednostce Organizacyjnej uzaleznione jest od wysokosci korzysci
podatkowej Gminy, Urzedu Miasta i Gminy, Gminne] Jednostki Organizacyjnej /
podmiotu wspétpracujacego z Gming, Urzedem Miasta i Gminy, Gminng Jednostka
Organizacyjng lub podmiot wspoétpracujacy z Gming, Urzedem Miasta i Gminy,
Gminng Jednostkg Organizacyjng / Gmina, Urzad Miasta i Gminy, Gminna
Jednostka Organizacyjna zobowigzaty sie do zwrotu wynagrodzenia lub jego
czesci, w przypadku gdy korzy$¢ podatkowa nie powstanie lub powstanie w
wysokosci nizszej, niz zaktadano;

= podejmowane czynnosci oparte sg na ujednoliconej dokumentacji / albo
przyjmuja znacznie ujednolicong forme, tak ze mogg by¢ wykorzystane réwniez
przez inne podmioty;

= podejmowane sg czynnosci zmierzajagce do nabycia spotki przynoszacej straty
i straty te sg wykorzystywane w celu zmniejszenia zobowigzan podatkowych;

= podejmowane czynnos$ci prowadzg do zmiany kwalifikacji dochodow
(przychoddéw) Ilub zmiany zasad opodatkowania skutkujgcych nizszym
opodatkowaniem, zwolnieniem lub wytaczeniem z opodatkowania;

» dochodzi do okreznego obiegu srodkéw pienieinych poprzez zaangaiowanie
podmiotéw posredniczacych niepetnigcych istotnych funkcji gospodarczych lub
podejmowane dziatania wzajemnie si¢ kompensujq / prowadza do identycznego
lub zblizonego stanu do tego sprzed dokonania czynnosci;

= wystepujg transgraniczne ptatnosci pomiedzy podmiotami powigzanymi
podlegajace zaliczeniu do kosztéw uzyskania przychoddw, a w paristwie miejsca
zamieszkania, siedziby lub zarzadu odbiorcy ptatnosci:

o brak /0% / mniej niz 5% podatku dochodowego od osdb prawnych;
o catkowite zwolnienie / preferencyjne zasady opodatkowania;

= Gmina, Urzad Miasta i Gminy, Gminna Jednostka Organizacyjna zobowigzaly sie,
ze w przypadku wdrazania okres$lonych rozwigzan beda wspétdziataty z
podmiotem wspétpracujagcym z Gming, Urzedem Miasta i Gminy, Gminng
Jednostkg Organizacyjng, ktéry udostepnit rozwigzanie albo zaptacq temu
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podmiotowi wynagrodzenie (odszkodowanie) / podmiot wspdtpracujacy z Gming,
Urzedem Miasta i Gminy, Gminng Jednostka Organizacyjng zobowigzat sig, ze w
przypadku wdrazania okreélonych rozwigzarn bedzie wspotdziatat z Gming,
Urzedem Miasta i Gminy, Gminng Jednostkg Organizacyjng, ktére udostepnito
rozwigzanie albo zaptaci Gminie, Urzedowi Miasta i Gminy, Gminnej Jednostce
Organizacyjnej wynagrodzenie (odszkodowanie);

= Gmina / Urzad Miasta i Gminy / Gminna Jednostka Organizacyjna lub podmiot
wspotpracujacy z Gming / Urzedem Miasta i Gminy / Gminng Jednostka
Organizacyjng respektuja co najmniej jedno z ww. zobowigzan dotyczacych
wynagrodzenia;

s Gmina / Urzad Miasta i Gminy / Gminna Jednostka Organizacyjna lub podmiot
wspotpracujgcy z Gming / Urzedem Miasta i Gminy / Gminng Jednostka
Organizacyjng, w sytuacji braku przepisdéw dotyczacych raportowania schematéw
podatkowych chciatyby respektowa¢ co najmniej jedno z ww. zobowigzan
dotyczacych tajemnicy / wynagrodzenia;

b) Szczegéine cechy rozpoznawcze (patrz pkt 1.18 Procedury):

=  wystepuja transgraniczne ptatnosci pomigdzy podmiotami powigzanymi
podlegajace zaliczeniu do kosztéw uzyskania przychoddw, w przypadku ktdrych:
o odbiorca nie ma miejsca zamieszkania / siedziby / zarzagdu w zadnym z panistw;
o odbiorca ma miejsce zamieszkania / siedzibe / zarzad w raju podatkowym;

= ten sam $rodek trwaly / WNiP amortyzowany jest w wiecej niz jednym panstwie;

s ten sam dochdd / majatek korzysta z metod unikania podwéjnego opodatkowania
w wiecej niz jednym paristwie;

= dochodzi do przeniesienia aktywéw i okre$lone przez dwa panistwa wynagrodzenie
z tego tytutu dla celéw podatkowych réini sie co najmniej 0 25%;

s podejmowane czynnosci moga skutkowaé obejsciem obowigzku raportowania
dot. rachunkéw finansowych na podstawie ustawy o wymianie informacji
podatkowych lub réwnowaznych ustaw / uméw / porozumier;

s wystepuje nieprzejrzysta struktura wtasnosci lub trudny do ustalenia beneficjent
rzeczywisty;

*  wykorzystywane sg uproszczenia dot. przepiséw zwigzanych z ustalaniem cen
transferowych wprowadzone jednostronnie w danym paristwie;

= dochodzi do przeniesienia praw do trudnych do wyceny wartosci niemateriainych;

= dochodzi do przeniesienia pomiedzy podmiotami powigzanymi funkgji, ryzyka lub
aktywéw i przewidywany roczny wynik finansowy przed odsetkami
i opodatkowaniem (EBIT) w trzyletnim okresie po tym przeniesieniu wynosi mniej
niz 50% przewidywanego rocznego EBIT, w sytuacji, w ktérej nie dokonano by
przeniesienia;
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c) Inne szczegélne cechy rozpoznawcze (patrz pkt 1.1. Procedury):

*  podejmowane czynnosci majg wplyw na czesé odroczong podatku dochodowego
lub aktywa albo rezerwy z tytutu podatku odroczonego. Ww. wptyw wynikajacy lub
oczekiwany w zwiazku z wykonaniem czynnosci jest istotny dla jednostki w
rozumieniu przepiséw o rachunkowosci oraz przekracza w trakcie roku
kalendarzowego kwote 5.000.000 PLN;

= platnik podatku dochodowego bytby zobowigzany do pobrania podatku
przekraczajgcego w trakcie roku kalendarzowego kwote 5.000.000 PLN, jezeli w
odniesieniu do wyptat naleznosci wynikajacych lub oczekiwanych w zwigzku z
wykonaniem czynnoéci nie miatyby zastosowania wtasciwe umowy o unikaniu
podwdjnego opodatkowania lub zwolnienia podatkowe;

» dochody (przychody) nierezydenta wynikajace lub oczekiwane w zwigzku
z wykonaniem czynnosdci, przekraczajg tgcznie w trakcie roku kalendarzowego
kwote 25.000.000 PLN,

= rdinica pomiedzy polskim podatkiem dochodowym, ktéry bytby naleiny w zwigzku
z wykonaniem czynnosci od nierezydenta, gdyby byt on podatnikiem — polskim
rezydentem, a podlegajagcym faktycznej zaptacie podatkiem dochodowym w
panstwie siedziby, zarzadu Ilub miejsca zamieszkania nierezydenta
w 2zwigzku z wykonaniem czynnosci, przekracza tgcznie, w trakcie roku
kalendarzowego kwote 5.000.000 PLN.

3.1.2. Osoba Nadzorujaca gromadzi informacje przekazywane przez Informujacych o czynnosciach /
zespotach czynnosci mogacych potencjalnie stanowi¢ Schematy podatkowe i przekazuje je
Osobie Odpowiedzialnej (Zasady przechowywania dokumentéw — patrz pkt 4. Procedury).

3.1.3. W przypadku przekazania niepetnych informacji, Osoba Nadzorujaca (z wlasnej inicjatywy albo
z inicjatywy Osoby odpowiedzialnej) zwraca sie do Informujgcego o uzupetnienie informacji
lub przekazanie dodatkowych wyjasniert / dokumentéw. W takim przypadku Informujacy
zobowiazany jest uzupetni¢ informacje lub przekazaé¢ dodatkowe wyjasnienia / dokumenty
Osobie Nadzorujacej, a Osoba Nadzorujaca — Osobie Odpowiedzialnej.

3.2. Dokonanie przez Osobe Odpowiedzialng analizy informacji o czynnoéciach / zespotach
czynnosci z perspektywy uznania ich za potencjalny schemat podatkowy podlegajacy
raportowaniu

3.2.1. W przypadku, gdy Osoba Odpowiedzialna uzyska informacje o czynnosciach / zespotach
czynnosci, ktére wypetniajg lub mogg spetniac ktéras z ww. 0Ogdinych / Szczegdinych / Innych
szczegodlnych cech rozpoznawczych, w celu prawidiowego zakwalifikowania danego zdarzenia
jako Schemat podatkowy (patrz pkt 1.15 Procedury), Osoba Odpowiedzialna powinna
kazdorazowo dokona¢ oceny takiego zdarzenia w oparciu o ponizszy schemat i instrukcje — nie
péiniej, niz w terminie 5 dni roboczych od dnia uzyskania ww. informaciji.
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UZGODNIENIE
Patrz: pkt 1.21. Procedury

Czy uzgodnienie wypetnia NIE Czy uzgodnienie spetnia TAK Czy uzgodnienie wypetnia
znamiona jednej ze Szczegbinych [« Kryterium gtéwnej » znamiona jednej z Ogdinych cech
cech rozpoznawczych (patrz pkt korzy$ci (patrz pkt 1.5. rozpoznawczych a-k (patrz pkt
1.18. Procedury)? P Procedury)? e 1.10. Procedury)?
TAK
NIE Czy spetnione jest v
A4 "k Kryterium transgrani
graniczne Czy spetnione jest
Cz odnienie wypetnia
Y . He . I I. ypern! (patrz pkt 1.7. Procedury)? Kryterium transgraniczne
znamiona jednej z Innych
(patrz pkt 1.7. Procedury)?
sz2czeg6inych cech
rozpoznawczych (patrz pkt 1.1. ¥ b
Procedury)? Uzgodnienie spetnia ©
definicje Schematu N TAK
NIE podatkowego (patrz 3 ol i
pkt 1.15. Procedury) Czy uzgodnienie wypetnia
NIE 2 znamiona jednej z Ogélnych cech
* rozpoznawczych a-h (patrz pkt
1.10. Procedury)?
y Czy spetnione jest NIE
Uzgodnienie  NIE Kryterium y
spetnia  definicji - kwalifikowanego Czy  uzgodnienie  wypetnia
Schematu korzystajacego < znamiona jednej ze Szczegélnych
podatkowego (patrz (patrz  pkt 16 NIE cech rozpoznawczych
pkt 1.15. Procedury) Procedury)? (patrz pkt 1.18. Procedury)?
TAK

v
Uzgodnienie spetnia
definicje Schematu
podatkowego (patrz
pkt 1.15. Procedury)
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3.2.2. W pierwszej kolejnosci Osoba Odpowiedzialna jest zobowigzana do ustalenia, czy
analizowane uzgodnienie spetnia Kryterium gtéwnej korzysci (patrz pkt 1.5
Procedury).

3.2.2.1. W odniesieniu do kazdego analizowanego zdarzenia niewypetniajgcego Kryterium
gtownej korzysci Osoba Odpowiedzialna jest zobowigzana do ustalenia, czy
analizowane uzgodnienie wypetnia znamiona jednej ze Szczegdlnych cech
rozpoznawczych (patrz pkt 1.18 Procedury).

3.2.21.1. W odniesieniu do kazdego analizowanego zdarzenia niewypetniajgcego znamion
jednej ze Szczegdlnych cech rozpoznawczych Osoba Odpowiedzialna jest
zobowiazana do ustalenia, czy analizowane uzgodnienie wypetnia znamiona jednej z
Innych szczegdinych cech rozpoznawczych (patrz pkt 1.1. Procedury).

3.2.2.1.1.1. W przypadku niewypetnienia znamion Innych szczegélnych cech rozpoznawczych
Osoba Odpowiedzialna kwalifikuje analizowane uzgodnienie jako = niespetniajace
definicji Schematu podatkowego (patrz pkt 1.15 Procedury).

3.2.21.1.2. W przypadku wypelnienia znamion Innych szczegélnych cech rozpoznawczych Osoba
Odpowiedzialna ustala czy spetnione jest Kryterium kwalifikowanego korzystajacego
(patrz pkt 1.6. Procedury): wylacznie jezeli ww. kryterium jest spetnione >
analizowane uzgodnienie nalezy zakwalifikowa¢ jako spetniajace definicje Schematu
podatkowego.

3.2.2.1.2. W odniesieniu do kazdego analizowanego zdarzenia wypetniajgcego znamiona jednej
ze Szczegdinych cech rozpoznawczych Osoba Odpowiedzialna jest zobowigzana do
ustalenia, czy analizowane uzgodnienie spetnia Kryterium transgraniczne (patrz pkt
1.7. Procedury).

3.2.2.1.2.1. W przypadku spetnienia przez analizowane uzgodnienie Kryterium transgranicznego
-> takie uzgodnienie nalezy uzna¢ za spetniajace definicje Schematu podatkowego.

3.2.21.2.2. W  przypadku niespetnienia przez analizowane uzgodnienie Kryterium
transgranicznego Osoba Odpowiedzialna bada czy w analizowanym przypadku
spetnione jest Kryterium kwalifikowanego korzystajacego: wytacznie jezeli ww.
kryterium jest spetnione -> analizowane uzgodnienie nalezy zakwalifikowaé jako
spetniajgce definicje Schematu podatkowego.

3.2.2.2. W odniesieniu do kaidego analizowanego zdarzenia wypetniajgcego Kryterium
gtownej korzysci Osoba Odpowiedzialna jest zobowigzana do ustalenia, czy
analizowane uzgodnienie wypetnia znamiona jednej z Ogélnych cech rozpoznawczych
(patrz pkt 1.10. Proceduryy).

3.2.2.2.1. W odniesieniu do kazdego analizowanego uzgodnienia wypetniajgcego znamiona
jednej z Ogélnych cech rozpoznawczych Osoba Odpowiedzialna jest zobowigzana do
ustalenia, czy analizowane uzgodnienie spetnia Kryterium transgraniczne.
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3.2.2.2.1.1. W przypadku niespelnienia przez analizowane uzgodnienie Kryterium
transgranicznego Osoba Odpowiedzialna bada czy w analizowanym przypadku
spetnione jest Kryterium kwalifikowanego korzystajacego: jezeli ww. kryterium jest
spetnione -> analizowane uzgodnienie nalezy zakwalifikowaé jako spetniajce
definicje Schematu podatkowego.

3.2.2.2.1.2. W przypadku uznania, ze analizowane uzgodnienie spefnia Kryterium transgraniczne
Osoba Odpowiedzialna jest zobowigzana do ustalenia, czy analizowane uzgodnienie
wypetnia znamiona jednej z Ogélnych cech rozpoznawczych (objetych lit. a-h z pkt
1.10. Procedury).

3.2.2.2.1.2.1. leieli analizowane uzgodnienie wypetnia znamiona jednej z ww. Ogélnych cech
rozpoznawczych to nalezy uznaé, ze > spetnia definicje schematu podatkowego.

3.2.2.2.1.2.2. lezeli analizowane uzgodnienie nie wypetnia znamion jednej z ww. Ogélnych cech
rozpoznawczych to Osoba Odpowiedzialna jest zobowigzana do ustalenia, czy
uzgodnienie wypetnia znamiona jednej ze Szczegélinych cech rozpoznawczych.

3.2.2.2.1.2.2.1. Jeéli analizowane uzgodnienie wypetnia znamiona jednej ze Szczegdlnych cech
rozpoznawczych, to nalezy uznaé, ze -> spetnia definicje Schematu podatkowego.

3.2.2.2.1.2.2.2. jeéli analizowane uzgodnienie nie wypetnia znamion jednej ze Szczegélnych cech
rozpoznawczych, to Osoba Odpowiedzialna ustala czy spetnione jest Kryterium
kwalifikowanego korzystajacego: wytgcznie jezeli ww. kryterium jest spetnione
- analizowane uzgodnienie nalezy zakwalifikowaé jako spetniajace definicje
Schematu podatkowego.

3.2.2.2.2. W odniesieniu do kazdego analizowanego uzgodnienia niewypetniajacego znamion
jednej z Ogélnych cech rozpoznawczych Osoba Odpowiedzialna jest zobowigzana do
ustalenia, czy analizowane uzgodnienie wypetnia znamiona jednej ze Szczegéinych
cech rozpoznawczych. Nastgpnie Osoba Odpowiedzialna jest zobowigzana do
postepowania zgodnie ze wskazaniami zawartymi w pkt 3.2.2.1.1. -3.2.2.1.2.2,

3.2.3. W przypadku powstania watpliwosci co do spetniania przez czynnos¢ / zespét czynnosci co
najmniej jednej z ww. cech rozpoznawczych Osoba Odpowiedzialna jest uprawniona do
przeprowadzenia konsultacji z Osobg Nadzorujaca, a nastepnie — za posrednictwem Osoby
Nadzorujgcej — przeprowadzenia konsultacji z Informujgcym w zakresie powzigtych
watpliwosci, w celu prawidtowej kwalifikacji zidentyfikowanych czynnosci.

3.2.4. Osoba Odpowiedzialna sporzadza wewnetrzny dokument (notatke) potwierdzajacy
dokonanie oceny danego zdarzenia jako Uzgodnienia nie stanowigcego Schematu
podatkowego (dokument ten jest przechowywany zgodnie z Zasadami przechowywania
dokumentdéw — patrz pkt 4. Procedury).
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3.3.Dokonanie przez Osobe Odpowiedzialng oceny roli Gminy / Urzedu Miasta i Gminy / Gminnej
Jednostki Organizacyjnej w stosunku do zidentyfikowanego schematu podatkowego

Majac na uwadze zgromadzone informacje, po dokonaniu oceny i uznaniu, ze dane uzgodnienie
stanowi schemat podatkowy, Osoba Odpowiedzialna — nie pdiniej, niz w dniu roboczym,
nastepujacym po dniu, w ktérym zidentyfikowata Schemat podatkowy - dokonuje oceny roli w jakiej
Gmina / Urzad Miasta i Gminy / Gminna Jednostka Organizacyjna wystepuje w stosunku do
zidentyfikowanego schematu podatkowego — ustalenie wtasciwej roli bedzie determinowato realizacje
dalszych zadan zwigzanych z raportowaniem zidentyfikowanego schematu podatkowego zgodnie z pkt
3.4 Procedury. W tym zakresie Gmina / Urzad Miasta i Gminy / Gminna Jednostka Organizacyjna moga
petnié role:

= Promotora;
= Korzystajacego lub
= Wspomagajgcego.

3.3.1. Gmina/ Urzad Miasta i Gminy / Gminna Jednostka Organizacyjna jako Promotor

3.3.1.1. W pierwszej kolejnoéci Osoba Odpowiedzialna zobowigzana jest dokona¢ weryfikacji
mozliwosé przypisania Gminie / Urzedowi Miasta i Gminy / Gminnej Jednostce Organizacyjnej
statusu Promotora w stosunku do zidentyfikowanego Schematu podatkowego.

3.3.1.2. Rola Promotora wyznaczona jest przez ustawowq definicje tego podmiotu (patrz pkt 1.13.
Procedury). W konsekwencji, Osoba Odpowiedzialna zobowigzana jest do zweryfikowania czy
Gmina / Urzad Miasta i Gminy / Gminna Jednostka Organizacyjna, w zakresie wykonywanych
czynnosci:

»  opracowata uzgodnienie dla innego podmiotu;

= oferowata uzgodnienie innemu podmiotowi;

= udostepnita opracowane uzgodnienie innemu podmiotowi;
= wdrazata opracowane uzgodnienie w innym podmiocie lub
"  zarzadzata jego wdrazaniem?!2,

12 wskazane kategorie czynnosci nalezy rozpatrywaé w znaczeniu funkcjonalnym. W tym kontekscie wdrazanie uzgodnienia
lub zarzgdzanie wdrazanym uzgodnieniem nie musi wigza¢ sie z formalnym podejmowaniem decyzji. Przygotowywanie i
koordynowanie realizacji dziatan w ramach obranego scenariusza wdrozenia (np. przygotowywanie lub koordynacja
przygotowania dokumentéw zwigzanych z wdrozeniem lub uczestnictwo w faktycznym podejmowaniu decyzji) moze
$wiadczy¢ o spetnieniu przestanki wdrazania uzgodnienia.

Gmina / Urzad Miasta i Gminy / Gminna Jednostka Organizacyjna nie powinny zosta¢ uznane za Promotora w sytuacji, w
ktérej zatrudniajg osobe $wiadczac na ich rzecz czynnosci doradztwa podatkowego. Gmina / Urzad Miasta i Gminy / Gminna
Jednostka Organizacyjna jak i osoba odpowiedzialna merytorycznie i funkcjonalnie za zakres przedmiotowy objety
uzgodnieniem mogg natomiast zosta¢ uznani za Promotoréw w przypadku udzielania porad przez taka osobe réwniez innym
podmiotom.

W roli Promotora moze takie wystapi¢ sam doradca wewnetrzny, jezeli z wlasnej inicjatywy wykonuje w charakterze
Promotora czynnosci zwigzane z opracowaniem, oferowaniem, udostepnianiem, wdrazaniem lub zarzgdzaniem wdrozeniem
uzgodnienia na rzecz wiecej niz jednego podmiotu, kiedy nie wynika to z polecenia stuzbowego.
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3.3.1.3. W szczegdlnoéci, Osoba Odpowiedzialna powinna dokonaé ww. oceny pod katem:

= charakteru czynnosci (twdrczy lub $cisle opisowy);

= wystgpienia elementu rekomendacji (bezposredniego lub posrednio wynikajacego
z tresci opracowania) oraz

= horyzontu czasowego ktdérego dotyczy dana czynno$¢ (ocena zdarzen przesztych,
ocena planowanych dziatani lub wptyw na skutki podatkowe zdarzer przeszlych),

tj. dokonaé oceny, czy celem danej czynnosci jest wylgcznie zapewnienie prawidtowego
stosowania przepisbw prawa podatkowego, prawidtowego wypetniania obowigzkéw
podatkowych oraz korzystania z dozwolonych przez ustawodawce rozwigzan, ulg,
preferencyjnych form opodatkowania oraz zwolnieri. W przypadku pozytywnej odpowiedzi —
takie czynnosci co do zasady nie beda prowadzity do przypisania Gminie / Urzedowi Miasta i
Gminy / Gminnej Jednostce Organizacyjnej statusu Promotora (nie wyklucza to jednak uznania
Gminy / Urzedu Miasta i Gminy / Gminnej Jednostki Organizacyjnej za Wspomagajacego).

3.3.1.4. Dodatkowo, Osoba odpowiedzialna powinna ustali¢ czy dana czynno$¢ stanowi / nie stanowi
czynnosci, ktdéra co do zasady nie jest czynnoscia typowa dla funkcji Promotora takich jak:

= przygotowywanie i pomoc w przygotowaniu kalkulacji podatkowych, deklaracji,
informacji i zeznan podatkowych;

= przygotowywanie i pomoc w przygotowaniu dokumentacji oraz wnioskéw o udzielanie
pozwoleri/zezwoleii;

= przeglady dotyczace rozliczer podatkowych;

= przygotowywanie i pomoc w przygotowywaniu dokumentacji cen transferowych;

= opinie i komentarze podatkowe - w zakresie skutkéw podatkowych, w ktérych doradca
informuje klienta o konsekwencjach podatkowych oraz ryzykach wynikajacych
z istniejgcych interpretacji podatkowych i orzecznictwa dotyczacych juz dokonanych
przez klienta transakgcji lub zdarzeri gospodarczych (stany przeszte i zamkniete);

s udzielanie porad i wsparcia w zakresie wprowadzania przez podatnikéw procedur
podatkowych w celu zapewnienia zgodnosci rozliczen podatkowych z obowigzujacymi
przepisami i praktyka podatkows;

= udzielanie porad i wsparcia w zakresie odzyskiwania nadptaconych zobowigzan
podatkowych;

= szkolenia dotyczgce obowigzujgcych przepiséw prawa podatkowego lub planowanych
zmian w przepisach prawa podatkowego (o wytgcznie informacyjnym charakterze),

= ustugi biezacego doradztwa podatkowego;

= wsparcie i reprezentowanie klienta przed organami administracji publicznej, sagdami
administracyjnymi, sgdami powszechnymi oraz przed Sagdem Najwyizszym;

= wsparcie lub przygotowywanie o$wiadczen dla celéw podatkowych.
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3.3.2. Gmina / Urzad Miasta i Gminy / Gminna Jednostka Organizacyjna jako Korzystajacy

3.3.2.1. W drugim kroku Osoba Odpowiedzialna zobowigzana jest dokona¢ weryfikacji mozliwosci
przypisania Gminie / Urzedowi Miasta i Gminy / Gminnej Jednostce Organizacyjnej statusu
Korzystajacego w stosunku do zidentyfikowanego Schematu podatkowego.

3.3.2.2. Rola Korzystajacego wyznaczona jest przez ustawowq definicie tego podmiotu (patrz pkt
1.3. Procedury). W konsekwencji, Osoba Odpowiedzialna zobowigzana jest do
zweryfikowania czy Gmina / Urzad Miasta i Gminy / Gminna Jednostka Organizacyjna jest
podmiotem:

s ktéremu udostepniane jest uzgodnienie;

=y ktérego wdrazane jest uzgodnienie;

»  ktoéry jest przygotowany do wdrozenia uzgodnienia oraz

= ktéry dokonata czynnodci stuzgcej wdrozeniu uzgodnienia®s,

3.3.2.3. Dodatkowo, Osoba odpowiedzialna zobowigzana jest dokonac¢ oceny, czy w przypadku Gminy
/ Urzedu Miasta i Gminy / Gminnej Jednostki Organizacyjnej spetnione jest kryterium
Kwalifikowanego Korzystajgcego®. Kryterium kwalifikowanego korzystajacego uwaza sie za
spetnione, jezeli:

® przychody lub koszty Korzystajgcego, albo warto$¢ aktywdéw tego podmiotu
w rozumieniu przepiséw o rachunkowosci, ustalone na podstawie prowadzonych ksiag
rachunkowych, przekroczyty w roku poprzedzajgcym lub w biezacym roku obrotowym
rownowartos¢ 10 min euro, lub

s udostepniane lub wdrazane uzgodnienie dotyczy rzeczy lub praw o wartosci rynkowej
przekraczajacej réownowartos$¢ 2,5 min euro, lub

= korzystajacy jest podmiotem powigzanym w rozumieniu art. 23m ust. 1 pkt 4 ustawy
o PIT lub art. 11a ust. 1 pkt 4 ustawy o CIT z takim podmiotem. Przestanka ta dotyczy
powigzania z podmiotami, ktorych przychody / koszty / warto$¢ aktywoéw przekroczyty
w roku poprzedzajgcym lub w biezgcym roku obrotowym réwnowartosé 10 min euro.

13 Aby uznad dany podmiot za Korzystajacego nie jest konieczne osiggniecie przez niego korzysci podatkowej w zwigzku z
realizacjg uzgodnienia.

14 Ohowigzek przekazania informacji o schemacie podatkowym nie powstaje, gdy uzgodnienie jest schematem podatkowym,
innym niz schemat podatkowy transgraniczny, ale dotyczy Korzystajacego, dla ktorego nie jest spetnione kryterium
Kwalifikowanego Korzystajacego.

Oceny czy dany podmiot jest Kwalifikowanym Korzystajgcym nalezy dokonaé¢ w momencie rozpoczecia biegu terminu do
przekazania informacji o schemacie podatkowym.
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3.3.3. Gmina/ Urzad Miasta i Gminy / Gminna Jednostka Organizacyjna jako Wspomagajacy

3.3.3.1. W ostatnim kroku Osoba Odpowiedzialna zobowigzana jest dokona¢ weryfikacji mozliwosé¢
przypisania Gminie / Urzedowi Miasta i Gminy / Gminne] Jednostce Organizacyjnej statusu
Wspomagajacego w stosunku do zidentyfikowanego schematu podatkowego.

3.3.3.2. Rola Wspomagajacego wyznaczona jest przez ustawowa definicje tego podmiotu (patrz pkt
1.23. Procedury). W konsekwencji, Osoba Odpowiedzialna zobowigzana jest do
zweryfikowania czy Gmina / Urzad Miasta i Gminy / Gminna Jednostka Organizacyjna jest
podmiotem, ktory przy zachowaniu starannosci ogodlnie wymaganej w dokonywanych
czynnosciach, przy uwzglednieniu zawodowego charakteru dziatalnoéci, obszaru specjalizacji
oraz przedmiotu wykonywanych czynnosci, podjat sie udzieli¢, bezposrednio lub za
posérednictwem innych osdb, pomocy, wsparcia lub porad dotyczacych opracowania,
wprowadzenia do obrotu, organizowania, udostepnienia do wdrozenia lub nadzorowania
wdrozenia uzgodnienia®.

3.3.3.3. Osoba Odpowiedzialna nie jest co do zasady zobowigzana do aktywnego poszukiwania
informacji o uzgodnieniu i jego konsekwencjach podatkowych. Nie oczekuje sig, ze Osoba
odpowiedzialna dokona identyfikacji roli Gminy / Urzedu Miasta i Gminy / Gminnej Jednostki
Organizacyjnej jako Wspomagajacego w sytuacji, w ktérej Gmina / Urzad Miasta i Gminy /
Gminna Jednostka Organizacyjna posiada jedynie wycinkowa wiedze o uzgodnieniu oraz
dokonuje jednej lub kilku typowych w danej branzy czynnosci i na podstawie posiadanych
informacji oraz do$wiadczenia nie byto zasadne przyjecie, ze Gmina / Urzad Miasta i Gminy /
Gminna Jednostka Organizacyjna $wiadczy ustugi dotyczace uzgodnienia bedacego
schematem podatkowym?®.

15 Generalnie Promotor jest $wiadomy kluczowych czynno$ci podejmowanych w ramach uzgodnienia, podczas gdy
Wspomagajacy, z uwagi na swoje zaangazowanie w uzgodnienie — co do zasady — posiada wiedze jedynie o pewnym wycinku
tych czynnosci.

Nie beda typowymi czynnosciami skutkujacymi uznaniem danego podmiotu za Wspomagajacego czynnosci podejmowane w
stosunku do ,zamknietych” stanéw i zdarzen przesztych. W tych bowiem sytuacjach nie dochodzi do wymaganego przez
przepisy ,wsparcia lub porad dotyczqcych opracowania, wprowadzenia do obrotu, organizowania, udostepnienia do
wdrozenia lub nadzorowania wdrozenia uzgodnienia”.

16 Na ocene tego, czy Gmina / Urzad Miasta i Gminy / Gminna Jednostka Organizacyjna powinna byla dostrzec, ze uzgodnienie,
w odniesieniu do ktérego jest wspomagajagcym, stanowi schemat podatkowy, wptywaé moie wiele czynnikéw, np.
dotychczasowe czynnosci wykonywane w stosunku do tych samych lub powigzanych podmiotéw, stosowanie rozwigzan
nietypowych w danej branzy.
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3.4.0bowigzki Gminy / Urzedu Miasta i Gminy / Gminnej Jednostki Organizacyjnej w przypadku
uznania ich za Promotora / Korzystajacego / Wspomagajacego

3.4.1. Gmina / Urzad Miasta i Gminy / Gminna Jednostka Organizacyjna jako Promotor

3.4.1.1. W przypadku uznania, ze w stosunku do danego Schematu podatkowego Gmina / Urzad Miasta
i Gminy / Gminna Jednostka Organizacyjna petni role Promotora, z uwagi na fakt, iz zgodnie
z Objasnieniami — ww. podmioty nie podlegaja obowiazkowi zachowania prawnie chronionej
tajemnicy zawodowej, Osoba Odpowiedzialna jest zobowigzana do przygotowania informacji
o schemacie podatkowym na formularzu MDR - 1 i przekazania go do Osoby Nadzorujgcej do
weryfikacji nie péiniej, niz w terminie 10 dni roboczych od dnia uzyskania informacji o

czynnosciach / zespotach czynnosci, ktére wypetniaja lub moga spetniac ktorgs z ww. Ogélinych
/ Szczegdlnych / Innych szczegdlnych cech rozpoznawczych.

Formularz MDR-1 zawiera nastepujace informacje:

= dane identyfikujace przekazujgcego informacje oraz Korzystajacego;

»  podstawe prawng przekazywania informacji, przestanki uznania uzgodnienia za
schemat podatkowy, wskazanie cechy rozpoznawczej oraz roli przekazujacego te
informacje;

= okreslenie czy schemat podatkowy standaryzowany lub schemat podatkowy
transgraniczny;

» streszczenie opisu uzgodnienia, opis dziatalnosci gospodarczej, do ktérej ma
zastosowanie schemat podatkowy bez ujawnienia danych objetych tajemnicg
handlowg, przemystowg, zawodowa lub procesu produkcyjnego;

= wyczerpujacy opis uzgodnienia stanowigcego schemat podatkowy (w tym wartosci
przedmiotdw tych czynnosci, zatozen uzgodnienia, czynnosci dokonywanych w ramach
uzgodnienia i ich chronologii oraz wystepujacych powigzan pomiedzy podmiotami
powigzanymi);

= cele, dla ktérych realizacji schemat podatkowy ma stuzy¢;

=  przepisy prawa podatkowego;

= szacunkowg wartos$¢ korzysci podatkowe] / przyblizong warto$¢ aktywa w podatku
odroczonym;

= dokonane czynnosci, ktore skutkowaly przekazaniem informacji o schemacie
podatkowym, wraz ze wskazaniem dnia, w ktérym zostata lub zostanie dokonana
pierwsza czynnos¢ stuzgca wdrozeniu tego schematu;

= etap, na jakim znajduje sie schemat podatkowy (daty, terminy);

= dane identyfikujgce podmiotéw uczestniczacych / majacych uczestniczy¢ / na ktére
moze mie¢ wpltyw schemat podatkowy oraz panstw i terytoriow, w ktérych te
podmioty posiadajg siedzibe lub ktérych schemat moze dotyczyé;

= jnne znane podmioty obowigzane do przekazania informacji o schemacie
podatkowym;

= adres elektroniczny, na ktéry ma zosta¢ doreczone potwierdzenie nadania NSP.
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3.4.1.2. Osoba Nadzorujgca jest zobowigzana do dokonania ogdlnej weryfikacji otrzymanego
formularza MDR-1 w terminie 3 dni roboczych i — w razie potrzeby — do wezwania Osoby
Odpowiedzialnej do jego uzupetnienia, modyfikacji badZ ztozenia wyjasnien.

3.4.1.3.0soba Odpowiedzialna podpisuje formularz MDR-1 i przekazuje go Szefowi Krajowej
Administracji Skarbowej (w oparciu o udzielone Osobie Odpowiedzialnej petnomocnictwo).

3.4.1.4. Osoba Odpowiedzialna jest zobowigzana zlozy¢ elektronicznie Szefowi KAS informacje o
schemacie podatkowym (na formularzu MDR-1) w terminie 30 dni:

= od dnia nastepnego po udostepnieniu schematu podatkowego;

= od nastepnego dnia po przygotowaniu do wdrozenia schematu podatkowego lub

= od dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z wdrazaniem schematu
podatkowego

w zaleino$ci od tego, ktére z tych zdarzen nastgpi wczesdniej, o ile uzyskata informacje o
czynnosciach / zespotach czynnosci, ktére wypetniaja lub moga spetniaé ktdras z ww. Ogdlnych
/ Szczegblnych / Innych szczeg6inych cech rozpoznawczych co najmniej na 15 dni roboczych
przed uptywem ww. terminu.

3.4.1.5. Po otrzymaniu od Szefa KAS informacji o NSP, Osoba Odpowiedzialna informuje pisemnie
Korzystajacego o NSP, niezwtocznie po jego otrzymaniu, zalaczajac potwierdzenie nadania
NSPY,

3.4.1.6. Jezeli we wskazanym terminie schemat podatkowy nie bedzie posiadat jeszcze NSP, Osoba
odpowiedzialna informuje o tym pisemnie Korzystajgcego oraz przekazuje mu wszystkie dane
dotyczace schematu podatkowego.

3.4.1.7. W przypadku schematow podatkowych standaryzowanych, w terminie 30 dni po zakoriczeniu
kwartatu Osoba Odpowiedzialna przekazuje elektronicznie Szefowi KAS informacje
zawierajgcg m.in. dane identyfikujagce Korzystajacego (na formularzu MDR-4, uprzednio
zweryfikowanym formalnie przez Osobe Nadzorujacq i podpisanym przez Osobe
Odpowiedzialng), ktéremu w trakcie tego kwartatu udostepniono schemat podatkowy
standaryzowany, wskazujgc NSP. W przypadku schematu standaryzowanego, o ktérym
informacja zostata przekazana Szefowi KAS i w przypadku ktérego Gmina / Urzad Miasta i
Gminy / Gminna Jednostka Organizacyjna uzyskata NSP, w sytuacji kolejnego udostepnienia
tego samego schematu nie ma konieczno$ci przekazania informacji o schemacie w terminie
30-dniowym, natomiast kazde takie udostepnienie podlega wylacznie raportowaniu w
terminie kwartalnym.

17 Dochowanie obowigzku zgloszenia informacji do Szefa KAS przez Promotora oraz odpowiednie poinformowanie o tym
Korzystajacego zwalnia Korzystajgcego z koniecznosci ztozenia odrebnej informacji o schemacie podatkowym.
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3.4.1.8. Osoba Odpowiedzialna / Osoba Nadzorujaca archiwizuje wszelkg korespondencje dotyczaca
raportowanych schematéw podatkowych (zgodnie z Zasadami przechowywania dokumentéw
— patrz pkt 4. Procedury).

3.4.2. Gmina/ Urzad Miasta i Gminy / Gminna Jednostka Organizacyjna jako Korzystajacy

3.4.2.1. W przypadku uznania, ze w stosunku do danego Schematu podatkowego Gmina / Urzad Miasta
i Gminy / Gminna Jednostka Organizacyjna petni role Korzystajagcego i w odniesieniu do tego
Schematu podatkowego wystepuje Promotor, Osoba Odpowiedzialna dziatajagc w uzgodnieniu
Osobg Nadzorujacg w imieniu Gminy / Urzedu Miasta i Gminy / Gminnej Jednostki
Organizacyjnej jest uprawniona do podjecia decyzji w przedmiocie zwolnienia Promotora
z obowigzku zachowania prawnie chronionej tajemnicy zawodowej w odniesieniu do tego
schematu podatkowego.

3.4.2.2. W przypadku, w ktérym Gmina / Urzad Miasta i Gminy / Gminna Jednostka Organizacyjna
zwolnita Promotora z prawnie chronionej tajemnicy zawodowej, Promotor przekazuje
elektronicznie Szefowi KAS informacje o schemacie podatkowym (na formularzu MDR-1). Jezeli
jednak:

=  Promotor udostepniajacy Gminie / Urzedowi Miasta i Gminy / Gminne] Jednostce
Organizacyjnej — jako Korzystajgcemu — uzgodnienie — nie wypetnit obowigzku
przekazania informacji o schemacie podatkowym,

= Gmina / Urzad Miasta i Gminy / Gminna Jednostka Organizacyjna nie zostata
poinformowana o NSP lub o tym, ze schemat podatkowy nie posiada jeszcze NSP

— Osoba Odpowiedzialna jest zobowigzana do przygotowania informacji o schemacie
podatkowym na formularzu MDR - 1 i przekazania go do Osoby Nadzorujgcej do weryfikacji
nie péiniej, niz w terminie 10 dni roboczych od dnia uzyskania informacji o czynnosciach /

zespotach czynnosci, ktdre wypetniajg lub moga spetniac ktoras z ww. 0golnych / Szczegdlnych
/ Innych szczegdlnych cech rozpoznawczych

3.4.2.3.0soba Nadzorujgca jest zobowigzana do dokonania ogdlnej weryfikacji otrzymanego
formularza MDR-1 w terminie 3 dni roboczych i — w razie potrzeby — do wezwania Osoby

Odpowiedzialnej do jego uzupetnienia, modyfikacji badz ztozenia wyjasnien.

3.4.2.4. Osoba Odpowiedzialna podpisuje formularz MDR-1 i przekazuje go Szefowi Krajowej
Administracji Skarbowej (w oparciu o udzielone Osobie Odpowiedzialnej petnomocnictwo).

3.4.2.5. Osoba Odpowiedzialna jest zobowigzana ztozy¢ elektronicznie Szefowi KAS informacje o
schemacie podatkowym (na formularzu MDR-1) w terminie 30 dni:

= od dnia nastepnego po udostepnieniu schematu podatkowego;
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= od nastepnego dnia po przygotowaniu do wdrozenia schematu podatkowego lub
s od dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzane] z wdrazaniem schematu
podatkowego

w zaleznosci od tego, ktére z tych zdarzen nastgpi wczeséniej, o ile uzyskata informacje o
czynnosciach / zespotach czynnosci, ktére wypetniajg lub mogg spetniac ktéras z ww. Ogélnych
/ Szczegblnych / Innych szczegdinych cech rozpoznawczych co najmniej na 15 dni roboczych

przed uptywem ww. terminu.

3.4.2.6. Osoba Odpowiedzialna i Osoba Nadzorujaca wykonuje czynnodci z pkt 3.4.2.2. — 3.4.2.6.
réwniez w przypadku, gdy:

= Gmina / Urzad Miasta i Gminy / Gminna Jednostka Organizacyjna nie zwolnita
Promotora z prawnie chronionej tajemnicy zawodowej,

s gdy w odniesieniu do danego schematu podatkowego — Promotor nie wystepuje
(Gmina / Urzad Miasta i Gminy / Gminna Jednostka Organizacyjna samodzielnie
opracowata schemat podatkowy).

3.4.2.7. Dodatkowo, w przypadku uznania Gminy / Urzedu Miasta i Gminy / Gminnej jednostki
Organizacyjnej za Korzystajacego i dokonania przez Gmine / Urzad Miasta i Gminy / Gminng
Jednostke Organizacyjng w danym okresie rozliczeniowym jakichkolwiek czynnosci bedacych
elementem schematu podatkowego lub uzyskania przez ww. podmioty wynikajacych ze
schematu podatkowego korzysci podatkowych, Osoba Odpowiedzialna jest dodatkowo
zobowigzana nie_pdiniej niz na 15 dni roboczych przed terminem 2ztoienia deklaracji

podatkowej dotyczacej tego okresu rozliczeniowego przygotowac i przekaza¢ do formalnej
weryfikacji Osoby Nadzorujacej informacje o zastosowaniu schematu podatkowego (na
formularzu MDR-3), zawierajaca:

= NSP tego schematu podatkowego oraz

»  wysoko$é korzysci podatkowej wynikajacej ze schematu podatkowego — jezeli Gmina
/ Urzad Miasta i Gminy / Gminna Jednostka Organizacyjna — jako Korzystajacy
uzyskiwata w danym okresie rozliczeniowym taka korzysé.

3.4.2.8. Osoba Nadzorujaca po weryfikacji dokumentu MDR-3, przekazuje go do podpisu Burmistrzowi
Gminy / Kierownikowi Gminnej Jednostki Organizacyjne;j.

3.4.2.9. Burmistrz Gminy / Kierownik Gminnej Jednostki Organizacyjnej — podpisuje formularz
MDR-3 i przekazuje go Osobie Nadzorujacej, ktéra dalej przekazuje formularz MDR-3 Osobie

Odpowiedzialne;j.

I} Informacja o zastosowaniu schematu podatkowego (formularz MDR-3) jest podpisywana,
pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia.
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3.4.2.10. Osoba Odpowiedzialna jest zobowigzana zfozy¢ elektronicznie Szefowi KAS podpisany przez
Burmistrza Gminy / Kierownika Gminnej Jednostki Organizacyjnej formularz MDR-3.

3.4.2.11. Osoba Odpowiedzialna / Osoba Nadzorujaca archiwizuje wszelkie przekazywane oraz
otrzymane informacje dotyczace raportowanych schematéow podatkowych (zgodnie z
Zasadami przechowywania dokumentéw — patrz pkt 4. Procedury).

3.4.3. Gmina / Urzad Miasta i Gminy / Gminna Jednostka Organizacyjna jako Wspomagajacy

3.4.3.1. W przypadku, w ktérym Gmina / Urzad Miasta i Gminy / Gminna Jednostka Organizacyjna jako
Wspomagajacy zostali poinformowani o NSP / o tym, ze schemat podatkowy nie posiada NSP
— na Gminie / Urzedzie Miasta i Gminy / Gminnej Jednostce Organizacyjnej jako
Wspomagajacym nie cigzy obowiazek informacyjny.

3.4.3.2. W sytuacji, w ktérej Gmina / Urzad Miasta i Gminy / Gminna Jednostka Organizacyjna jako
Wspomagajacy nie zostali poinformowani o NSP / o tym, ze schemat podatkowy nie posiada
NSP oraz jezeli Osoba Odpowiedzialna powzieta lub powinna byta powzigé¢ watpliwosci, ze
uzgodnienie, w odniesieniu do ktérego Gmina / Urzad Miasta i Gminy / Gminna Jednostka
Organizacyjna jest Wspomagajacym, moze stanowi¢ schemat podatkowy, Osoba
Odpowiedzialna niezwtocznie przygotowuje i przekazuje do weryfikacji Osoby Nadzorujacej -
w terminie 3 dni roboczych:

= od dnia, w ktérym powzieta lub powinna byta powzigé watpliwosci, ze uzgodnienie
moze stanowi¢ schemat podatkowy — pismo do Promotora lub Korzystajgcego
zlecajacych wykonanie czynnosci, o przekazanie pisemnego oswiadczenia, ie
uzgodnienie nie stanowi schematu podatkowego'®;

= od dnia, w ktérym powzieta lub powinna byfa powzigé watpliwosci, ze uzgodnienie
moze stanowi¢ schemat podatkowy — formularz MDR-2 o wystgpieniu sytuacji
opisanej powyiej, wskazujac:

o dzied, w ktérym powzieta watpliwosci, ze uzgodnienie stanowi schemat
podatkowy oraz

o liczbe podmiotéw, do ktérych wystgpita o przekazanie pisemnego
os$wiadczenia, Ze uzgodnienie nie stanowi schematu podatkowego — bez
ich identyfikacji.

3.4.3.3. Osoba Nadzorujaca jest zobowigzana do dokonania ogdlnej weryfikacji otrzymanego pisma /
formularza MDR-2 w terminie 1 dnia roboczego i — w razie potrzeby — do wezwania Osoby
Odpowiedzialnej do jego uzupetnienia, modyfikacji badz ztozenia wyjasnien.

18 Jak wskazano w Objasnieniach, przepisy Ordynacji podatkowej nie ustalaja wzoru pisma do Promotora / Korzystajacego.
Istotne jest natomiast, aby bylo ono odrebne od istniejgcych umdw pomigdzy zlecajgcym a Wspomagajacym (nie jest
dopuszczalne zastgpienie procedury przewidzianej ustawg standardowymi klauzulami lub o$wiadczeniami umownymi).
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3.4.3.4. Osoba odpowiedzialna podpisuje pismo / formularz MDR-2 i przekazuje je do Promotora lub
Korzystajacego / Szefa Krajowej Administracji Skarbowej (w oparciu o udzielone Osobie
Odpowiedzialnej petnomocnictwo).

3.4.3.5. Osoba odpowiedzialna:

s pie péiniej niz w terminie 5 dni roboczych od dnia, w ktérym powzieta lub
powinna byta powzig¢ watpliwosci, Ze uzgodnienie moze stanowi¢ schemat
podatkowy — wystepuje z odrebnym pismem do Promotora lub Korzystajgcego
zlecajgcych wykonanie czynnodci, o przekazanie pisemnego oswiadczenia, ie
uzgodnienie nie stanowi schematu podatkowego®®;

= nie péiniej niz w terminie 5 dni roboczych od dnia, w ktérym powzieta lub
powinna byta powzigé watpliwosci, ze uzgodnienie moze stanowit¢ schemat
podatkowy — zawiadamia elektronicznie Szefa KAS (na formularzu MDR-2)
0 wystapieniu sytuacji opisanej powyzej, wskazujac:

o dzied, w ktdrym powzieta watpliwosci, ze uzgodnienie stanowi schemat
podatkowy oraz

o liczbe podmiotéw, do ktorych wystapita o przekazanie pisemnego
o$wiadczenia, ze uzgodnienie nie stanowi schematu podatkowego — bez
ich identyfikacji.

3.4.3.6. Jednoczesnie, jezeli Gmina / Urzad Miasta i Gminy / Gminna Jednostka Organizacyjna jako
Wspomagajacy nie zostali poinformowani o NSP / o tym, ze schemat podatkowy nie posiada
NSP, z uwagi na fakt, iz zgodnie z Objasnieniami — Gmina / Urzad Miasta i Gminy / Gminna
Jednostka Organizacyjna nie podlega obowigzkowi zachowania prawnie chronionej tajemnicy
zawodowej, w przypadku, w ktérym Osoba Odpowiedzialna dostrzegta lub powinna byta
dostrzec, ze uzgodnienie, w odniesieniu do ktérego Gmina / Urzad Miasta i Gminy / Gminna
Jednostka Organizacyjna jest Wspomagajacym, stanowi schemat podatkowy, Osoba
Odpowiedzialna jest zobowigzana do przygotowania informacji o schemacie podatkowym na
formularzu MDR - 1 i przekazania go do Osoby Nadzorujacej w terminie 10 dni roboczych od:

= dnia od nastepnego po udostepnieniu, od nastepnego dnia po przygotowaniu do
wdrozenia lub od dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z wdrazaniem
schematu podatkowego

= nastepnego dnia po udzieleniu bezposrednio lub za posrednictwem innych oséb,
pomocy, wsparcia lub porad dotyczacych opracowania, wprowadzenia do obrotu,
organizowania, udostepnienia do wdrozenia lub nadzorowania wdrozenia schematu
podatkowego.

19 Jak wskazano w Objasnieniach, przepisy Ordynacji podatkowej nie ustalajg wzoru pisma do Promotora / Korzystajacego.
Istotne jest natomiast, aby bylo ono odrebne od istniejacych uméw pomiedzy zlecajacym a Wspomagajacym (nie jest
dopuszczalne zastapienie procedury przewidzianej ustawa standardowymi klauzulami lub oswiadczeniami umownymi).
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3.4.3.7.0soba Nadzorujgca jest zobowigzana do dokonania ogélnej weryfikacji otrzymanego
formularza MDR-1 w terminie 3 dni roboczych i — w razie potrzeby — do wezwania Osoby
Odpowiedzialnej do jego uzupetnienia, modyfikacji badz ztozenia wyjasnien.

3.4.3.8. Osoba Odpowiedzialna podpisuje formularz MDR-1 i przekazuje go Szefowi Krajowej
Administracji Skarbowej (w oparciu o udzielone Osobie Odpowiedzialnej petnomocnictwo).

3.4.3.9. Osoba Odpowiedzialna jest zobowigzana ztozy¢ elektronicznie Szefowi KAS informacje o
schemacie podatkowym (na formularzu MDR-1):

= w terminie 30 dni od dnia nastepnego po udostepnieniu, od nastepnego dnia po
przygotowaniu do wdrozenia lub od dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej
z wdrazaniem schematu podatkowego;

= w terminie 30 dni od nastepnego dnia po udzieleniu bezposrednio lub za
posérednictwem innych o0sdb, pomocy, wsparcia lub porad dotyczacych
opracowania, wprowadzenia do obrotu, organizowania, udostepnienia do
wdrozenia lub nadzorowania wdrozenia schematu podatkowego;

o ile uzyskata informacje o czynnosciach / zespotach czynnosci, ktére wypetniaja lub moga
spetniac ktoras z ww. 0géinych / Szczegdinych / Innych szczegdlnych cech rozpoznawczych

co najmniej na 15 dni roboczych przed uptywem ww. terminu.

3.4.3.10. W przypadku schematéow podatkowych standaryzowanych, w terminie 30 dni po
zakoiiczeniu kwartatu Osoba Odpowiedzialna przekazuje elektronicznie Szefowi KAS
informacje zawierajagcg m.in. dane identyfikujace Korzystajgcego (na formularzu MDR-4,
uprzednio zweryfikowanym formalnie przez Osobe Nadzorujgcq i podpisanym przez Osobe
Odpowiedzialng), ktéremu w trakcie tego kwartatu udostepniono schemat podatkowy
standaryzowany, wskazujgc NSP. W przypadku schematu standaryzowanego, o ktérym
informacja zostata przekazana Szefowi KAS i w przypadku ktérego Gmina / Urzad Miasta i
Gminy / Gminna Jednostka Organizacyjna uzyskata NSP, w sytuacji kolejnego udostepnienia
tego samego schematu nie ma koniecznosci przekazania informacji o schemacie w terminie
30-dniowym, natomiast kazde takie udostepnienie podlega wytacznie raportowaniu w
terminie kwartalnym.

3.4.3.11. Osoba Odpowiedzialna / Osoba Nadzorujgca archiwizuje wszelkie przekazywane oraz
otrzymane informacje dotyczace raportowanych schematéw podatkowych (zgodnie z
Zasadami przechowywania dokumentow — patrz pkt 4. Procedury).
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4. ZASADY PRZECHOWYWANIA DOKUMENTOW

4.1.Informacje dotyczace uzgodnien zaréwno tych uznanych jak i nieuznanych za schematy podatkowe
przechowywane sg wedlug zasad obowigzujacych w danej jednostce organizacyjnej do dnia
przedawnienia zobowigzania podatkowego zwigzanego z danym schematem podatkowym.

4.2. Nalezy przechowywac informacje dotyczace:
= wszelkich powzietych informacji o uzgodnieniach,
=>» analizy uzgodnien i ustalei poczynionych w ramach tej analizy,
=» schematéw podatkowych,
=» urzedowych potwierdzen dotyczacych raportowania,
= wszelkiej urzedowej korespondencji dotyczacej raportowania schematéw podatkowych.

5. UPOWSZECHNIANIE WIEDZY WSROD PRACOWNIKOW

5.1.0soba Odpowiedzialna przy wsparciu Osoby Nadzorujacej odpowiada za podejmowanie dziatan
majacych na celu upowszechnianie wsréd adresatow Procedury wiedzy z zakresu obowigzkéw
dotyczacych identyfikacji i raportowania schematdw podatkowych.

5.2.Celem realizacji tego obowigzku:

=>» Osoba Nadzorujaca organizuje spotkanie z adresatami Procedury, podczas ktérego przez
Osobe Odpowiedzialng prezentowana jest niniejsza procedura, w celu jej wdrozenia i
zapoznania z nig pracownikéw Urzedu Miasta i Gminy / Gminnych lednostek Organizacyjnych,

> Osoba Odpowiedzialna zobowigzana jest do monitorowania zmian przepisow prawa w
zakresie raportowania schematéw podatkowych i Objasniert Ministerstwa Finanséw oraz
przekazywania niezbednych informacji Osobie Nadzorujacej, a Osoba Nadzorujagca -
Informujacym, tj. Kierownikom poszczegdlnych Wydziatéw Urzedu Gminy oraz Kierownikom
Gminnych Jednostek Organizacyjnych,

= Osoba Odpowiedzialna w razie potrzeby opracowuje aktualizacje niniejszego zatgcznika do
zarzadzenia Burmistrza Gminy Konstancina-Jeziorna.

5.3.Adresaci Procedury po zapoznaniu sie z trescig niniejszej Procedury podpisuja oswiadczenia
o zapoznaniu sie z dokumentem i zobowigzaniu do stosowania jego postanowien.
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6. KONTROLA WEWNETRZNA

6.1. Za kontrole wewnetrzng / audyt wewnetrzny w zakresie raportowania schematéw podatkowych
w celu ograniczenia ryzyka uchybienia przepisom dotyczacym raportowania schematéw
podatkowych, odpowiedzialna jest Osoba Nadzorujgca.

6.2.Jednoczesnie, Osoba Odpowiedzialna powinna cyklicznie, tj. nie rzadziej niz raz na rok,
przekazywac Osobie Nadzorujgcej:
=» dane o liczbie zdarzert bedacych przedmiotem analizy jako mogacych stanowié¢ schemat
podatkowy,
=>» dane o liczbie zaraportowanych schematéw podatkowych,
=» dane o liczbie i przyczynach niezaraportowanych zdarzen,
o ile takie zdarzenia wystapia.

6.3. Dodatkowo, w ramach ww. kontroli wewnetrznej okresowo — raz na rok Osoba Nadzorujaca
wyrywkowo analizuje zdarzenia, ktére byly przedmiotem analizy prowadzonej przez Osobe
Odpowiedzialng, ale nie zostaty uznane za schematy podatkowe.

7. ZASADY ZGtASZANIA PRZEZ PRACOWNIKOW RZECZYWISTYCH LUB POTENCJALNYCH NARUSZEN,
KTORE MOGA NEGATYWNIE WPLYNAC NA REALIZACJE OBOWIAZKU RAPORTOWANIA
SCHEMATOW PODATKOWYCH

7.1.Pracownik Urzedu Miasta i Gminy / Gminnej Jednostki Organizacyjnej, ktéry posiada wiedze o
rzeczywistych lub potencjalnych naruszeniach, ktére moga negatywnie wptyngc¢ na realizacje
obowigzku raportowania schematéw podatkowych niezwtocznie przekazuje Osobie Nadzorujgcej
informacje o stwierdzonych naruszeniach / watpliwoéciach.

8. ZASADY ODPOWIEDZIALNOSCI

8.1. W przypadku pracownikéw Urzedu Miasta i Gminy / Gminnej Jednostki Organizacyjnej, umyslne
naruszenie obowigzkéw przewidzianych w niniejszej Procedurze moze by¢ potencjalnie nawet
kwalifikowane jako ciezkie naruszenie podstawowych obowigzkéw pracowniczych w rozumieniu
art. 52 § 1 pkt 1 Kodeksu pracy?°.

8.2.Pracownik Urzedu Miasta i Gminy / Gminnej Jednostki Organizacyjnej zobowigzany jest
kazdorazowo ztozy¢ wyjasnienia dotyczace naruszenia obowigzkéw przewidzianych w niniejszej
Procedurze.

20 Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (t.j. Dz.U. z 2022 r., poz. 1510, dalej: Kodeks pracy).
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8.3.Jednoczeénie osoby zaangazowane w procesy raportowania schematéw podatkowych podlegajg
nie tylko odpowiedzialnosci pracowniczej, ale takie odpowiedzialnosci wynikajgcej z KKS,
w szczegdlnosci w przypadku gdy taki pracownik:
< nie przekazuje wiasciwemu organowi informacji o schemacie podatkowym albo
przekazuje informacje po terminie,
2 nie przekazuje wtasciwemu organowi danych dotyczacych podmiotéw, ktérym
udostepniono standaryzowany schemat podatkowy, albo przekazuje je po terminie.

9. POSTANOWIENIA KONCOWE

9.1.Niniejsza Procedura wchodzi w zycie z dniem jej przyjecia. Burmistrz Gminy zobowigzany jest
umozliwi¢ osobom funkcjonujgcym w Urzedzie Miasta i Gminy / Gminnej Jednostce Organizacyjnej
zapoznanie sie z jej trescia.

9.2.Zmiana postanowien niniejszej Procedury wymaga zarzadzenia Burmistrza Gminy.

9.3. Zatacznik do niniejszej Procedury stanowig Objasnienia. Objasnienia na podstawie art. art. 14n §4
Ordynacji podatkowej maja moc ochronna, co oznacza, iz zastosowanie sig do ich tresci nie moze
rodzi¢ negatywnych skutkdéw po stronie podatnika i bedzie skutkowaé objeciem stosujgcego je
podmiotu ochrong przewidziang w przepisach podatkowych. Uwzglednianie Objasnien jest zatem
niezbedne na kaidym etapie realizacji obowigzkéw w zakresie raportowania schematéw
podatkowych.

URMISTRZ

W(, Lo
mgr Kazimie ariczuk
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