ZARZADZENIE NR 148/VII1/2022
BURMISTRZA GMINY KONSTANCIN-JEZIORNA

z dnia 19 lipca 2022 r.

w sprawie inwentaryzacji kasy.

Na podstawie Na podstawie art. 4, art. 26 i art. 27 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz.U.2021 poz. 217 z p6zn. zm.), zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji kasy Urzedu Miasta i Gminy Konstancin-
Jeziorna.

§ 2. 1. Inwentaryzacja Kasy metoda spisu z natury nalezy obja¢:
a) srodki pieniezne w gotdwce,
b) czeki

e) papiery wartosciowe idruki $cistego zarachowania znajdujace sig, ktérych ewidencj¢ prowadzi
Kasjer.

2.Do przeprowadzenia inwentaryzacji Kasy wdniu 25.07.2022 roku wyznaczam komisje
inwentaryzacyjng w nast¢pujacym sktadzie:

— Magdalena Wenctawiak Przewodniczacy
— Katarzyna Sliwinska Sekretarz

3. Osoby powotane na Czlonkéw Komisji ponoszg petng odpowiedzialno$¢ za wilasciwe oraz
zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

4. Kasjera zobowiazuje si¢ do odpowiedniego uporzagdkowania mienia.

§ 3. 1. Cztonkowie Komisji Inwentaryzacyjnej odpowiedzialni sg za przeprowadzenie oraz
rozliczenie wynikdéw inwentaryzacji zakonczone sporzadzeniem protokolu komisji inwentaryzacyjnej
sporzadzonym na zakonczenie inwentaryzacji.

2. Zobowiazuje si¢ przewodniczacych komisji inwentaryzacyjnej i Skarbnika Gminy do
przeprowadzenia szkolenia iszczegdlowego instruktazu czlonkéw  komisji, o sposobie
przeprowadzenia czynnosci inwentaryzacyjnych zgodnie z instrukcjg inwentaryzacyjna.

3. Kierownicy komorek organizacyjnych powinni tak zorganizowa¢ pracg zespotu, aby
cztonkowie komisji inwentaryzacyjnej mogli wykonywa¢ powierzone im zadania.

4. Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej
ztozy w dniu 25.07.2022 roku protokoét z przeprowadzonej inwentaryzacji.

5. Wyniki inwentaryzacji nalezy je uja¢ w ksiggach rachunkowych okresu sprawozdawczego,
ktérego dotyczyly.

6. Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynno$ci inwentaryzacyjnych odpowiedzialny
jest przewodniczacy komisji inwentaryzacyjne;j.

7. Szczegblowe zasady isposob wykonania czynnosci inwentaryzacyjnych  okresla
przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej i Skarbnik Gminy w czasie instruktazu.

8. Nadzér nad prawidlowoscia, kompletnoscia iterminowoscia spisow inwentaryzacyjnych
powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. URMISTRZ
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