ZARZADZENIE Nr 134/VIil/2021
BURMISTRZA GMINY KONSTANCIN-JEZIORNA
z dnia 22 wrzesnia 2021 roku

w sprawie powolania Komisji do przejecia dokumentéw i sprz¢tu bedacego
w uzytkowaniu odwolanego w dniu 8 wrzesnia 2021 roku Skarbnika Gminy

Konstancin-Jeziorna

Na podstawie art. 33 ust. 1, 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie

gminnym (tekst jednolity Dz. U. z 2021, poz. 1372), zarzadzam co nastepuje:

§1.

Powotuje Komisje do przejecia wszelkiej dokumentacji oraz sprzetu bedacego w uzytkowaniu
odwotanego w dniu 8 wrzesnia 2021 roku Skarbnika Gminy Konstancin-Jeziorna w skladzie:

1.

2.

3
4.
5

Ewa Szcze$niak Kierownik Wydzialu Administracyjno-Gospodarczego,
Przewodniczaca,
Katarzyna Cieslak Gléwny Specjalista ds. Kadr w Wieloosobowym
Stanowisku ds. Kadr, czlonek,
. Renata Piechota Inspektor w Wydziale Finansowym, czionek,
Elzbieta Skierkowska Inspektor w Wydziale Finansowym, cztonek,
. Waldemar Zaron Informatyk w Biurze Informatyzacji, czionek.
§ 2.

Zadaniem Komisji jest:

1.

2.

przejecie wszelkich dokumentéw zwigzanych z wykonywaniem pracy na stanowisku
odwotlanego w dniu 8 wrzesnia 2021 roku Skarbnika Gminy, sprzgtu elektronicznego,
komputeréw, telefonow itp. oraz kart: do podpisu elektronicznego, rejestracji czasu
pracy, wejscia do budynku oraz wszystkich posiadanych pieczeci,

uzyskanie o$wiadczenia od odwotanego w dniu 8 wrzesnia 2021 roku Skarbnika
Gminy, ze zwrécone =zostaly wszystkie dokumenty wytworzone i bedace
w posiadaniu Skarbnika Gminy w zwiazku z pelniong przez niego funkcja.

§ 3.

Z dokonania czynnosci o ktérych mowa w paragrafie 2 niniejszego zarzadzenia, Komisja
sporzadzi protok6él zdawczo-odbiorczy, ktéry po podpisaniu przez Przewodniczacego,
cztonkoéw Komisji oraz odwolanego w dniu 8 wrzesnia 2021 roku Skarbnika Gminy zostanie
przekazany Burmistrzowi Gminy do akceptacji.

§ 4.

Wykonanie zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Konstancin-Jeziorna.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

§ 5.

ZA STEPCA BURMISTRZA



