ZARZADZENIE Nr (7/VIII/2021
BURMISTRZA GMINY KONSTANCIN-JEZIORNA
z dnia 79 kwietnia 2021 roku

w sprawie organizacji pracy w Urze¢dzie Miasta i Gminy Konstancin-Jeziorna

Na podstawie art. 311 art. 33 ust. 1i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie
gminnym (tekst jednolity Dz. U. z 2020 r., poz. 713 z p6ézn. zm.) w zwiazku z § 1 pkt 7
Zarzadzenia Nr 6/VII1/2020 Burmistrza Gminy Konstancin-Jeziorna z dnia 8 stycznia 2020 r.
w sprawie wprowadzenia Instrukcji zarzadzania systemem informatycznym w Urzgdzie
Miasta i Gminy Konstancin-Jeziorna oraz art. 4 Zarzadzenia Nr 242/VII/2017 Burmistrza
Gminy Konstancin-Jeziorna z dnia 28 grudnia 2017 r. w sprawie wprowadzenia Kodeksu
Etyki Pracownikow Urzedu Miasta i Gminy Konstancin-Jeziorma zarzgdzam, co nastgpuje:

§ 1.

Przypominam o wprowadzonych i obowigzujacych zasadach korzystania z sieci Internet oraz
sluzbowej poczty elektronicznej zawartych w punkcie 7 Instrukcji zarzadzania systemem
informatycznym w Urzedzie Miasta i Gminy Konstancin-Jeziorna wprowadzonej z dniem
15 stycznia 2020 roku, Zarzadzeniem Nr 6/I112020 Burmistrza Gminy Konstancin-Jeziorna
oraz wynikajacych z Kodeksu Etyki Pracownikéw Urzgdu Miasta i Gminy Konstancin-
-Jeziorna zasadach nie pozwalajagcych na wykorzystywanie przez pracownikow Urzedu
w celach prywatnych zasobéw i mienia publicznego powierzonego do wykonywania
obowigzkow.

§2.

1. Uprawnionymi do wysylania informacji pocztg elektroniczng adresowang do wszystkich
pracownikéw Urzedu s3: Burmistrz i Zastepcy Burmistrza, Sekretarz, Skarbnik,
pracownik sekretariatu Burmistrza, Biuro Zarzadzania Kryzysowego, Biuro
Informatyzacji, Wieloosobowe Stanowisko ds. Kadr.

2. Uprawnionymi do wysylania informacji pocztg elektroniczng adresowang do wszystkich
kierownikéw sa: Burmistrz i Zastgpcy Burmistrza, Sekretarz, Skarbnik, pracownik
sekretariatu Burmistrza, Audytor Wewng¢trzny, pracownicy Kancelarii, Biuro Rady
Miejskiej, Biuro Zarzadzania Kryzysowego, Biuro Informatyzacji, Inspektor Ochrony
Danych, Wieloosobowe Stanowisko ds. Kadr.

3. Pozostale osoby nie wymienione w punkcie 1 i 2 nie sg uprawnione do przekazywania
informacji drogg mejlowag na  adres:  pracownicy@konstancinjeziorna.pl,
kierownicy(@konstancinjeziorna.pl.

4. Z wuwagi na potencjalne zagrozenie bezpieczenstwa bezwzglednie zabronione jest
wykorzystywanie tej funkcjonalnosci do zatatwiania prywatnych spraw.

§ 3.

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjegcia. kﬁ URMISTRZ
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