ZARZADZENIE Nr 194/VII1/2020
BURMISTRZA GMINY KONSTANCIN-JEZIORNA
z dnia 3 grudnia 2020 roku

w sprawie wewnetrznej organizacji pracy w Urzedzie Miasta i Gminy
Konstancin-Jeziorna

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (tekst jednolity Dz. U. z 2020 r., poz. 713 ze zm.), art. 3 ustawy z dnia 2 marca
2020 roku o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem
i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych oraz wywolanych nimi sytuacji
kryzysowych (Dz. U. z 2020 r. poz. 1842), oraz § 11 ust. 3 pkt 3 lit. ai b, § 21 ust. 2 oraz
§ 25 ust.1 pkt 2 lit. ¢ rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 1 grudnia 2020 r. w sprawie
ustanowienia okre$lonych ograniczen, nakazoéw i zakazow w zwigzku z wystgpieniem stanu
epidemii (Dz. U. poz. 2132) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1.

Pracownicy Urzedu Miasta i Gminy Konstancin-Jeziorna przy ul. Piaseczynskiej 77,
przebywajacy w  pomieszczeniach wspdélnych w budynku ratusza tj. holach, toaletach,
pomieszczeniach socjalnych, ciagach komunikacyjnych, salach konferencyjnych, sali
posiedzen i w pomieszczeniu do kserowania zobowigzani sa do zakrywania ust i nosa przy
pomocy odziezy lub jej czesci, maseczki lub przylbicy.

§ 2.
Pracownicy przemieszczajacy si¢ do innych pokoi biurowych i przebywajacy w nich musza
zakrywacé usta i nos.

§ 3.

Pracownicy pracujacy w swoim pokoju pracy sami podejmujg decyzje o zakrywaniu ust
i nosa.

§ 4.

Pracownicy pracujagcy w Biurze Obstugi Mieszkancéw podczas obslugiwania interesantow
zobowigzani sg do zakrywania ust i nosa zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

§ 5.

W pomieszczeniach socjalnych migdzy pracownikami musi by¢ zachowana odlegtosé¢
minimum 1,5 m.

§ 6.

W sekretariacie Burmistrza moze przebywac tylko jeden pracownik — interesant.



§ 7.

Burmistrzowie przyjmujg pracownikéw po wczesniejszym telefonicznym uzgodnieniu
spotkania.

§ 8.

Ograniczy¢ wprowadzanie interesantéw do pokoi pracownikow.
§9.

Ograniczy¢ do minimum organizowanie spotkan pracownikow.
§ 10.

Zaltatwianie spraw urzedowych pomiedzy pracownikami powinno odbywa¢ si¢ w miarg
mozliwosci droga elektroniczng i telefoniczna.

§ 11.
Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.
§ 12.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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