ZARZADZENIE NR 189/VII1/2020
BURMISTRZA GMINY KONSTANCIN-JEZIORNA

z dnia 17 listopada 2020 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej

Na podstawie art. 4, art. 26 i art. 27 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U.2019.351
z p6zn zm.), zarzadza si¢ co nastgpuje:

§ 1. Zarzagdzam przeprowadzenie inwentaryzacji roczne;.
§ 2. Inwentaryzacja metoda spisu z natury w Urzedzie Miasta i Gminy Konstancin-Jeziorna.
1. Spisem z natury nalezy obja¢:

a) $rodki trwate, znajdujace si¢ na terenie niestrzezonym

b) pozostate $rodki trwate, znajdujace si¢ na terenie niestrzezonym

¢) srodki pienigzne w gotowce,

d) czeki

e) papiery wartosciowe,

f) druki $cistego zarachowania.

2. W przypadku nieobecnoséci osoby materialnie odpowiedzialnej przy spisie z natury powinna
uczestniczy¢ osoba, ktora ja zastgpuje.

3.Do przeprowadzenia inwentaryzacjii metods spisu znatury wymienionych skiadnikéw
majatkowych w okresie od 23 listopada 2020r. do 15 stycznia 2020r. wyznaczam komisje
inwentaryzacyjng w nastgpujacym skladzie:

- Ryszard Machatek Przewodniczacy
- Katarzyna Zuber Sekretarz
4. Do zespotéw spisowych powotuje od dnia 23.11.2020 do dnia 31.12.2020 r. nastgpujace osoby:
- Bogumita Werecka, Halina Skrojna;
- Marta Pilch, Katarzyna Boguta;
- Magdalena Rechnio, Michat Polakowski;

5. Osoby powolane na czlonkéw zespolu ponosza peina odpowiedzialno$é za wilasciwe oraz
zgodne z obowiazujgcymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

6. Inwentaryzacje metoda spisu z natury nalezy przeprowadzi¢ wg stanu na dzien spisu, w terminie
wyznaczonym w harmonogramie stanowigcym Zatacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

7. Skiadniki majatku niepetowartoéciowe nalezy spisa¢ na oddzielnych arkuszach.

8. Osoby materialnie odpowiedziaine zobowiazuje si¢ do odpowiedniego uporzagdkowania mienia.
§ 3. Inwentaryzacja w drodze potwierdzenia salda i weryfikagji.

1. W drodze uzyskania potwierdzenia salda inwentaryzuje si¢:

a) érodki pienigzne zgromadzone na rachunkach bankowych,
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b) naleznosci (za wyjatkiem tytuléw publicznoprawnych, naleznogci watpliwych, spornych,
naleznosci  z pracownikami, naleznosci wobec kontrahent6w  nieprowadzacych ksiag
rachunkowych)

c) wlasne skiadniki majatkowe powierzone innym jednostkom.
2. W drodze weryfikacji inwentaryzuje sig:
1) srodki trwate trudno dostgpne ogladowi, nieruchomosci i grunty,
2) $rodki trwale oraz pozostate srodki trwale znajdujace si¢ na terenie strzezonym
3) naleznosci sporne i watpliwe a takze dochodzone na drodze sadowej,
4) naleznosci i zobowigzania wobec pracownikow,
5) naleznosci i zobowigzania publicznoprawne,
6) naleznosci i zobowiazania od 0séb nieprowadzacymi ksiag rachunkowych
7) zobowiazan wobec kontrahentéw
8) inwestycje rozpoczete,
9) warto$ci niematerialne i prawne,
10) fundusze wiasne,
11) fundusze specjalne

12) pozostate, ktérych nie mozna bylo zinwentaryzowaé metoda spisu z natury lub potwierdzenia
sald.

3.Do przeprowadzenia inwentaryzacji metoda potwierdzenia sald i weryfikacji skladnikéw
majagtkowych wedlig stanu na dzien 31.12.2020 r Wyznaczam komisj¢ inwentaryzacyjna
W nastegpujacym skladzie:

- Katarzyna Zuber Przewodniczaca

- Hanna Brylska Z-ca Przewodniczacej
- Renata Piechota Sekretarz

- Aneta Czaplinska Czlonek

- Iwona Korytek Czlonek

- Alicja Koztowska Czlonek

- Katarzyna Ignaczak Czlonek

§ 4. 1. Czlonkowie Komisji Inwentaryzacyjnej odpowiedzialni s3 za przeprowadzenie oraz
rozliczenie wynikéw inwentaryzacji (czynnosci wlasciwe i czynnosci rozliczeniowe) zakorczone
sporzgdzeniem protokotu komisji inwentaryzacyjnej sporzgdzonym na zakoniczenie inwentaryzacji.

2. Zobowiazuje si¢ przewodniczacych komisji inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia szkolenia
i szczegétowego instruktazu cztonkow komisji i zespoléw spisowych, a takze 0séb odpowiedzialnych
materialnie  oraz  pracownikéw ksiggowosci, o sposobie przeprowadzenia  czynnosci
inwentaryzacyjnych zgodnie z instrukcjg inwentaryzacyjna.

3. Kierownicy komérek organizacyjnych powinni tak zorganizowaé prace zespotu, aby
cztonkowie komisji inwentaryzacyjnej i zespotow spisowych mogli wykonywaé powierzone im
zadania. W czasie inwentaryzacji urlopy wypoczynkowe beda udzielane w spos6b pozwalajacy na
sprawne wykonywanie inwentaryzacji.
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4, Po zakoniczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej
zlozy niezwlocznie sprawozdanie koficowe z przebiegu inwentaryzacji.

5. Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory zatwierdzone przez
Burmistrza Gminy) nalezy przekazaé do dnia bilansowego Skarbnikowi Gminy. Nalezy je ujaé
w ksiegach rachunkowych okresu sprawozdawczego, ktorego dotyczyly.

6. Za sprawny, terminowy i prawidtowy przebieg czynnodci inwentaryzacyjnych odpowiedzialny
jest przewodniczacy komisji inwentaryzacyjne;j.

7. Szczegblowe zasady isposob  wykonania czynnosci inwentaryzacyjnych  okresla
przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej i Skarbnik Gminy w czasie instruktazu.

8.Nadzoér nad prawidlowoscia, kompletnoscia iterminowoscig spisow inwentaryzacyjnych

powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.
5 URMISTRZ
( Vo, :

mgr Kazimierz

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 189/VIII/2020
Burmistrza Gminy Konstancin-Jeziorna
z dnia 17 listopada 2020 r.

PLAN INWENTARYZACJI NA ROK 2020

Harmonogram inwentaryzacji metod3 spisu z natury

Zespél spisowy I w skladzie: Bogumila Werecka, Halina Skrojna

L.p. | Komérka organizacyjna podlegajaca Planowana Okreslenie aktywow i pasy- | Uwagi
inwentaryzacji datainwenta- | wéw podiegajacych inwen-
ryzacji taryzacji
1 Swietlica wiejska w Kepie Okrzew- 23.11.2020 Srodki trwate, Pozostate
skiej 11.12.2020 Srodki trwate
Tomasz Wawrzyniak
2. | Swietlica wiejska w tegu (kontener) | 23.11.2020 Srodki trwate, Pozostate
Tomasz Wawrzyniak 11.12.2020 srodki trwate
3. | Sotectwo Obory 23.11.2020 Srodki trwate, Pozostate
Tomasz Wawrzyniak 11.12.2020 srodki trwate
4. | Swietlica wiejska w Parceli 23.11.2020 Srodki trwate, Pozostate
Tomasz Wawrzyniak 11.12.2020 srodki trwate
5. Sotectwo Bielawa 23.11.2020 Srodki trwate, Pozostate
Tomasz Wawrzyniak 11.12.2020 srodki trwate
6. Swietlica wiejska w Ciszycy (konte- 23.11.2020 Srodki trwate, Pozostate
ner przy wale wislanym) 11.12.2020 srodki trwate
Tomasz Wawrzyniak
7. Sofectwo Okrzeszyn 23.11.2020 Srodki trwate, Pozostate
Tomasz Wawrzyniak 11.12.2020 srodki trwate
8. Swietlica wiejska w Czernidtach 23.11.2020 Srodki trwate, Pozostate
Tomasz Wawrzyniak 11.12.2020 srodki trwate
9. | Sotectwo Opacz 23.11.2020 Srodki trwate, Pozostate
Tomasz Wawrzyniak 11.12.2020 srodki trwate
10. | Kasa, druki $cistego zarachowania 29.12.2020 Srodki pienieine, papiery
Bozena Zawislak, Alicja Koztowska, 31.12.2020 wartos$ciowe, druki écistego
Danuta Ksiecio, zarachowania i inne
Zesp6! spisowy II w skladzie: Marta Pilch, Katarzyna Boguta
Lp. | Komérka organizacyjna podlegajaca Planowana Okreslenie aktywow i pasy- | Uwagi
inwentaryzacji data inwenta- | wéw podiegajacych inwen-
ryzacji taryzacji
1 PSZOK 23.11.2020 Srodki trwate, Pozostate
Renata Jasik 11.12.2020 $rodki trwate
2. Pojemniki na przeterminowane leki | 23.11.2020 Srodki trwate, Pozostate
Renata Jasik 11.12.2020 srodki trwate
3. Place zabaw 23.11.2020 Srodki trwate
Tomasz Wawrzyniak 11.12.2020
4. Monitoring 23.11.2020 Srodki trwate
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Stanistaw Grudzien 11.12.2020

5. Witacze 23.11.2020 Srodki trwate
Piotr Szczepanik 11.12.2020

6. Swietlica wiejska w Debdwce (kon- | 23.11.2020 Srodki trwate, Pozostate
tener) 11.12.2020 $rodki trwate
Tomasz Wawrzyniak

7. Sotectwo Czarnéw 23.11.2020 Srodki trwate, Pozostate
Tomasz Wawrzyniak 11.12.2020 $rodki trwate

8. System ostrzegania i alarmowania 23.11.2020 Srodki trwate
ludnosci 11.12.2020
Lucjan Porowski

g, Sotectwo Cieciszew 23.11.2020 Srodki trwate, Pozostate
Tomasz Wawrzyniak 11.12.2020 $rodki trwate

10 Swietlica wiejska w Kaweczynku 23.11.2020 Srodki trwate, Pozostate
(kontener) 11.12.2020 srodki trwate
Tomasz Wawrzyniak

11. Swietlica wiejska w Piaskach (kon- 23.11.2020 Srodki trwate, Pozostate
tener) 11.12.2020 srodki trwate
Tomasz Wawrzyniak

12. | Stragany 23.11.2020 Srodki trwate
Tomasz Wawrzyniak 11.12.2020

13 Pomniki, tablice okolicznosciowe 23.11.2020 Srodki trwate
Tomasz Wawrzyniak 11.12.2020

Zespol spisowy III w skladzie: Magdalena Rechnio, Michal Polakowski

Lp | Komérka organizacyjna podlegajaca | Planowana data | Okreslenie aktywéw i pa- | Uwagi
inwentaryzacji inwentaryzacji sywéw podlegajacych in-
wentaryzacji
1. | Tablice informacyjne/gabloty 23.11.2020 Srodki trwate, Pozostate
Tomasz Wawrzyniak 11.12.2020 srodki trwate
2. Baza ZGK (namioty, kwietniki, ilumi- | 23.11.2020 Srodki trwate, Pozostate
nacje), wiata magazynowa 11.12.2020 $rodki trwate
Tomasz Wawrzyniak, Patryk Siepsiak
3. | tawki 23.11.2020 Srodki trwate, Pozostate
Piotr Szczepanik 11.12.2020 $rodki trwate
4. | Stojaki na rowery 23.11.2020 Srodki trwate, Pozostate
Tomasz Wawrzyniak 11.12.2020 $rodki trwate
UR MISTRZ
VUVbu
mgr Kazzmzerz Jqriczuk
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Zalgcznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 189/VIII/2020
Burmistrza Gminy Konstancin-Jeziorna
z dnia 17 listopada 2020 r.

PLAN INWENTARYZACJI NA ROK 2020

Harmonogram inwentaryzacji metodg potwierdzenia sald i weryfikacji

Osoba dokonujgca in- Okreslenie aktyw6w i pasywéw podlegaja- | Metoda inwentaryzacji
wentaryzacji cych inwentaryzacji

1. | Katarzyna Ignaczak Konta podatkowe i opfata za gosp. odpadami weryfikacja

221

245

222

2. | Alicja Koztowska Konta: potwierdzenie salda lub

011 weryfikacja

013

016

020

071

072

135

139

225 - podatek dochodowy od os. fizycznych

229

231

240 -z wykluczeniem konta 240-40

851

Konta organu—Skarb Paiistwa:

224

3. | Hanna Brylska Konta: weryfikacja

080

4. | Katarzyna Zuber Konta: weryfikacja

290

800

860

5. | Aneta Czaplifiska Konta niepodatkowe: potwierdzenie salda iub

221 weryfikacja

222

226

245

840

6. Renata Piechota Konta: potwierdzenie salda lub

101 weryfikacja

130

141

201

223

224

234

7. | lwona Korytek Konta organu: potwierdzenie salda lub
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133 weryfikacja
135

140

222

223

224

225

240

260

904

909

960

961

962

Konta Urzedu:

225 - podatek VAT
240 - podatek VAT

U RMISTRZ
UVbuuU
mgr Kazimierz czuk
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