ZARZADZENIE Nr 9@ /VIIL/2020
BURMISTRZA GMINY KONSTANCIN-JEZIORNA
z dnia 04 czerwca 2020 roku

w sprawie organizacji obslugi mieszkancow i pracy Urzedu Miasta i Gminy
Konstancin-Jeziorna, ul. Piaseczynska 77, w okresie zagrozenia koronawirusem

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (tekst jednolity Dz. U. z 2020 r., poz. 713) i § 14 ust. 5 rozporzadzenia Rady
Ministréw z dnia 29 maja 2020 roku w sprawie ustanowienia okre$lonych ograniczen,
nakazow i1 zakazéw w zwigzku z wystapieniem stanu epidemii (Dz. U. z 2020 r., poz. 964)
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.

Z dniem 3 czerwca 2020 roku Interesanci wchodza do budynku Ratusza Miasta i Gminy
Konstancin-Jeziorna wejsciem od ulicy Kolejowej, pojedynczo i zobowigzani sg do
zakrywania ust i nosa zgodnie z powszechnie obowiazujacymi przepisami prawa.

§ 2.

Zaleca sig¢, aby Interesant po wejsciu do budynku dokonal dezynfekcji ragk $rodkami
dezynfekujacymi udostepnionymi przez Urzad Miasta i Gminy.

§ 3.
W biurze obstugi mieszkancow czynne beda nastepujace stanowiska:

Kancelaria (informacja),
Planowanie przestrzenne,
Dowody osobiste,

Sprawy meldunkowe,
Podatki, odpady komunalne.

e

$ 4.

W biurze obstugi mieszkancow przy kazdym stanowisku moze przebywaé tylko jeden
Interesant z wylaczeniami wynikajacymi z powszechnie obowigzujacych przepisow prawa.

§5.

Poza kolejnoscia, z uwzglednieniem postanowien § 1, bedg obstugiwani Interesanci
ubiegajgcy si¢ o rejestracje zgonu.

§ 6.

W przypadkach wymagajacych konsultacji, pracownik wydziatu merytorycznego obshluguje
Interesanta przy stanowisku w biurze obstugi mieszkancow.



§ 7.

Obstuga Interesantéw odbywaé si¢ bedzie w biurze obshugi mieszkancéw codziennie
w godzinach 9:00 - 15:00.

§ 8.

Zalecam  zalatwianie  spraw  urzedowych  droga  elektroniczng, na  adres:
kancelaria@konstancinjeziorna.pl.

§9.

Zawieszam przyjmowanie interesantéw przez burmistrzow.
§ 10.

Pracownikom zalecam stosowanie si¢ do przestrzegania podstawowych zasad higieny zgodnie
z rekomendacjami stuzb sanitarnych oraz przebywanie w pomieszczeniach pracy, bez
zbednego przemieszczania si¢ po terenie budynku.

§ 11.

Pracownikom obslugi polecam systematyczng dezynfekcje klamek i urzadzen sanitarnych
przy uzyciu specjalistycznych srodkéw. W trakcie sprzatania dokonywa¢ dezynfekcji
powierzchni mebli biurowych.

§ 12.
Ograniczam liczbe wyjazdéw stuzbowych tylko do niezbednych.

§ 13.
Traci moc Zarzadzenie Nr 48/VII/2020 Burmistrza Gminy Konstancin-Jeziorna z dnia
11 marca 2020 roku w sprawie organizacji obstugi mieszkancow i pracy Urzgdu Miasta
i Gminy Konstancin-Jeziorna, ul. Piaseczynska 77, w okresie zagrozenia koronawirusem oraz
Zarzadzenie Nr 51/VII1/2020 Burmistrza Gminy Konstancin-Jeziorna z dnia 16 marca 2020
roku w sprawie organizacji obstugi mieszkancow i pracy Urzedu Miasta i Gminy
Konstancin-Jeziorna, ul. Piaseczynska 77, w okresie zagrozenia koronawirusem.

§ 14.
Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 15.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 3 czerwca 2020 roku i obowigzuje do odwotania.

URMISTRZ
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