ZARZADZENIE NR 3/ /VIII/2020
BURMISTRZA GMINY KONSTANCIN-JEZIORNA

z dnia A4 lutego 2020 r.

w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 25/VII/2018 Burmistrza Gminy Konstancin-Jeziorna
z dnia 8 lutego 2018 roku w sprawie wprowadzenia instrukcji obiegu dokumentéw
finansowo-ksiegowych oraz ich archiwizowania
w Urzedzie Miasta i Gminy Konstancin-Jeziorna

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(t.j. Dz. U. 2 2019 r. poz. 506 ze zm. ), zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. W Zarzadzeniu Nr 25/VII/2018 Burmistrza Gminy Konstancin-Jeziorna z dnia 8 lutego
2018 roku w sprawie wprowadzenia instrukcji obiegu dokumentéw finansowo-ksiggowych
oraz ich archiwizowania w Urzedzie Miasta i Gminy Konstancin-Jeziorna, wprowadzam
nastepujace zmiany:

- § 19 ust. 16 otrzymuje brzmienie:

,,16. 1. Zobowiazuje wszystkie Wydzialy, Biura, Wieloosobowe i Samodzielne Stanowiska
Pracy Urzedu Miasta i Gminy Konstancin-Jeziorna, ktére dokonaty zakupu srodka trwatego
o wartosci od 100 zt do 999,99 ztotych do prowadzenia pozaksiggowej ewidencji ilosciowe;.

2. Srodek trwaly stanowi kazdy kompletny i zdatny do uzytku przedmiot, ktory
wykorzystany bedzie na potrzeby Urzedu badz Gminy Konstancin-Jeziorna dtuzej niz rok.

3. Za prowadzenie pozaksiegowej ewidencji ilosciowej $rodkéw trwatych odpowiedzialni
sa Kierownicy Wydziatéw i Biur, a w przypadku komorek organizacyjnych, ktére nie posiadaja
kierownika, pracownik tej komoérki wskazany przez Burmistrza lub Zastgpcow Burmistrza
sprawujacych nadzér merytoryczny nad ta komorka.

4. Osoby odpowiedzialne za prowadzenie pozaksiggowej ewidencji ilosciowej srodkow
trwalych zobowiazane sa do biezacej kontroli ilosci oraz stanu uzytecznosci $rodkow trwatych
znajdujacych si¢ w ich ewidencji. W przypadku, gdy $rodek trwaly nie nadaje si¢ do
uzytkowania, nalezy zgtosi¢ ten fakt na pi$mie Przewodniczacemu Komisji do likwidacji
zbednych lub zuzytych $rodkéw trwatych i na podstawie protokotu likwidacji sporzadzonego
przez ww. Komisje wykresli¢ ten srodek trwaly z ewidencji ilosciowe;j”.

§ 2. Wykonanie zarzagdzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Konstancin-Jeziorna.
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§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



