Zatgcznik nr 1 do uchwaty Nf ....occvcevivncreee
Rady Miejskiej Konstancin-leziorna

Konstancin-Jeziorna, dnia 29.04.2026 r.

PROTOKOL KOMISJI REWIZYINE]
z kontroli z kontroli w Szkole Podstawowej nr 5 obejmujacej: weryfikacje faktur zakupowych
oraz rachunkéw wystawionych na rzecz placowki w latach 2023-2025; weryfikacje
dokumentacji dotyczgcej remontéw, modernizacji oraz prac konserwacyjnych prowadzonych
na terenie szkoty w latach 2023-2025; sprawdzenie zgodnosci dokonanych zakupow i
zleconych ustug ze stanem faktycznym, w szczegdlnosci ustalenie, czy zakupione towary
znajduja sie w szkole oraz czy prace zostaty wykonane zgodnie z dokumentacjg finansowa

Zespdt kontrolny Komisji Rewizyjne] sktadzie:
Katarzyna Jacyna

Tomasz Nowicki

Patrycja Stanczyk

1.Podstawowe informacje i zakres kontroli.

Kontrola zostata przeprowadzona na podstawie uchwaty nr 329/1X/28/2026 Rady Miejskiej
Konstancina-Jeziorny z dnia 18 lutego 2026 r. w sprawie zatwierdzenia planu pracy Komisji
Rewizyjnej na rok 2026.

Podmiotem kontrolowanym byta Szkota Podstawowa Integracyjna nr 5 w Konstancinie-
Jeziornie, adres: ul. Szkolna 7 05-520 Konstancin-Jeziorna, zwana w dalszej czesci protokotu
szko’ra lub placéwka oswiatows, reprezentowana przez petnigcy obowiazki dyrektora

. ktéra sprawuje te funkcje od 27 stycznia 2026 r. Przedmiotowa kontrola
obejmowata lata 2023~2025, kiedy dyrektorem szkoty byt

Zgodnie z przyjetym planem pracy Komisji Rewizyjnej, kontrola w Szkole Podstawowej nr 5
miata dotyczyé dokumentacji finansowej za lata 2023-2025, w szczegolnosci:
e weryfikacji faktur i rachunkéw wystawionych na rzecz szkoty w tym okresie,
e analizy dokumentacji dotyczacej remontéw, modernizacji oraz prac konserwacyjnych
realizowanych w tym czasie,
» sprawdzenia zgodnosci dokonanych zakupéw i zleconych ustug ze stanem faktycznym,
w tym potwierdzenia, czy zakupione towary znajdujg sie w placdwce oraz czy prace

o g

wykonano zgodnie z dokumentacja finansowa.




W terminie planowane] kontroli w szkole, w dniu 4 marca 2026 1., petnigca obowigzki dyrektora
nie udostepnifa zespotowi kontrolnemu dokumentacji finansowej znajdujacej sie w
pomieszczeniu zajmowanym do 31 grudnia 2025 r. przez gléwna ksiggowa. Wyjasnita, ze
odmowa udostepnienia dokumentacji nie wynikata ze ztej woli, lecz z obowigzku wykonania
polecenia stuzbowego przetozonego, zastepcy burmistrza Piotra Naptoszka, wyrazonego w
piSmie z dnia 3 marca 2026 r, w ktérym wskazat on na koniecznosé zabezpieczenia
dokumentacji w zwigzku z prowadzeniem czynnosci przez whasciwe organy $cigania oraz na
brak zasadnoéci udostepniania jej innym podmiotom, Petnigca obowigzki dyrektora szkofy
poinformowata ponadto, ze w dniu 30 stycznia 2026 r., niezwtocznie po przekazaniu kluczy
przez bylego dyrektora szkoty, pomieszczenie zajmowane przez gléwna ksiegowa zostato
zamkniete, a klucz zostat zabezpieczony w sejfie Znajdujacym sie w gabinecie dyrektora.

leszcze tego samego dnia, tj. 4 marca 2026 ., zespét kontrolny skierowat pismo do petniagcej
obowigzki dyrektora, informujac o ustawowych kompetencjach Komisji Rewizyjnej do
przeprowadzenia tej kontroli (art. 18a ust. 1i 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym oraz § 43 ust. 1i § 44 statuty gminy Konstancin-leziorna). W pismie podano kolejny
termin kontroli, ustalony na dzieri 11 marca 2026 r, @ w przypadku odmowy udostepnienia
dokumentacji zesp6t kontrolny zwrécit sie o pisemne wskazanie podstawy prawnej takiej
decyzji.

Réwnoczesnie zespot kontroiny wystapit w pismie z dnia 4 marca 2026 r. do burmistrza gminy,
jako organu nadzorczego, w celu podjecia dziatar nadzorczych zmierzajacych do zapewnienia
realizacji ustawowych uprawnien kontrolnych Rady Miejskiej oraz umozliwienia zespotowi
dostepu do dokumentacji objete] zakresem kontroli. W pismie zadano réwniez pytanie, czy
czg$¢ dokumentacji finansowej szkoty za dany okres moze znajdowa¢ si¢ w Centrum Ustug
Wspdlnych w Konstancinie-leziornie.

W odpowiedzi, w dniu 6 marca 2026 I, zastgpca burmistrza Katarzyna Tusiriska
poinformowata, ze dokumenty za 2025 r, znajduja sie w Centrum Ustug Wspdlnych, nie
odniosta sie natomiast do wniosku  zespotu kontrolnego dotyczgcego udostepnienia
dokumentacji finansowej znajdujacej sie w szkole.

W drugim terminie planowanej kontroli w szkole, w dniu 11 marca 2026 r., petniagca obowigzki
dyrektora nie udostepnita dokumentacji finansowej, powotujgc sie na pismo Prokuratury
Rejonowej w Pruszkowie z dnia 11 marca 2026 r., nakazujace zabezpieczenie dokumentagji i
uzalezniajgce jej udostepnienie od zgody prokuratury. W dniu 12 marca 2026 r. zespdt
kontrolny wystapit do prokuratury o wyrazenie zgody na dostep do dokumentacji. W dniu 10
kwietnia wplyneto do Przewodniczacej Komisj Rewizyjinej pismo od prokuratora
prowadzacego postepowanie w tej placowce, z ktérego wynika, Zze zespét kontrolny moze
zapoznac sie z dokumentacjg szkoly z wyjatkiem dokumentacji zabezpieczone] w pokoju
zajmowanym dotychczas przez gléwng ksiegowa.
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Z uwagi na fakt, ze dokumentacja finansowa szkoty za lata 2023-2024 znajduje sie w pokoju
dotychczas zajmowanym przez gléwng ksiegowa, zespét kontrolny nie miat mozliwosci
przeprowadzenia czynnosci kontrolnych w tym zakresie. Czynnosci kontroine skoncentrowat
na analizie dokumentacji finansowej za 2025 r. znajdujacej sie w Centrum Ustug Wspalnych.

Zespdt kontrolny przeprowadzit kontrole w dniach od 4 marca 2026 r. do 24 marca 2026 .
zakoriczong niniejszym protokotem. Czynnosci kontrolne w szkole przeprowadzono w dniach
4,11, 1724 marca 2026 r. i w dniach 13, 17, 20 marca 2026 r. w Centrum Ustug Wspdlnych w
obecnoici jego pracownikow:

Zespot kontrolny opart swoje ustalenia na podstawie udostepnionych do wgladu dekumentdw:
- faktur i rachunkéw zakupu, w tym raportéw kasowych i faktur zaliczkowych od 1.01.2025 .
do 31.12.2025v,,

- projektu planu finansowego szkoty na rok 2025.,

- arkusza spisu z natury sporzadzonego przez pracownikéw szkoty w dniach 27.01-20.02.2026
.

- oswiadczeniu petnigcej obowigzki dyrektora szkoty z dnia 23 lutego 2026 .

W zakresie nieobjgtym dokumentacjg wyjasnien udzielili pracownicy szkoty. Dane osobowe
0sOb udzielajacych wyjasnieri zostaty zawarte w dokumentaciji roboczej Komisji Rewizyjnej. Ze
wzgledu na prowadzone przez Prokurature Rejonowa w Pruszkowie postepowanie nie
stanowig czesci niniejszego protokotu.

IL. Ustalony stan faktyczny.

Zespot kontrolny zapoznat sig z projektem planu finansowego szkoty na 2025 r,
przedstawionym Burmistrzowi Gminy w dniu 1 paZdziernika 2024 r. przez dyrektora szkoty, w
celu uwzglednienia planowanych wydatkéw w budzecie gminy na rok 2025. Projekt
przewidywat przeprowadzenie prac remontowych, gtéwnie zwigzanych z adaptacjy
pornieszczen i przestrzeni na cele m.in. archiwum, pracowni, gabinetéw oraz stref wyciszenia i
odpoczynku, a takze zakup mebli i wyposazenia do pracowni, gabinetéw, sal edukacji
wezesnoszkolnej oraz wymiang drzwi wewnetrznych.

Z dokumentacji finansowej szkoty wynika, ze w 2025 r. w placéwee prowadzone byty prace
remontowe i wykorczeniowe realizowane przez dwa podmioty: Meblotech
{(Meblotech) i Ener-Pol | (Ener-Pol).

Z wyjasniefi pracownikow szkoty wynika, 7e wspdipraca z firma Meblotech w zakresie
wykonania zabudéw meblowych, oston grzejnikowych oraz wymiany blatéw w
pomieszczeniach szkolnych odbywafa sie na podstawie ustnych ustalen dyrektora szkoty

z wykonawcg, poczynionych prawdopodobnie przed 2025 r. Petnigca
aktualnie obowigzki dyrektora szkoty i kierownik gospodarczy placéwki nie majg wiedzy
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dotyczacej warunkéw tych ustalen. Pamietaja, ze wybo6r wykonawcy poprzedzony byt
rozeznaniem rynku przez owczesnego dyrektora, jednak nie dysponujg informacjami
pozwalajacymi oceni¢ elementy poréwnawcze, takie jak: cena, jako$é¢ czy rzetelnosé
wykonawcow.

W dokumentacji szkoty nie ma umowy zawartej z drugim wykonawcg — firma Ener-Pol. Z
wyjasnien pefnigcej obowigzki dyrektora szkoty, ktdra petnita w tamtym okresie funkcje
zastepcy dyrektora szkoty wynika, ze nie uczestniczyta w wyborze tego wykonawcy oraz, ze nie
zna szczeg6téw ustnych ustalert pomiedzy dyrektorem szkoty a wykonawca.

1. Prace stolarsko-meblowe w szkole.

Pracownicy szkoty wskazali, ze w 2025 r. firma Meblotech realizowata prace polegajace na
wykonaniu zabudowy meblowej w nastepujgcych pomieszczeniach: stotéwce szkolnej
(pomieszczenie petni tez role $wietlicy), pokoju nauczycielskim, sekretariacie szkoty, pokoju
informatyka, sali komputerowej (sala nr 113), Sali Tomatisa oraz w salach nr 9, 10 i 11, co
znajduje potwierdzenie w opisach na fakturach.

W dokumentacji znajduje sie optacona faktura z dnia 11 grudnia 2025 r., dotyczaca wykonania
zabudowy w sali nr 8 (oddziat przedszkolny). W trakcie czynnosci kontrolnych stwierdzono brak
zabudowy w tym pomieszczeniu. Z wyjasnien petnigcej obowiazki dyrektora, pozostajgcej w
kontakcie z wykonawca wynika, ze montaz nie zostat jeszcze zrealizowany z przyczyn
organizacyjnych po stronie wykonawcy i ma zosta¢ wykonany w najblizszym czasie, a koszt
montazu zostatf ujety w optaconej kwocie.

Trzy faktury zawierajg opisy o charakterze ogdlnym, ktére nie pozwalajg na jednoznaczne
przypisanie wykonanych prac do konkretnych pomieszczen. Opis ,zabudowa pomieszczenia
biurowego”, wystepujacy na dwdch fakturach: z wrzesnia i grudnia 2025 r., wedtug wyjasnier;
pracownika szkoty, mogg dotyczy¢ zabudowy wykonanej w gabinecie dyrektora oraz w pokoju
gtownej ksiegowej. Opis ,zabudowa aneksu gospodarczego” na fakturze z grudnia 2025 r.,
wedtug wyjasnieri pracownika szkoty, moze odnosi¢ sie do zaplecza kuchennego przy
sekretariacie szkoty.

Firma Meblotech wykonata i wymienita blaty na stolikach w salach nr 9, 10 i 11 oraz wykonata
i zamontowata narozniki ochronne i ostony na grzejniki w stotéwce, na korytarzach na parterze
i na pietrze oraz w salach lekcyjnych, a takze wykonata pojedyncze meble m.in. szafke do
pracowni Tomatis. Pracownicy szkoty potwierdzili wykonanie tych prac przez wykonawce. Od
tego samego wykonawcy szkota zakupita wyposazenia do stotéwki szkolnej (m.in. bemary do
wykonanych mebli), a takze panele $cienne do stotéwki, sali jezyka polskiego, sali Tomatis i
gabinetu dyrektora.

taczny koszt zaméwien zrealizowanych w firmie Meblotech w 2025 r. wyniést 149 636,30 zt
netto (184 052,66 zt brutto). Faktury byty optacane przelewami z rachunku bankowego szkoty.

W zwigzku z taczng wartoscia zaméwien oraz koniecznoscia traktowania ich jako jedno
zamowienie w przypadku prac o tozsamym charakterze, realizowanych w tym samym okresie,
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zgodnie z ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych, dla zamdwien o
wartosci rownej lub przekraczajgcej 130 000 zt netto dyrektor szkoty byt zobowigzany do
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego. Z dokumentacji
zgromadzonej w toku kontroli wynika, ze takiego postepowania dyrektor szkoty nie
przeprowadzit.

2. Prace remontowe i konserwacyjne w szkole.

Z dokumentacji finansowej szkoty za 2025 r. wynika, ze firma Ener-Pol wykonata prace
polegajgce na naprawie i malowaniu scian oraz tapetowaniu na kwote 87 276 zt brutto,
montazu drzwi wewnetrznych na kwote 59 700 zt brutto, a takie na wykonaniu prac
remontowych i konserwacyjnych o charakterze biezgcym, zwigzanych z utrzymaniem obiektu;
na taczng kwote 22 102 zt brutto.

Zespdt kontrolny stwierdzit duze rozbieznosci pomiedzy zakresem prac opisanych na fakturach
jako naprawa i malowanie scian, a stanem faktycznym ustalonym na podstawie wyjasnien
pracownikow szkoty.

Szczegotowe zestawienie faktur wraz z ustaleniami przedstawiono w tabeli ponizej:

Data Zakres prac z opisu faktury Uwagi do prac wskazanych | Kwota
wystawienia na fakturach jako brutto
faktury wykonane przez firme Ener-

Pol
21.01. naprawa i malowanie sali lekcyjnej | Brak wskazania sali; | 7380 zt

pracownicy szkoty twierdza,
ze w styczniu wykonawca
nie realizowat takich prac w

zadnej sali.
21.02. naprawa Scian, malowanie stotéwki | Pracownicy szkoty twierdzg, | 8610 zt
szkolnej ze w lutym firma Ener-Pol

nie malowata stotowki;
malowanie Scian po
demontazu telewizora i
mebli zostato wykonane
przez pracownika szkofy.

14.03. naprawa i malowanie sali lekcyjnej | Brak wskazania sali; | 7380 z¢
pracownicy szkofy twierdza,
ie w tym ckresie
wykonawca nie realizowat
w szkole takich prac.

8.04. naprawa i malowanie sali lekcyjnej | Brak wskazania sali; | 7380 zt
pracownicy szkoly twierdza,
ze wskazane prace nie byly
realizowane przez firme

: M%




Ener-Pol w marcu lub na
poczatku kwietnia.

15.05

haprawa i malowanie sali lekcyjnej

Brak wskazania sali,
pracownicy szkoty nie
przypominajg sobie
realizacji takich prac.

7380 zt

3.06.

naprawa i malowanie sali lekcyjnej

Brak wskazania sali,
pracownicy  szkoty nie
przypominajg sobie
realizacji takich prac.

7380 zt

8.09.

naprawa, malowanie, montaz tapet
w 3 sal lekcyjnych

Brak wskazania, w jakich
salach prowadzone byly
prace, pracownicy szkoty
nie przypominajg sobie
takich prac (poza salami
9,10,11).

6000 zt

22.09.

naprawa i malowanie, wykonanie
obudowy rur CO w sali jezykéw
obcych

Tych prac nie wykonata
firma Ener-Pol. Pracownik
szkoty dokonat zabudowy
rur CO, pomalowat Sciany i
potozyt tapete.

8856 zt

14.10.

naprawa i malowanie sali lekcyjnej
kl. |

(kl. I- sala nr 10). Pracownicy
szkoty potwierdzajg, e
montaz fototapet wykonata
firma Ener-Pol, nie
pamietaja czy wykonawca
naprawiat  sciany i je
malowat.

7380 zt

4.11.

naprawa i malowanie sali lekcyjnej
kl. 11

(kl. 11 - sala nr 9) Pracownicy
szkoly  potwierdzaja, ze
montaz fototapet wykonata
firma Ener-Pol, nie
pamigtajg czy wykonawca
naprawiat  Sciany i je
malowat.

7380 zt

21.11.

malowanie $cian i utozenie paneli
sciennych w sali jezyka polskiego

Pracownicy  szkoly nie
pamietajg, czy sala byla
malowana. Panele $cienne
potozyt pracownik szkoty.

6150 zt

29.12.

malowanie $cian kuchni szkolnej i
zaplecza

Wedtug wyjasnien
pracownikow szkoty
pomieszczenia nie  byty
malowane.

6000 zt




Pracownicy szkoty wskazali ponadto, ze w 2025 r. firma Ener-Pol zamontowata fototapety w
sali nr 11. Jedna ze wskazanych powyzej faktur moze dotyczy¢ prac w tym pomieszczeniu.
Pracownicy nie pamigtajg czy sciany w tej sali byly naprawiane i malowane.

Ponadto, wedtug informacji przekazanych przez pracownikéw szkoty firma Ener-Pol
pomalowata rury gazowe na zewnatrz budynku (brak faktury z takim opisem).

Pracownik szkoty poinformowat, ze w ferie 2025 r. samodzielnie pomalowat i przykleit panele
$cienne w sali Tomatis, a pod koniec roku przykleit panele Scienne w gabinecie dyrektora.

Na podstawie dokumentacji finansowej szkoty oraz wyjasniert pracownikéw zespot kontrolny
ustalit, ze firma Ener-Pol faktycznie zamontowata fototapety w salach nr 9 10 (faktury z dnia
14.10 i 4.11.2025 r.), a takze w sali nr 11 (zblizone prace w poszczegdlnych salach byly
wycenione na kwote 7 380 zt brutto, dlatego zespdt kontrolny przyjgf te wartosé do wstepnych
wyliczeri rowniez dla sali nr 11). Do wyjasnienia pozostajg dodatkowe prace polegajgce na
naprawie i malowaniu scian w tych pomieszczeniach. W konsekwencji do wstepnych wyliczen
przyjeto taczng kwote 22 140 zi brutto, z zastrzezeniem, ze ustalenia te nie znajduja
jiednoznacznego potwierdzenia w relacjach pracownikéw szkoty co do faktycznego wykonania
prac malarskich w tych konkretnych pomieszczeniach. Nalezy ponadto wzigé pod uwage
nieuwzgledniony koszt malowania rur gazowych, ktérego nie ma w dokumentach ksiegowych.

Pozostate pozycje faktur, o tgcznej wartosci okoto 65 136 zt brutto, dotycza prac, ktorych zakres
nie zostat jednoznacznie opisany w tresci faktur, a z informacji uzyskanych od pracownikéw
szkoty nie wynika jednoznacznie, kto je wykonat lub czy zostaty faktycznie zrealizowane i w
jakim zakresie. W zwigzku z tym ustalenie wykonania tych prac wymaga dodatkowego
wyjaénienia

W dokumentach finansowych szkoty za 2025 r. znajduja sie takie faktury firmy Ener-Pol
dotyczgce innych prac remontowych i konserwacyjnych. Zespot kontrolny stwierdzit powazne
rozbieznosci pomiedzy zakresem prac wskazanym na fakturach a stanem faktycznym,
ustalonym na podstawie wyjasnien pracownikéw szkoty.

Dzien Zakres prac z opisu faktury Uwagi Kwota
wystawienia brutto
faktury

26.06. naprawa prowadnic okien, | Pracownicy szkoly twierdza, ze | 4920zt

regulacja mechanizmow | takie prace nie byly wykonane w
drzwi  PPOZ przy sali | szkole.

gimnastycznej
: %7,
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26.06. udroznienie odptywow i rur | Pracownicy szkoty twierdza, ze | 2890 zt
kanalizacyjnych w toaletach | takie prace nie byty wykonane. W
przy sali gimnastycznej dokumentacji szkoty brak jest

informacji na temat awarii
kanalizacji. Wedtug wyjasnier
pracownikéw szkoty udraznianie
byto wykonane w marcu 2026 .

23.09. wymiana drzwi | Drzwi  do  magazynu zostaty | 10 332 zt
ewakuacyjnych  w  sali | wymienione (takie same jak na
gimnastycznej i magazynie | korytarzach szkolnych).  Drzwi
sprzetu sportowego. ewakuacyjne nie byty wymieniane

—te same od kilku lat.

29.12. Prace remontowe, naprawa | Pracownicy szkolni poinformowali, | 3690 zt
opraw oswietleniowych na | ze wie takie prace wykonata inna
sali gimnastycznej firma, ktéra zamontowata w

oknach sali gimnastycznej rolety
(faktura z dnia 12 grudnia 2025 r.
na kwote 66420 zt brutto — w
opisie montaz rolet). Pracownicy
szkoty wykluczaja, aby firma Ener-
Pol wykonata te prace.

Zespot kontrolny ustalit, ze faczna kwota wyzej wymienionych prac wynosi 21 832 zt brutto.

Na podstawie dokumentacji finansowej szkoty zespét kontrolny ustalit, ze faktu ry wystawione
przez tego wykonawce na prace malarskie oraz wskazane powyzej prace remontowe i
konserwacyjne byty gtéwnie optacane gotowka.

W 2025 r. firma Ener-Pol realizowata prace polegajace na dostawie i montazu drzwi
wewnetrznych w pomieszczeniach szkolnych. Wymiana drzwi byta prowadzona réwnies w
2024 r. Z opisu faktur wynika, ze w 2025 r. prace dotyczyty m.in. ,,drzwi na dolnej kondygnacii,
Przy pomieszczeniach gospodarczych oraz przy sali gimnastycznej”. Pracownicy szkoty
potwierdzajg, ze drzwi na dolnej kondygnacji zostaty faktycznie wymienione. Na podstawie
dostepnej dokumentacji nie ma mozliwoéci jednoznacznego ustalenia catkowitej liczby drzwi
zamontowanych w 2025 r. taczna warto$é tych prac wyniosta 56 000 zt brutto.

Ponadto, w dokumentacji finansowej szkoty znajduje sie faktura z dnia 28 sierpnia 2025 r. na
dostawe i montaz drzwi do kotfowni na kwote 3 600 zt brutto. Z ustalen zespotu kontrolnego
wynika, ze drzwi te nie zostaty zamontowane. Jednoczeénie W piwnicy szkoty znajduje sie
skrzydto drzwiowe, ktére, wedtug wyjasniern pracownikéw szkoty, zostato nieprawidtowo
zwymiarowane i jest motzliwe, ze byto przeznaczone do kotfowni. Do dnia kontroli nie ustalono
z wykonawcg sposobu rozwigzania zaistniatej sytuacji.
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3. Zakupy narzedzi, sprzetu ogrodniczego i wyposazenia szkoty.

Na wstegpie nalezy zauwazyé, ze na dzied 31 grudnia 2025 r. nie zostat sporzgdzony w szkole
spis z natury wyposazenia i $rodkéw trwatych znajdujacych sie w  poszczegdinych
pomieszczeniach, ktéry jest ustawowym obowigzkiem jednostki budzetowej wynikajacej z
ustawy o rachunkowosci. Pracownik szkoty wyjaénit, ze bedacy na stanie sprzgt elektroniczny
jest spisany, ale nie jest oznakowany. Nie przeprowadzono spisu pozostatego wyposazenia,
Takie czynnosci maja by¢ dopiero podjete. W tym celu w 2025 r. zostata zakupiona drukarka
do etykiet z kodami kreskowymi,

Zaniechanie przeprowadzenia spisu z natury na dzien bilansowy rodzi istotne ryzyko braku
zgodnosci migdzy stanem faktycznym a stanem ewidencyjnym majgtku szkoty, w szczegdinosci
w zakresie wyposaienia i pozostatych $rodkéw trwatych. Uniemoiliwia to rzetelne
potwierdzenie, czy sktadniki majgtku wykazywane w ksiegach rachunkowych rzeczywiscie
znajdujg sie w dyspozycji jednostki, w jakim s3 stanie technicznym oraz czy nie doszio do ich
utraty, zniszczenia lub nieuprawnionego przemieszczenia. Brak oznakowania sprzetu oraz brak
spisu pozostatego wyposazenia powoduje dodatkowo, ze identyfikacja poszczegéinych
sktadnikéw majatkowych w terenie szkoty jest utrudniona. Ponadto, taki stan znaczaco
ogranicza mozliwosé przypisania odpowiedzialnodci materialnej za powierzone mienie oraz
utrudnia ewentualne dochodzenie roszczen w przypadku stwierdzenia brakéw. W
konsekwencji powstaje réwniez ryzyko, ze wydatki ponoszone na zakup wyposazenia nie
znajdujy odzwierciedlenia w rzeczywistym stanie majatku szkoly, a dane wynikajace z
ewidencji ksiggowej nie dajg gwarancji ich rzetelnoéci i kompletnosci.

Powyizsze okolicznosci utrudnity zespotowi kontrolnemu przeprowadzenie kompleksowe;
weryfikacji zgodnoéci zakup6éw dokonanych w 2025 r. ze stanem faktycznym. W zwigzku z tym
zespot kontrolny dokonat wybidrezej kontroli, polegajacej na poréwnaniu wybranych pozycji
wynikajacych z faktur z faktycznym stanem wyposazenia szkoty.

Zakup narzedszi i sprzetu ogrodniczego.

Z informacji przekazanych przez pracownikéw szkoty wynika, ze w 2025 r. zgtaszali dyrektorowi
potrzebe zakupu jedynie podstawowych narzedzi do drobnych napraw i prac porzadkowych, w
tym wyrzynarki oraz topaty do $niegu na okres zimowy. Ostatecznie zakupiono wytacznie
wyrzynarke.

Na podstawie faktur zakupowych szkoty za 2025 r. zespét kontrolny ustalit, 7e w tym okresie
dokonano zakupu narzedzi i urzagdzen w nastepujacym zakresie:

1.Dwa podnosniki Stanley Tamax Trade Lift 150 kg zostaty zakupione w dniu 29 grudnia 2025 r.
za 516,98 zt. Na fakturze wskazano, ze majg by¢ uzywane do regulacji drzwi. Pracownicy nie
zgtaszali takiego zapotrzebowania. Podnoénikéw nie ma w szkole. Stan faktyczny: brak na
stanie szkoty.




\\
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2. Zakupiono drabine aluminiowa 8 stopniowa jednostronng za ceng 453,99 z} z opisem na
fakturze, ze jest przeznaczona dla dozorcéw. Dozorca zakupit inng drobine, z ktérej korzysta.
Tej drabiny nie ma w szkole. Stan faktyczny: brak na stanie szkoty.

3. Zakupiono rusztowanie Krauze w dniu 14 pazdziernika 2025 r. za 1264,60 zi, przeznaczone
wedtug faktury do prac malarskich w szkole. W placéwce znajduje sie juz rusztowanie, dlatego
zakup nowego nie byt konieczny. Nowe rusztowanie zostato przywiezione przez dyrektora do
szkoly w styczniu 2026 .

4, Zakupiono kosiarke Oleo Mac GMC48TK za 1 800 zi (faktura z dnia 27 lutego 2025 r.).
Pracownicy szkoty nie zgfaszali takiej potrzeby. W placéwce znajduja sie obecnie dwie kosiarki:
jedna bedgca w uzywaniu i druga nowa - zapasowa. Zakupiona w 2025 r. kosiarka nie znajduje
si¢ w szkole. Stan faktyczny: brak na stanie szkoly.

5. W 2025 r, gtownie w okresie paidziernik-grudzied, zakupiono nastepujace narzedzia
opisane jako przeznaczone do warsztatu szkolnego i/lub pracowni technicznej (wedtug
wyjasnien pefnigcej obowigzki dyrektora szkoty: w placdwce nie ma takiej pracowni):

e 3 wyrzynarki Makita (ceny jednostkowe: 528,80 zt, 754,79 i, 305,97 zt) za taczng kwote
1589,56 z1,

e 7 roznego typu wiertarki, wiertarko-wkretarki Makita (ceny jednostkowe: 378,00 zt,
322,00zt 404,84zt, 600,00 zt 949,00 zi, 819,60z1, 998,9921) za taczng kwote 4471,43 z,
4 472,43

e 10 roznego typu szlifierek (ceny jednostkowe: 429 zt, 463,08 z4, 1149 zt, 382,65 zt,
390,37 z1, 349 zi, 891,24 zt, 824,86 zt, 1389 zt, 928zt ) za taczna kwote 7196,20 zt

o pilarka za cene 1203,00 z,

¢ frezarka za cene 978,99 z,

e 2 strugi do drewna Makita (ceny jednostkowe: 1795 zt, 1134,60 zi} za taczna kwote
2929,60 ,

e zestaw zasilajgcy Makita za cene 1279,00 zf,

e zestaw zasilajgcy z tadowarkg za cene 845,51 zt

e palownica spalinowa za cene 3 000,00 21,

o pilnik tasmowy 989,95 7

e imadto krzyzowe za cene 760,00 zi,

e dtutownica Makita 5276,99 Zt

e 3 akumulatory i tadowarka RIOBI za taczng kwote 1043,28 z1,

e 2 akumulatorobaterie Makita 639 zt i 2 akumulatory Makita 770 zt

e torba na narzedzia Makity za ceng 326,56 zi

taczna kwota wydatkow: 33 662,07 zt.

6. W 2025 r. zakupiono nastgpujgce narzedzia do prac ogrodowych:
o okrzesarke z wysiegnikiem za ceng 1880,89 zt (pracownik szkoty powiedziat, ze gatezie
z wysokich drzew przycina ZGK)
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s akumulatorowa podkaszarke za cene 1629,00 zt

e motyke ogrodowa RIOB} za 879 4,

¢ 2 kultywatory (833,71 zt i 444,67 zH)

e nozyce do zywoptotu Makita za cene 322,39 zt i sekator reczny Fiskars za 123,90 zt
® nozyce do trawy Makita akumulatorowe za 274 zt

taczna kwota wydatkéw: 6387,56 zt

Na podstawie wyjasnieri pracownikéw szkoty zespot kontrolny ustalit, ze w styczniu 2026 r.
dyrektor szkoty przywidzt i ztozyt w garazu i w pomieszczeniu w szkolnej piwnicy rusztowanie
oraz duzg ilo$¢ narzedzi, w tym muin. szlifierki, wiertarki, wyrzynarki, pity, a takze narzedzia i
sprzgt ogrodowy, zapakowane w oryginalne kartony, prawdopodobnie nieuzywane.
Szczegotowy spis dostarczonego sprzetu i narzedzi sporzadzili pracownicy szkoty w arkuszu
spisu z natury w dniach 27.01-20.02.2026 r,, z ktérego wynika, ze wigkszosc z dostarczonych
w styczniu 2026 r. narzedzi i sprzetu odpowiada zakupom dokohanym w 2025 r. Zespot
kontrolny zaznacza, 7e fakt?czne powigzanie poszczegdlnych przedmiotdw z zakupami wymaga
dodatkowej weryfikacji.

Zakup wyposazenia szkoh,f: i placu zabaw.

Kontrola zakupdéw dokonanych w 2025 r. w Szkole Podstawowej Integracyjnej nr 5 miata
charakter wybidrczy i obejmowata weryfikacjg wybranych pozycji wydatkéw pod katem ich
zgodnosci dokumentacji finansowej ze stanem faktycznym.

1. Faktura z dnia 9 pazdmermka 2025 r. - zakup 10 sztuk drewnianych tawek gimnastycznych
do klas -1l za faczng cene 7 626 zt. Z wyjasnien pracownikéw szkoty wynika, ze w 2025 r. szkole
nie pojawity sig nowe fawki gimnastyczne. Przeprowadzono za to renowacje starych. Opis
faktury jednoznacznie wskazuje na zakup. Stan faktyczny: brak na stanie szkoty.

2. Zakupy na plac zabaw:

e 1siedzisko do hustawki wagowej (faktura z dnia 9.09.2025 r.) za 610,03 z,
¢ 1 zawiesie ,bocianie gniazdo” 100 cm (faktura z dnia 26.06.2025 r.) za 4 985,10 zt,
o 1 zawiesie ,bocianie gniazdo” 100 cm (faktura z dnia 5.08.2025 r.} za 4 985,10 zi.

Dozorcy szkolni zamontowali siedzisko do hustawki wagowej oraz wymienili jedno ,bocianie
gniazdo”. Drugiego zawiesia typu ,bocianie gniazdo” nie ma na terenie szkoty. Stan faktyczny:
brak jednego zawiesia do hustawki na stanie szkoty.

e kosz na $mieci z daszkiem (1 746,87 zt), domek narzedziowy (792,00 zt) oraz schowek
ogrodowy (576,30 zf) ~ slerpienl 2025 r. z opisem, ze s one przeznaczone na szkolny
plac zabaw.

Przedmioty te zostaty dostarczone przez dyrektora do szkoty w styczniu 2026 r. i umieszczone
W garazu wraz z innym wyposazeniem ogrodowym (dwiema tawkami, meblami ogrodowymi,

grillem, barkiem ogrodowym oraz zestawem mebli ogrodowych). @/

11




3. Faktura z dnia 20 listopada 2025 r. dotyczy zakupu mebli dla dzieci niepetnosprawnych do
oddziatu przedszkolnego, o wartosci 4 920 zt. W toku ogledzin pomieszczenia oraz na
podstawie wyjasnien pracownikéw szkoty nie stwierdzono, zeby w sali znajdowaty sie meble
o takim przeznaczeniu. Stan faktyczny: brak na stanie szkoty.

4. W okresie od 20 do 29 grudnia 2025 r. dokonano zakupéw w sklepie IKEA obejmujgcych
m.in. krzesta, parawany z przeznaczeniem na sale gimnastyczng, biurka pod laptopy o tacznej
wartosci 22 753 zi, ktore zostaly dostarczone bezposrednio do szkoty transportem lkea. Z
wyjasnieri pracownikéw wynika, ze krzesta sa wykorzystywane podczas uroczystosci szkolnych.
Fabrycznie zapakowane parawany znajdujg sg ztozone pod schodami w piwnicy. Wedtug
wyjasnien pracownikéw szkoty ich zakup byt celowy. Beda wykorzystane na sali gimnastyczne;.

W grudniu w lkea zakupiono wyposazenie o tacznej wartosci 14 690,72 zt, w tym: elementy
szafek tazienkowych (6 szt.), 2 umywalki, wskazane w dokumentacji jako przeznaczone do
tazienki dla 0séb niepetnosprawnych oraz tazienki na parterze szkoty, a takze st6t z krzestami i
3 biurka, zastony z przeznaczeniem do $wietlicy szkolnej. Z wyjasniert pracownikéw szkoty
wynika, Ze nie zgtaszali oni potrzeby zakupu wskazanego wyposazenia, w szczegélnosci biurek,
stotu oraz zaston. Ustalono, ze wymienione przedmioty (z wyjatkiem krzeset i parawandw)
zostaty w styczniu 2026 r. przywiezione przez dyrektora szkoty do pomieszczenia w piwnicy,

gdzie s3 nadal sktadowane w oryginalnych, nienaruszonych opakowaniach. Brak zaston za
kwote 1 595 zi.

5. Pod koniec 2025 r. przeprowadzono modernizacje infrastruktury sieci internetowej o
wartosci 59 987,10 zt. Zgodnie z przekazanymi przez pracownika szkoty informacjami, w 2026
r. wykonawca ma jeszcze usungC stare elementy instalacji (listwy i przewody) w ramach
otrzymanej w 2025 r. zapfaty.

6. Zespot kontrolny przeprowadzit wybidrcza weryfikacje obecnosci sprzetu komputerowego i
wyposazenia IT zakupionych w 2025 r. (10 komputerdw Dell Slim i5-14440, 16 GB RAM, 1 TB,
Windows 11 Pro, 2 monitory LED 27", monitor interaktywny w sali terapeutow, urzgdzenie
wielofunkcyjne Xerox B225VDNI (gabinet logopedy), urzqdzenie wielofunkcyjne Canon
MF752Cdw, tablice interaktywng Smart Board SBID-MX265-V5 (biblioteka szkolna), notebook
Acer EX215 (sala Tomatisa), urzqdzenie Xerox WorkCentre 3025VBI (pokdj intendenta),
komputer i5-14600K/B760/32 GB oraz monitor 32” llyama (pokdj informatyka), drukarke 3D,
drukarke sublimacyjng, ploter Brother (biblioteka szkolna), mikroskop cyfrowy.) Pracownik
szkoty potwierdzit dokonanie tych zakupéw. Dodat, ze uczestniczyt w wyborze sprzetu, w tym
m.in. 11 komputeréw marki Dell oraz monitoréw przeznaczonych dla pracownikéw
administracji i nauczycieli. Ponadto, zespdt kontrolny zweryfikowat zakup szafy do tadowania
sprzetu komputerowego za ceng 19 988 zt. Pracownik szkoty wyjasnit, ze zakup byt zwigzany
otrzymaniem laptopow dla uczniéw w ramach srodkéw z Krajowego Planu Odbudowy. Na
podstawie przeprowadzonych ogledzin oraz wyjasniefi pracownika szkoty stwierdzono, ze
wskazany wyzej sprzet znajduje sie na terenie placdwki i jest uzywany zgodnie z
przeznaczeniem. Na stanie szkoty nie ma telewizora Qled Sharp 43” zakupionego do pokoju
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psychologa w maju 2025 r. za kwote 2299,99 zt. Pracownik szkoty potwierdzit zakup takiego
telewizora do gabinetu psychologa. Telewizor znajdowat sie w tym pomieszczeniu, ale zostat
zdemontowany. Pracownicy szkoly nie majg wiedzy, gdzie moze sie obecnie znajdowac; Stan
faktyczny: nie mozna ustali¢ lokalizacji telewizora Qled Sharp 43”.

7. W grudniu 2025 r. zostat zakupiony sprzet nagtoénieniowy na potrzeby uroczystosci i
wydarzen szkolnych. Pracownik szkoty potwierdzit, ze isthiata potrzeba takiego zakupu. Czesc
zamoéwionego sprzetu: mikser Yamaha i statyw Gravity o wartosci 19 350 zt zostafa dostarczona
do szkoty w dniu 22 kwietnia tego roku po przeprowadzeniu przez zespdt kontrolny kontroli w
placéwece. Sprzet nagtosnieniowy jest przechowywany w wydzielonym pomieszczeniu szkoty.

8. W grudniu 2025 r. zakupiono dwa ekspresy do kawy marki Jura. Jeden za cene 8 398 zf,
przeznaczony do pokoju nauczycielskiego. Wedtug informacji pracownikow szkoty znajduje sie
w tym pomieszczeniu i jest uiywany. Drugi za cene 4 949 zi, przeznaczony do gabinetu
dyrektora szkoty, do chwili przeprowadzenia kontroli nie zostat jeszcze zamontowany.

9. W 2025 r. zakupiono roczne prenumeraty serwiséw: LEX Dziennik Gazeta Prawna za kwote
2 446,20 zt oraz InfoLEX Oswiata Super Premium za 6 650,49 zi. Jak wynika z wyjasnien
pracownikow szkoty do prenumeraty InfoLEX Oswiata Super Premium miata dostep wytgcznie
gtdwna ksiggowa szkoty. Do zakoficzenia prenumeraty, tj. dnia 16 czerwca 2026 r. z serwisu
korzysta CUW.

Zespot kontrolny ustalit, ze wszystkie faktury opisywane na odwrocie i zatwierdzane pod
wzgledem merytorycznym przez dyrektora szkoty oraz pod wzgledem formalno-rachunkowym
przez gtdwng ksiegowa. W przypadku niektérych faktur, wskazanych w niniejszym protokole,
sposéb opisu byt na tyle ogdlny, ze uniemozliwiat jednoznaczne ustalenie, czy dana ustuga
zostata faktycznie wykonana lub czy zakup odpowiadat przeznaczeniu jak w przypadku narzedzi
zakupionych do pracowni technicznej w szkole, ktorej w tej placéwce nie ma.

W toku kontroli zespdt kontrolny zauwazyt, Ze znaczna czesc zakupdw byta optacana gotdwka
lub przy uzyciu prywatnej karty platniczej pracownika, a nastepnie rozliczana poprzez wyptate
srodkdw z rachunku bankowego szkoty badZ w ramach rozliczenia pobranych zaliczek. Taka
praktyka jest niezgodna z zasadami gospodarki finansowej jednostek sektora finansdw
publicznych oraz narusza podstawowe reguty wynikajgce z przepiséw o rachunkowosci i
finansach publicznych, zgodnie z ktérymi wydatki jednostki powinny by¢ dokonywane
bezposrednio z rachunku bankowego jednostki, w sposob umozliwiajacy ich jednoznaczna
identyfikacje, kontrole | ewidencjg.

Weryfikacja informacji zawartej w oswiadczeniu petnigcej obowigzki dyrektora z dnia

23.02.2026 r.

W dniu 23 lutego 2026 r. petnigca obowigzki dyrektora szkoty,
przekazata do Rady Miejskiej oswiadczenie, z ktorego wyniké’fo, Ze z dniem 26 stycznia 2026 r.
dyrektora Szkoty Podstawowe] Integracyjnej nr 5 w Konstancinie-Jeziornie,

, hie doszto do formalnego, protokolarnego przekazania Jej majatku szkoty ani
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dokumentacji szkoty. W dniu 30 stycznia 2026 r. byly dyrektor przekazat jedynie klucze. W
zwigzku z zaistniata sytuacjg podjeto niezwtocznie dziatania zabezpieczajace, w tym: zmieniono
zamki w drzwiach wejsciowych do szkoty i sekretariatu, zamknieto na klucz drzwi do gabinetu
ksiggowej, a nastepnie zdeponowano go w sejfie szkolnym, do ktdérego dostep ma wytgcznie
petnigca obowigzki dyrektora szkoty, zaplombowano drzwi do gabinetu gtéwnej ksiegowej,
sporzadzono szczegdtowy spisu wyposazenia gabinetu dyrektora. Zespot kontrolny ustalit, ze
gabinet giéwnej ksiegowej pozostaje zamkniety. Drzwi oklejone sg tasma.

W oswiadczeniu petnigca obowiazki dyrektora szkoty podniosta brak rozliczenia mienia
pozostajacego w dyspozycji bytej ksiegowej, ktdra zakoriczyta prace z dniem 31 grudnia 2025
r.: iPad Apple Pro oraz laptopy: Lenovo 14” i Dell 17”, telefon stuzbowy (model nieznany) wraz
kartg telefoniczng z aktywnym abonamentem. W trakcie prac zespotu kontrolnego, karta
telefoniczna do telefonu stuzbowego zostata dezaktywowana. Do dnia sporzadzenia protokotu
mienie to nie zostato zwrdcone, pomimo kierowanych przez szkote wezwar.

Z uwagi na nieudostepnienie dokumentagj finansowej z lat wczesniejszych zesp6t kontrolny
nie miat mozliwosci ustalenia wartoéci poszczegblnych sktadnikéw mienia ani oszacowania
wysokosci szkody, jaky szkota poniosta w zwiazku z niezwréceniem wyzej wymienionych
urzadzen przez gtdwna ksiegowa.

. Wnioski z kontroli.

Po przeprowadzeniu kontroli podmiotu kontrolowanego - Szkoty Podstawowe;j Integracyjnej
nr S w Konstancinie-Jeziornie, zespét kontrolny formutuje nastepujace wnioski:

1. Stwierdzone nieprawidtowosci wskazuja na istotne naruszenia zasad gospodarowania
srodkami publicznymi, w szczegdlnoéci w zakresie legalnosci, celowosci i gospodarnoséci
wydatkéw oraz rzetelnosci prowadzenia doku mentacji finansowe;j.

2. Dyrektor szkoty nie stosowat obowigzkowych procedur udzielania zaméwien
publicznych przy realizacji zabudowy stolarskiej i zaméwier powigzanych, ktérych
taczna wartos¢ w 2025 r. przekroczyta ustawowy prog 130 000 zt netto. Prace byly
sukcesywnie zlecane na podstawie ustnych ustalen, bez sporzadzenia pisemnej umowy.
Takie dziatanie stanowi naruszenie przepiséw ustawy Prawo zamowieri publicznych
oraz zasad legalnosci i gospodarnosci w wydatkowaniu érodkéw publicznych.

3. Realizacja zadan oraz wydatkowanie $rodkéw publicznych na prace stolarskie,
montazowe i remontowe o duzej wartoéci odbywaty sie z pominieciem podstawowych
wymogow formalnych, w szczegélnoici bez zawierania pisemnych umoéw z
wykonawcami. Takie dziatanie skutkowato istotnymi trudnoiciami w ustaleniu
rzeczywistego zakresu i wartosci zleconych prac oraz terminéw ich realizacji, a w
konsekwencji mozliwosciag braku skutecznej kontroli oraz egzekwowania zobowiazah ze
strony szkoty i organu prowadzacego.
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4. Dokumentacja finansowa w zakresie prac realizowanych przez firme Ener-Pol nie
pozwala na rzetelne ustalenie faktycznego zakresu wykonanych robét. Stwierdzono
liczne rozbieinosci pomigdzy opisem prac wskazanym na fakturach a ustaleniami
wynikajacymi z wyjasnien pracownikdw szkoty, w tym brak mozliwosci potwierdzenia
wykonania czesci prac, brak wskazania miejsc ich realizacji oraz niejednoznaczny zakres
ustug. W wielu przypadkach pracownicy nie potwierdzili realizacji prac wskazanych na
fakturach lub wskazali, ze byty one wykonywane przez pracownikéw szkoty. W zwigzku
z powyzszym konieczne jest szczegdtowe ustalenie rzeczywistego zakresu prac
wykonanych przez firme Ener-Pol oraz weryfikacja zasadnodci poniesionych wydatkéw.

5. Stwierdzono przypadki dokonywania istotnych wydatkéw na zakup narzedzi i sprzetu
ogrodniczego, ktére nie odpowiadaty rzeczywistym potrzebom szkoty, co wskazuje na
ryzyko niegospodarnosci i marnotrawstwa $rodkdw publicznych. Dodatkowo, w
przypadku czesci zakupionych przedmiotow stwierdzono brak ich fizycznej obecnodci w
placowce.

W zwigzku z tym, podmiot kontrolowany powinien formalnie wystapi¢ do dyrektora
szkoty o wydanie nastepujgcych przedmiotow:

- 2 podnoséniki Stanley Tamax Trade Lift 150 kg

- drabina aluminiowa 8-stopniowa,

- kosiarka Oleo Mac GMCA48TK,

- telewizor Sharp led 43” GR87654K ultra hd 144hz Qled

- 10 tawek gimnastycznych

- 1 zawiesie ,bocianie gniazdo” do hustawki

- meble dla dzieci niepetnosprawnych (oddziat przedszkolny)

- zastony z IKEA

W przypadku, gdy zwrot przedmiotdw nie bedzie mozliwy, podmiot kontrolowany
powinien zgdac od dyrektora zwrotu ich rownowartosci finansowej.

6. Zespot kontrolny rekomenduje, aby petnigca obowigzki dyrektora szkoly niezwtocznie
przekazata burmistrzowi gminy petng korespondencje (pisma, maile) wzywajgce bytej
gtowna ksiegowg do zwrotu mienia stuzbowego celem uzupetnienia przez burmistrza
gminy materiatu przekazanego dotychczas organom $cigania.

7. Ustalenia kontrofi wskazuja, ze mimo kierowanych wezwart mienie nie zostato
zwrécone, a brak dostepu do dokumentacji finansowe]j uniemozliwit ustalenie jego
wartosci oraz potencjalne] szkody dla jednostki, co dodatkowo uzasadnia koniecznoéé
skompletowania petnej dokumentacji i jej dalszego wykorzystania w toku
prowadzonych czynnosci.

8. Stwierdza sig nieprawidtowg praktyke polegajaca na dokonywaniu ptatnosci w petnej
wysokosci za ustugi | dostawy o znacznej wartosci przed ich wykonaniem lub przed
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10.

11.

faktycznym dostarczeniem przedmiotu zamdwienia. Sytuacja taka miata miejsce m.in.
w przypadku realizacji zabudowy wraz z montazem w sali nr 8, wymiany instalacji
infrastruktury sieciowej oraz zakupu sprzetu nagtosnieniowego, ktérego cze$é — mimo
uregulowania naleznosci w catosci — zostata dostarczona dopiero w kwietniu tego roku.
Szkota powinna zaniechac tej praktyki i wprowadzié zasade dokonywania ptatnogci w
sposob etapowy lub po wykonaniu ustugi, dostawie towaru bad? po odbiorze
potwierdzonym protokotem. W szczegélnosci nalezy uzalezniac wypfate catosci
wynagrodzenia od prawidtowego i kompletnego wykonania przedmiotu umowy.
Dokonywanie przedptat w petnej wysokosci ostabia pozycje szkoty jako zamawiajacego,
pozbawia ja realnych narzedzi egzekwowania terminowej realizacji umowy, wydtuza
czas oczekiwania na wykonanie $wiadczenia, a w sytuacjach spornych utrudnia
dochodzenie roszczen. Praktyka ta zwieksza réwniez ryzyko niegospodarnosci w
dysponowaniu srodkami publicznymi.

Sposob dokonywania pfatnosci, w tym wykorzystywanie prywatnych $rodkéw
pfatniczych oraz regulowanie zobowigzari gotéwka w znacznych kwotach, a takze
przekraczanie ustalonych limitéw zaliczek, $wiadczy o braku wiasciwej kontroli
finansowej i naruszeniu zasad rachunkowoséci. Konieczne jest dostosowanie zasad
dokonywania wydatkéw do obowigzujacych przepiséw prawa, w szczegolnosci poprzez
wyeliminowanie praktyki dokonywania ptatnoéci prywatng kartg ptatnicza. Platnodci
gotowkowe z udzielonej przez gmine zaliczki powinny by¢ ograniczone wylacznie do
drobnych wydatkéw zwigzanych z biezaca dziatalnoscig szkoty. Ustalona miesieczna
wysokos¢ zaliczki nie powinna byé przekraczana bez uzasadnionej i niezbednej
potrzeby.

Na dzief czynnosci kontrolnych nie byto w szkole spisu z natury na dzien 31 grudnia
2025 r. wyposazenia i sprzetu przypisanego do konkretnych pomieszczen, ktéry
pozwolitby na powigzanie zakupéw wynikajacych z faktur z faktycznym stanem
wyposazenia placowki. Wyposazenie i sprzet elektroniczny nie sg oznakowane. Taki
stan pozostaje w sprzecznosci z obowigzkiem zapewnienia rzetelnej inwentaryzacji
sktadnikéw majatkowych wynikajgcym z ustawy o rachunkowoéci. Podmiot
kontrolowany powinien niezwtocznie doprowadzi¢ do uporzadkowania ewidencji
wyposazenia i sporzgdzenia petnego, aktualnego spisu z natury sktadnikéw majatku
przypisanego do poszczegdlnych pomieszczen szkoty.

Charakter i skala stwierdzonych nieprawidtowoéci uzasadniajg koniecznosé dalszych
czynnosci wyjasniajacych oraz pogtebionej weryfikacji gospodarki finansowej szkoty
przez wiasciwe organy. Zespot kontrolny wskazuje, iz ustalenia kontroli moga stanowic
podstawe do podjecia dalszych dziatan przewidzianych przepisami prawa, w tym
zawiadomienia wtasciwych organéw o mozliwosci popetnienia czynow zabronionych.

16



12. 0Odmowa udostepnienia dokumentacji finansowej zespotowi kontrolnemu, przy braku
podstawy prawnej, stanowi naruszenie ustawowych kompetencji organu kontrolnego i
istotnie ograniczyta mozliwos¢ przeprowadzenia kontroli w petnym zakresie.

13. Zespot  kontrolny wystapi do Komisji Rewizyjnej o sporzadzenie wystapienia
pokontrolnego do burmistrza gminy, w ktérym zostana przedstawione szczegStowe
nieprawidtowosci oraz sformutowane zalecenia pokontrolne.

Na tym protokdt zakonczono.

Podpisy Zespotu Kontrolnego Komisji Rewizyjnej Rady Miejskie;]
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