URZAD MIASTA I GMINY
KONSTANCIN-JEZIORNA

05-520 KONSTANCIN-JEZIORNA, ul. Piaseczyrska 77
tel. 22 48 42 300, 22 48 42 310 fax 22 48 42 309

Konstancin-Jeziorna, dn.25.09.2019 r.

WF.1710.16.2019

Regionalna Izba Obrachunkowa
w Warszawie

ul. Koszykowa 6a,

00-564 Warszawa

W odpowiedzi na wystapienie pokontrolne z dnia 26 sierpnia 2019 roku, ktére wptyneto do Urzedu
Miasta i Gminy dnia 28 sierpnia 2019 roku, a dotyczace protokotu z kontroli kompleksowe;
podpisanego dnia 2 lipca 2019 roku informuje, iz wnioski z wystapienia pokontrolnego sg
sukcesywnie realizowane w nastepujacy sposéb:

1. W Urzedzie Miasta i Gminy Konstancin-Jeziorna kasa Jest wykorzystywana tylko na potrzeby
pracownikéw i ze wzgledu na niewielkg ilo$é operacji raporty kasowe nie sg generowane
codziennie, co uniemozliwia podpisywanie dowodéw KW przez pobierajagcych gotowke.
Potwierdzenie odebrania gotéwki z kasy przez osobe pobierajaca znajduje si¢ na dokumencie
zrodtowym (delegacja, druk pobrania lub rozliczenia zaliczki itp.), ktéry podlega ujeciu w
ksiggach rachunkowych. W Instrukcji obiegu dokumentéw finansowo-ksiggowych zasady
wypelniania powyzszych dokumentéw zostana szczegblowiej doprecyzowane, tak aby byly
zgodne ze stanem faktycznym po wdrozeniu w Urzedzie nowego oprogramowania finansowo-
ksiegowego.

2. Zapis ze znakiem minus na koncie 133-01 nie miat wplywu na saldo na tym koncie na dzien
31.12.2018 roku, ktére bylo zgodne z wyciagiem bankowym, niemniej jednak zobowigzujemy
si¢ do przestrzegania zasady zgodnosci obrotéw na koncie 133 z wyciagiem bankowym.

3. Zobowigzujemy si¢ do terminowego realizowania zobowigzan powstatych na rzecz Gminy
zgodnie z ustawa z dnia 13 listopada 2003 roku o dochodach jednostek samorzadu
terytorialnego (teks jednolity Dz.U. z 2018r, poz. 1530 z pozn. zm.). Pracownik Wydziatu
Finansowego — Referatu budzetowego UMiG Konstancin-Jeziorna winny zaistnialej
nieprawidtowosci, pismem z dnia 23.09.2019r. (znak B.1610.22.2019) zostat zobowiazany do
przestrzegania terminu przekazywania czgsci rtownowazacej subwencji ogdlnej dla gmin.

4. Wszyscy pracownicy Urzedu drogg mailowa zostali pouczeni o zasadach dotyczacych
rozliczania zaliczek, wynikajacych z Zarzadzenia Nr 25/VII/2018 Burmistrza Gminy
Konstancin-Jeziorna z dnia 08.02.2018 roku w sprawie wprowadzenia instrukcji obiegu
dokumentéw finansowo-ksiggowych oraz ich archiwizowania w Urzedzie Miasta i Gminy
Konstancin-Jeziorna. Ponadto pracownik Wydziatu Promocji i Wspdlpracy Zagranicznej
UMiG Konstancin-Jeziorna, ktéry dopuscit sie nieterminowego rozliczenia zaliczki, pismem z
dnia 23.09.2019r. (znak B.1610.23.2019) zostat zobowigzany do przestrzegania zapisow



obowigzujacej w Urzedzie Miasta i Gminy Konstancin-Jeziorna  instrukcji  obiegu
dokumentéw finansowo-ksiggowych.

. Niestusznie naliczone i pobrane odsetki w kwocie 3,48 zt od podatku od $rodkéw
transportowych zostaty w dniu 27.06.2019 roku zaksiegowane na naleznos¢ gtéwna dot. I raty
podatku za 2018 roku.

. Nadplata powstata na koncie podatnika 2161014 zostala zaliczona na poczet naleznosci za
2019 r. Zostalo réwniez wszczgte postepowanie podatkowe, w sprawie stwierdzenia nadplaty w
podatku od nieruchomosci za rok 2015 w stosunku do podatnika 1058996. Podatnik 10218
zwrdcil sig o przeksiggowanie powstatej nadptaty z konta 10218 na konto podatkowe 4001866.
Niezwlocznie po otrzymaniu dyspozycji przedmiotowa nadptata zostala prawidtowo
zaksiggowana. Nadptata na koncie 4001758 zgodnie z dyspozycja podatnika zostanie zaliczona
na poczet przysztych zobowiazan w roku 2020. Podatnik 50114 zostat poinformowany
telefonicznie o przedmiotowej zaleglo$ci w kwocie 1 z. Zgodnie z dyspozycjg podatnika
50114 nadplata zostala zwrécona na rachunek bankowy. Nadplata na koncie podatnika 10159
w kwocie 0,01 zt powstata w roku 2008 i zostata odpisana z karty kontowej podatnika jako
naleznos$¢ przeterminowana.

. Przekroczenie planu wydatkéw powstalo w zwiazku z koniecznoscia oplacenia w terminie
skladek do ZUS od umowy zlecenia. W kolejnym dniu tj. 05.09.2018 Uchwalg Rady Miejskiej
plan na tym paragrafie zostat zwigkszony. Zobowigzujemy si¢ do przestrzegania zapisOw art.
44 ust. 1 pkt 2 ustawy o finansach publicznych.

. Pracownicy Urzgdu Miasta i Gminy Konstancin-Jeziorna droga mailowa zostali pouczeni o
sposobie rozliczania polecen wyjazdu stluzbowego i zobowigzani do skrupulatnego
przestrzegania zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci oraz wewngtrznej instrukcji
obiegu dokumentéw finansowo-ksiggowych. Ponadto pracownicy Wydziatu Gospodarki
Nieruchomosciami i Wydziatu Ochrony Srodowiska i Rolnictwa UMiG Konstancin-Jeziorna,
ktérzy dopuscili si¢ do wystapienia w naszym Urzedzie nieprawidlowosci, pismami z dnia
23.09.2019r. (znak B.1610.26.2019 i B.1610.27.2019) zostali poinstruowani o zasadach i
sposobie rozliczania polecen wyjazdu stuzbowego.

. Pracownicy Urzedu Miasta i Gminy Konstancin-Jeziorna zostali zobowigzani do przestrzegania
przepiséw okreslonych ustawa o rachunkowosci w tym do wprowadzania na biezaco na stan
majatku Gminy dzialek nabytych w drodze komunalizacji. Ponadto Kierownik Wydziatu
Gospodarki Nieruchomosciami UMiG Konstancin-Jeziorna, pismem z dnia 23.09.2019r. (znak
B.1610.28.2019) zostal dodatkowo zobligowany do przestrzegania art. 24 ust. 1 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2019r., poz. 351), zgodnie z
ktorym ksiggi rachunkowe nalezy prowadzié rzetelnie, bezblednie, sprawdzalnie i na biezaco.
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