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Wystapienie pokontrolne

dotyczy: protokotu z kontroli kompleksowej podpisanego dnia 02.07.2019 1.

Na podstawie ustawy z dnia 7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach
obrachunkowych (tj. Dz. U. z 2016 r. poz. 561 ze zm.) i rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw z dnia 16 lipca 2004 r. w sprawie siedzib i zasiggu terytorialnego regionalnych izb
obrachunkowych oraz szczegélowej organizacji izb, liczby czlonkéw kolegium i trybu
postepowania (Dz. U. z 2004 r. Nr 167 poz. 1747) przeprowadzona zostata w dniach
0d 26.03.2019 r. do 02.07.2019 r. kontrola kompleksowa gospodarki finansowej.

Kontrola objeta okres od 01.01.2018 r. do 31.12.2018 r. i przeprowadzona zostata
zgodnie z zatwierdzonym programem.

W celu usuniecia stwierdzonych nieprawidiowosci i usprawnienia dzialalnosci
kontrolowanej jednostki, na podstawie art. 9 ust. 2 ww. ustawy, kieruje nastepujace wystapienie
pokontrolne:

Ksiegowo$¢ i sprawozdawczosé

1. Stwierdzono:

brak podpisu osoby pobierajacej gotowke na dowodach kasowych KW , Kasa wyplaci” (str. 7
protokotu kontroli).

Whioskuje¢:

przestrzega¢ zasad dotyczacych wypelniania dowodow KP, ktore zostaty ustalone w instrukcji
obiegu dokumentéw finansowo-ksiggowych oraz ich archiwizowania w Urzedzie Miasta
i Gminy Konstancin-Jeziorna, rozdziale p.n. IV. Sposoby i zasady wypelniania formularzy




i drukéw kasowych (Zarzadzenie nr 25/VII/2018 Burmistrza Gminy Konstancin-Jeziorna
z dnia 8 lutego 2018 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji obiegu dokumentéw finansowo-
ksiegowych oraz ich archiwizowania w Urzedzie Miasta i Gminy Konstancin-J eziorna).

2. Stwierdzono:

niezgodno$¢ obrotow zaewidencjonowanych na koncie 133-01 z obrotami podanymi
w wyciagach bankowych rachunku biezacego organu (str. 8 protokotu kontroli).

Whioskuje:

ewidencje szczeg6lowa do kontal33 — ,Rachunek budzetu” prowadzi¢ zgodnie z zasadami
okre$lonymi w pkt 1 opisu kont zamieszczonym w Zataczniku Nr 2 do rozporzadzenia Ministra
Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 . w sprawie rachunkowosci oraz planow kont
dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej ( Dz. U.
z 2017 r. poz. 1911 ze zm.).

3. Stwierdzono:

gmina zaplacita odsetki z tytutu nieterminowej wplaty do budzetu panstwa czesci
réwnowazacej subwencji ogolnej dla gmin (str. 9 protokotu kontroli).

Whioskuje:

przestrzega¢ terminu przekazywania czgsci réwnowazacej subwencji ogolnej dla gmin
okreslonego w art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek
samorzadu terytorialnego (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz.1530 ze zm.).

4. Stwierdzono:

nieterminowe rozliczenie zaliczek pobieranych przez pracownikow (str. 9, 10 protokotu
kontroli).

Whioskuje:

przestrzega¢ zasad dotyczacych rozliczania zaliczek ustalonych w instrukcji obiegu
dokumentéw finansowo-ksiggowych oraz ich archiwizowania w Urzedzie Miasta i Gminy
Konstancin-Jezioma (Zarzadzenie nr 25/VII/2018 Burmistrza Gminy Konstancin-Jeziorna
z dnia 8 lutego 2018 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji obiegu dokumentéw finansowo-
ksiegowych oraz ich archiwizowania w Urzedzie Miasta i Gminy Konstancin-J eziorna).

Budzet jednostki samorzadu terytorialnego

5. Stwierdzono:

naliczenie odsetek z tytutu nieterminowej zaplaty raty podatku od $rodkow transportowych
w kwocie nie przekraczajacej trzykrotnosci wartoéci oplaty pobieranej przez operatora
Wyznaczonego W rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe
za traktowanie przesytki listowej jako przesylki poleconej (str. 25 protokotu kontroli).
Whioskuje:

przestrzegad art. 54 § 1 pkt 5 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (tj. Dz.
U. z 2019 r. poz. 900 ze zm.), zgodnie Z ktérym odsetek za zwloke nie nalicza sie, jezeli
wysokoéé odsetek nie przekraczataby trzykrotno$ci warto$ci optaty pobieranej przez operatora
wyznaczonego W rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe za
traktowanie przesylki listowej jako przesylki polecone;.



6. Stwierdzono:

niedokonanie zwrotu nadplat podatkéw wystgpujacych na dzien 31.12.2018 r., mimo
ze podatnicy nie zlozyli wnioskow o zaliczenie nadptaty w catosci lub w czesci na poczet
przysztych zobowigzan podatkowych (str. 24, 25, 26 i 27 protokotu kontroli).

Whioskuje:

przestrzega¢ art. 76 § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (tj. Dz. U.
z 2019 r. poz. 900 ze zm.) zgodnie, z ktorym nadptaty wraz z ich oprocentowaniem podlegaja
zaliczeniu z urzedu na poczet zalegtoscei podatkowych wraz z odsetkami za zwloke, odsetek za
zwloke od nieuregulowanych w terminie zaliczek na podatek, kosztow upomnienia
oraz biezacych zobowiazan podatkowych, a w razie ich braku podlegaja zwrotowi z urzedu,
chyba ze podatnik ziozy wniosek o zaliczenie nadplaty w caloci lub w czgsci na poczet
przyszlych zobowiazaf podatkowych.

7. Stwierdzono:

przekroczenie zakresu upowaznienia do dokonywania wydatkéw (str. 36 protokotu kontroli).
Whioskuje:

przestrzegaé zapisow art. 44 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t. j. Dz. U. z 2019 1. poz. 869), zgodnie z ktorym wydatki publiczne moga by¢
ponoszone na cele 1 w wysokosciach ustalonych w uchwale budzetowej jednostki samorzadu
terytorialnego.

8. Stwierdzono:

nieprawidlowos$ci w poleceniach wyjazdu stuzbowego:

— rozliczenie innego terminu, anizeli zatwierdzony przez zlecajacego wyjazd,

— rozliczenie przez pracownika kosztow korzystania ze $rodka lokomocji, nie wskazanego
przez zlecajacego wyjazd,

— przedkiadanie delegacji do rozliczenia po uptywie okreslonego terminu,

— przeprawianie cyfr w poleceniach wyjazdu stuzbowego

(str. 43, 44 protokotu kontroli).

Whioskuje:

— przestrzega¢ § 21 § 3 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia
29 grudnia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu
w pafistwowej lub samorzadowe;j jednostce sfery budzetowej z tytutu podrozy shuzbowej
(Dz. U z 2013 r. poz. 167 ze zm.), wedtug ktorych pracodawca okresla termin i miejsce
odbywania podrozy stuzbowej oraz érodek transportu wiasciwy do jej odbycia;

— przestrzega¢ 3-dniowego terminu przedkladania delegacji do rozliczenia, ktory zostal
ustalony w instrukcji obiegu dokumentéw finansowo-ksiggowych oraz ich archiwizowania
w Urzedzie Miasta i Gminy Konstancin-Jeziorna, pkt b) rozdzialu p.n. VL Terminarz
wplywu dowodow ksiggowych do ksiggowosci (Zarzadzenie nr 25/VII/2018 Burmistrza
Gminy Konstancin-Jeziorna z dnia 8 lutego 2018 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji
obiegu dokumentoéw finansowo-ksiegowych oraz ich archiwizowania w Urzedzie Miasta
i Gminy Konstancin-Jeziorna);

— przestrzegac art. 22 ust 3 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U.
22019 r. poz.351), zgodnie z ktorym btedy w dowodach wewnetrznych mogg by¢
poprawiane przez skreslenie blednej treSci lub kwoty, z utrzymaniem czytelno$ci
skre$lonych wyrazen lub liczb, wpisanie treSci poprawnej i daty poprawki oraz zlozenie
podpisu osoby do tego upowaznionej, o ile odrgbne przepisy nie stanowia inaczej, przy czym
nie mozna poprawia¢ pojedynczych liter lub cyfr.




Gospodarka mieniem

9. Stwierdzono:

nieterminowe wprowadzenie na stan majatku Gminy dziatek nabytych w drodze komunalizacji
(str. 81 protokotu kontroli).

Whioskuje:

ksiegi rachunkowe prowadzi¢ rzetelnie, bezblednie, sprawdzalnie i biezaco co wynika z art. 24
ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. 0 rachunkowoéci (t.j. Dz. U. 22019 1. poz. 351 ze zm.).

Za nieprawidlowosci wykazane w wystgpieniu pokontrolnym odpowiedzialnym jest:
- Burmistrz Gminy,
- Skarbnik Gminy.

Stosownie do postanowien art. 9 ust. 3 ustawy z dnia 7 pazdziernika 1992 r.
o regionalnych izbach obrachunkowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 561 ze zm.) Regionalna Izba
Obrachunkowa w Warszawie oczekuje zawiadomienia o wykonaniu wnioskow z wystgpienia
pokontrolnego lub o przyczynach ich niewykonania w terminie 30 dni od daty jego doreczenia.

Na podstawie art. 9 ust. 4 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych, do wnioskow
zawartych w wystapieniu pokontrolnym przystuguje Burmistrzowi prawo zgloszenia
zastrzezenia do Kolegium Izby w terminie 14 dni od daty otrzymania wystgpienia
pokontrolnego za posrednictwem Prezesa Izby.

Podstawa zgloszenia zastrzezenia moze by¢ tylko zarzut naruszenia prawa poprzez btedna jego
wyktadnie lub jego niewlasciwe zastosowanie.

Przekazanie informacji niezgodnej z prawda o wykonaniu wnioskéw pokontrolnych
podlega karze okreslonej w art. 27 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych.

Otrzymuja:
1/ adresat
2/ a/a



