ZARZADZENIE NROT 1x12024
BURMISTRZA GMINY KONSTANCIN-JEZIORNA

zdnia 11 lipca 2024 r.

w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urze¢du Miasta i Gminy
Konstancin-Jeziorna

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 609 ze zm.) oraz § 58 ust. 2 Statutu Gminy Konstancin-Jeziorna
wprowadzonego Uchwata Nr 316/VIII/23/2021 Rady Miejskiej Konstancin-Jeziorna z dnia
29 stycznia 2021r. (Dz. Urz. Wojewddztwa Mazowieckiego z 2021 r. poz. 2239), zarzadzam
€O nastepuje:

§1

Wprowadzam zmiany w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy Konstancin-
-Jeziorna wprowadzonym Zarzadzeniem nr 160/V1/2011 Burmistrza Gminy Konstancin-
-Jeziorna z dnia 28 listopada 2011 r. (z pézn. zm.)

1. Schemat organizacyjny Urzedu Miasta i Gminy Konstancin-Jeziorna, otrzymuje brzmienie
jak w zalaczniku do niniejszego Zarzadzenia.

2. W spisie tresci Regulaminu Organizacyjnego wykresla si¢ pkt. 6.2ai16.2 b

W spisie tresci Regulaminu Organizacyjnego pkt. 6.2 otrzymuje brzmienie: ,,6.2 Wydzial

Podatkéw i1 Egzekuciji.”

W

4. W Rozdziale II § 2 ust.1.2. otrzymuje brzmienie
»l.2. Wydzial Podatkéw i Egzekucji”

5. W Rozdziale IlI § 9a otrzymuje brzmienie:
»1.Do zakresu dzialania Wydzialux Podatkéow i Egzekucji nalezy prowadzenie spraw
podatkowych i egzekucyjnych, a w szczegdlnoscei:
1) ustalanie i naliczenia podatkéw,
2) ksiggowanie wplat i weryfikacja naleznosci na kontach podatkowych,
3)  przygotowywanie projektéw uchwal Rady Miejskiej z zakresu podatkéw,
4) otwieranie i zamykanie ksigg rachunkowych zgodnie z obowigzujacymi przepisami,
5) prowadzenie ksiagg rachunkowych dochodéw Gminy,
6) uzgadnianie zrealizowanych dochodéw i przekazywanie ich do budzetu Gminy,
7 uzgadnianie kont analitycznych z kontami syntetycznymi w zakresie podatkéw,
8) prowadzenie ewidencji analitycznej dochodéw podatkow,
9) sporzadzanie sprawozdan o dochodach (RB-27S),
10)  uzgadnianie ww. sprawozdan pod wzglgdem formalnym i rachunkowym i ich zgodnosci
z planem budzetowym,
11) uzgadnianie zrealizowanych dochodéw,
12) sporzadzanie wezwan do zaplaty, upomnien,
13) prowadzenie post¢powan podatkowych w zakresie podatkéw,
14) przygotowywanie decyzji o przeniesieniu odpowiedzialnosci za zalegloéci dotyczace
podatkéw na osoby trzecie,
15) prowadzenie postgpowan i wydawanie decyzji w zakresie udzielania ulg w splacie
zobowiazan podatkowych,
16) prowadzenie postgpowan w sprawie zwrotu podatku akcyzowego producentom rolnym,



17) sporzadzanie sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej w gminie,

18) kierowanie do egzekucji tytutéw wykonawczych,

19) ustanowienie hipoteki na nieruchomosciach podatnikéw, w stosunku do ktérych inne sposoby
egzekucji byty nieskuteczne,

20) sporzadzanie tytutdw wykonawczych w zakresie podatku od nieruchomosci od oséb
fizycznych i 0s6b prawnych, podatku lesnego, podatku od $rodkéw transportowych, podatku
rolnego, renty planistycznej, optaty adiacenckiej, oplaty za nielegalna wycinke¢ drzew, opfaty
za gospodarowanie odpadami komunalnymi, mandatéw karnych oraz innych naleznosci
przystugujacych Gminie egzekwowanych w trybie ustawy
o0 postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z 2020r., poz.1427 z pozn.zm.),

21) prowadzenie egzekucji administracyjnej w zakresie: podatku od nieruchomosci od os6b
fizycznych i 0s6b prawnych, podatku lesnego, podatku od $rodkéw transportowych, podatku
rolnego, renty planistycznej, oplaty adiacenckiej, oplaty za nielegalna wycinke¢ drzew optaty
za gospodarowanie odpadami komunalnymi, mandatéw karnych oraz innych naleznosci
przystugujacych Gminie egzekwowanych w trybie ustawy o postgpowaniu egzekucyjnym w
administracji (Dz. U. z 2020r., poz.1427 z pozn.zm.),

22) przygotowanie i prowadzenie egzekucji na podstawie orzeczen sadowych przekazanych

z Biura Prawnego tut. Urzedu,

23) korespondencja i wykonywanie polecen komornikéw sadowych,

24) nadawanie tytulom wykonawczym klauzuli o skierowaniu tytutéw wykonawczych do
realizacji,

25) prowadzenie i aktualizacja ewidencji zobowigzanych i tytuléw wykonawczych,

26) sporzadzenie sprawozdan z zakresu realizacji zadan egzekucji administracyjnej,

27) wspdlpraca z innymi organami i instytucjami oraz jednostkami organizacyjnymi gminy
w zakresie niezbednym do prowadzenia egzekucji administracyjnej,

28) dokonywanie zabezpieczen naleznosci pieni¢znych Gminy.”

6. W Rozdziale IIl § 13 otrzymuje brzmienie:

,»Do zakresu dzialania Wydzialu Ochrony Srodowiska i Rolnictwa nalezy:

1) Wykonywanie zadan zwigzanych z ochrona srodowiska, a w szczegélnosci:

a) koordynowanie dziatalnosci zwiazanej z ochrong i ksztattowaniem srodowiska na obszarze
gminy, opracowywanie programu ochrony srodowiska gminy oraz jego aktualizacja,

b) wspolpraca z jednostkami organizacyjnymi, instytucjami i organizacjami spolecznymi
dziatajgcymi na rzecz i w zakresie ochrony srodowiska,

¢) inicjowanie edukacji ekologicznej wérdd spoleczenstwa, ze szczegdlnym uwzglednieniem
edukacji w zakresie ochrony powietrza,

d) prowadzenie postepowari administracyjnych w sprawie wydania decyzji o uwarunkowaniach
srodowiskowych zgodnie z kompetencjami okreslonymi wlasciwymi
ustawami oraz innych postgpowan wynikajacych z tych ustaw,

e) prowadzenie spraw wynikajacych z obowiazujacego prawa wodnego (m.in.: naliczanie

optat za retencj¢ terenowa),
f) prowadzenie spraw wynikajgcych z ustawy o ochronie srodowiska zwigzanych
z ochrong wéd oraz powietrza atmosferycznego,

g) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zezwolefi na usunigcie drzew oraz
wymierzaniem kar pieni¢znych za nielegalng wycinke, niszczenie drzew lub krzew6w oraz
zieleni,

h) pielggnacja i utrzymanie zieleni wysokiej na terenach gminnych,

i) prowadzenie spraw dotyczagcych pomnikéw przyrody potozonych na terenie gminy,

k) opiniowanie zezwolenr na zbieranie odpadéw lub zezwolen na przetwarzanie odpadow,
wynikajgcych z ustawy o odpadach,

) udzielanie zezwole na prowadzenie dziatalnosci w zakresie oprozniania zbiornikéw



m)

bezodplywowych i transportu nieczystosci cieklych z terenu gminy oraz ewidencjonowanie
sprawozdan sporzadzonych przez przedsiebiorcow,

nadzor i kontrola zadan wynikajacych z ustawy o utrzymaniu czystosci i porzgdku w gminach
w zakresie posiadania uméw na oprdznianie zbiornikow bezodptywowych,

n) prowadzenie ewidencji zbiornikéw bezodptywowych i przydomowych oczyszczalni
sciekdw na terenie Gminy,

0) prowadzenie spraw zwigzanych z przytaczeniem nieruchomosci do sieci kanalizacyjne;j,

p) prowadzenie spraw zwigzanych z odbiorem i usuwaniem materialtéow budowlanych
zawierajacych azbest,

q) prowadzenie rejestru psow ras uznawanych za agresywne oraz spraw dotyczacych zezwolen na
ich utrzymywanie,

r) prowadzenie spraw zwigzanych z programem opieki nad zwierzetami bezdomnymi oraz
zapobieganie bezdomnosci zwierzat, w tym: kastracja, sterylizacja, chipowanie,

wylapywanie i odtawianie zwierzat bezdomnych,

s) opiniowanie projektéw prac geologicznych,

t) prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem dotacji z budzetu Gminy w zakresie dziatan

proekologicznych.

2) Wykonywanie zadan zwigzanych z rolnictwem, a w szczegdlnosci:

a) wydawanie decyzji i zaswiadczen z zakresu rolnictwa,
b) wspdlpraca ze stuzbami sanitarnymi w zwalczaniu chordb zakaznych zwierzat na terenie

gminy,

c) realizacja zadan z zakresu ochrony roélin uprawnych przed chorobami, szkodnikami

i chwastami,

d) kontrola wykonania obowigzku zawarcia umowy ubezpieczenia obowigzkowego oraz trybu

ustalenia i egzekwowania optaty za niedopelnienie tego obowigzku przez rolnikéw
prowadzacych gospodarstwo,

€) przygotowywanie i opracowywanie materiatlow statystycznych dla Wojewo6dzkiego urzedu

Statystycznego (spisy rolne, zestawienia kwartalne, potroczne i roczne),
nadzo6r nad wykonaniem konserwacji urzadzen melioracyjnych na terenie gminy,

g) spisywanie zeznan §wiadkow o pracy w gospodarstwie rolnym,
h) prowadzenie spraw zwigzanych z pracowniczymi ogrodami dziatkowymi,

k)

wspolpraca z jednostkami pomocniczymi samorzadu gminnego (wybory sottyséow, rad
soteckich i rad osiedli, delegatow do izb rolniczych),

wspblpraca z jednostkami organizacyjnymi, instytucjami i organizacjami spotecznymi
dzialajacymi na rzecz i w zakresie rolnictwa,

k) udziat w akcjach ratowniczych w przypadku klesk zywiotowych i katastrof,

D

ustalanie strat i szacowanie szkdod po wystapieniu klesk zywiotowych w rolnictwie,

m) przyjmowanie i ocena formalna wnioskéw funduszu sofeckiego,
n) wspoltdziatanie z organizacjami zajmujacymi sie towiectwem.

3.

a

a)
b)
c)
d)
e)
f)

g)

Wykonywanie zadan zwiazanych z gospodarka odpadami komunalnymi,
w szczegblnoscei:
nadzor nad Punktem Selektywnej Zbiérki Odpadéw Komunalnych (PSZOK),
realizacja zadan zawartych w Wojewddzkim Planie Gospodarki Odpadami dla Mazowsza,
prowadzenie dziatan edukacyjnych, promocyjnych i informacyjnych zwigzanych
z gospodarka odpadami komunalnymi,
prowadzenie sprawozdawczosci w zakresie gospodarowania odpadami komunalnymi
zebranymi z terenu Gminy,
podejmowanie dziatan majacych na celu zapewnienie warunkéw funkcjonowania systemu
selektywnego zbierania i odbierania odpadéw komunalnych,
podejmowanie dziatah majacych na celu powstanie na terenie Gminy instalacji do odzysku i
unieszkodliwiania odpadéw komunalnych,
ksiggowanie i weryfikacja wptat i naleznoéci z tytulu oplaty za gospodarowanie odpadami



komunalnymi,

h) uzgadnianie kont analitycznych z kontami syntetycznymi w zakresie dochodéw z optat za
gospodarowanie odpadami komunalnymi,

i) uzgadnianie zrealizowanych dochodéw Gminy w zakresie optaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi,

j) sporzadzanie wezwan do zaplaty, upomnien,

k) oprowadzenie ewidencji analitycznej dochoddéw oplat za gospodarowanie odpadami
komunalnymi,

) sporzadzanie sprawozdan o dochodach z tytulu oplat za gospodarowanie odpadami
komunalnymi (RB-27S),

m) wprowadzanie i korygowanie deklaracji o wysokosci optaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi,

n) przygotowywanie projektéw uchwal Rady Miejskiej z zakresu gospodarki odpadami
komunalnymi,

0) prowadzenie postepowan okre$lajacych wysokos¢ oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi,

p) prowadzenie postgpowarni i wydawanie decyzji w zakresie udzielania ulg w sptacie naleznosci
z tytulu oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi.”

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 12 lipca 2024 r..

§4

Niniejsze zarzgdzenie podlega ogtoszeniu w Biuletynie Informacji Publicznej Urzgdu Miasta
1 Gminy.

BURM TRZ
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struktura organizacyjna UMiG Konstancin-Jeziorna

zatgcznik do zarzadzenia nr.
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