ZARZADZENIE NR 57/VIII/2022
BURMISTRZA GMINY KONSTANCIN-JEZIORNA

z dnia 23 marca 2023 r.

w sprawie zmiany Zarzadzenia nr 79/VIIL/2021 Burmistrza Gminy Konstancin-Jeziorna z dnia 24 maja
2021 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji obiegu dokumentéw finansowo-ksiggowych oraz ich
archiwizowania w Urzedzie Miasta i Gminy Konstancin-Jeziorna

Na podstawie art. 40 ust.] w zwigzku z art. 53 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych
(tekst jednolity Dz. U. 22022 r. poz 1634 zp6Zn. zm.) oraz art. 4 ust. 5 ustawy zdnia 29 wrzesnia 1994r.
o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2023r., poz. 102), zarzadzam co nastepuje:

§ 1. W Zarzadzeniu nr 79/VIII/202! Burmistrza Gminy Konstancin-Jeziorna zdnia 24 maja 2021 r.
w sprawie wprowadzenia instrukcji obiegu dokumentéw finansowo-ksiggowych oraz ich archiwizowania
w Urzedzie Miasta i Gminy Konstancin-Jeziorna, wprowadzam nastepujgce zmiany:

- § 9 ust. 2 pkt. b) otrzymuje brzmienie:

»D) nastgpnie wyznaczeni przez kierownika pracownicy wydzialu merytorycznego rejestruja dowody
ksiggowe w systemie komputerowym, sprawdzajg ich zgodnoéé z wczesniej podpisana umowg lub
zlozonym zleceniem w celu opisu merytorycznego oraz sprawdzaja zgodnos$¢ z planem finansowym
i zgodnos¢ zakupu z ustawa o zamdwieniach publicznych. Potwierdzeniem dokonania powyzszych
czynnosci jest sporzgdzenie stosownych opiséw i dekretacji w systemie ksiggowym”,

- § Sust, 2 pkt. e) otrzymuje brzmienie:

»€) sprawdzone ipodpisane pod wzgigdem merytorycznym dowody ksiggowe przekazuje sie
wyznaczonemu przez Skarbnika pracownikowi Wydziatu Finansowego do sprawdzenia pod wzgledem
formalno-rachunkowym,”,

- § 9 ust. 6 otrzymuje brzmienie:

.0. Sprawdzenia dokumentéw pod wzgledem merytorycznym dokonuja pracownicy, ktdérym
powierzono taki obowiazek.”,

- § 9 ust, 7 otrzymuje brzmienie:

1. Szczegbtowy opis dekretacji dowodu ksiggowego potwierdzajacego che¢é dokonania wydatku
drukowany jest z systemu Budzet24.”,

- § 9 ust. 8 pkt. h otrzymuje brzmienie:

»h)na dowodzie ksiggowym powinna znajdowaé si¢ informacja jaki zastosowano tryb zamdwienia
publicznego.”,

- § 9 ust. 11 otrzymuje brzmienie:

»11. Dokonanie sprawdzenia powinno by¢ potwierdzone na dowodzie poprzez umieszezenie podpisu
osoby sprawdzajacej.”,

- § 10 ust. 6 otrzymuje brzmienie:

,,0. Pracownicy Wydzialu Finansowego po dokonaniu zaptaty, na dowodzie ksieggowym umieszczaja
informacje o dacie zaplaty.”,

- § 11 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
2. Nalezy zamieszczac na kazdym dowodzie ksiggowym:
a) indywidualny nr systemowy, o ktérym mowa w ust. | — numer ten nalezy wyrdzni¢;

b) dekretacj¢ ksiggowa. Dekretacji nie uwzglednia si¢ na dokumentach ksiegowanych automatycznie
przez system komputerowy oraz na listach plac.”.
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§ 2. Skresla sie Zalacznik nr2 do Zarzadzenia nr 79/VI11/2021 Burmistrza Gminy Konstancin-Jeziorna
z dnia 24 maja 2021 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji obiegu dokumentow finansowo-ksiggowych oraz ich
archiwizowania w Urzedzie Miasta i Gminy Konstancin-Jeziorna, zgodnie z Zatgcznikiem do niniejszego
Zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy Konstancin-Jeziorna.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia z moca obowigzywania od 1 kwietnia 2023 roku.

URMISTRZ

( Lyt
mgr Kazimierz Jariczuk
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Zalacznik do zarzgdzenia Nr 57/VII1/2022

Burmistrza Gminy Konstancin-Jeziorna

Z dnia 23 marca 2023 r.

Zatgeznik do Faktura ar FV/83/03/2023 z dnia 2023-03-29

2183
Unikalny identyfikator
OPIS (szczegotowy opis dokonanego zaangazowania)
Nr Umowy/zamdwienia/nie dotyczy: Faktura nr FV/83/03/2023
Tryb zamdwienia publicznego:
Termin ptatnosci:
ZRODLA FINANSOWANIA
razem wydatek: 0,00zt
stownie: zero i 00/100 z
Sprawdzono pod wzgledem
formalno-rachunkowym
........... Gy
ZATWIERDZONO DO WYPLATY/ZWROTU
Glowny ksiegowy Kierownik jednostki
(podpis) {podpis)
KSIEGOWANIE
Zakwalifikowano do ujecia w ksiegach rachunkowych m-cai...... ..o, 20......... roku
Kwota Konto Wn Konto Ma Zadekretowano
podpis

Zaptacono przelewemwdniu..................oooo...

Kwota Konto Wn Konto Ma Zadekretowano

podpis
VAT DO ODLICZENIA W WYSOKOSClI .......cooeeeeeeaeee.... zt W miesigou e r.
zakupy: (zaznaczyé wilasciwe) dotyczg sprzedazy: (zaznaczy¢ witasciwe)
pozostate opodatkowanej
inwestycyjne opodatkowanej i nieopodatkowanej

opodatkowanej i zwolnionegj

opodatkowanej, zwolnionej i nieopodatkowanej

data i podpis indywidualny wskaznik

\
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