ZARZADZENIE NR 22/ Vitl /2024
BURMISTRZA GMINY KONSTANCIN-JEZIORNA
z dnia -25'5%}1 et 2024 r.

w sprawie wprowadzenia w Urzedzie Miasta i Gminy Konstancin-Jeziorna
Regulaminu udzielania zaméwien sektorowych, ktérych wartos¢ szacunkowa
netto jest rowna lub przekracza kwote¢ 130.000,00 zi i jest nizsza od progow
unijnych.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2023 roku, poz. 40) oraz art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku
o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 roku, poz. 1270) zarzadzam, co nastgpuje:

§1.

1. Wprowadzam regulamin udzielania zaméwienn sektorowych, ktérych wartos¢
szacunkowa netto jest réwna lub przekracza kwotg 130.000,00 zt i jest nizsza od
progdw unijnych przez Gming Konstancin-Jeziorna, zwany dalej: ,,Regulaminem”.

2. Tres¢ Regulaminu, o ktorym mowa w ust. 1, stanowi Zalacznik nr 1
do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Kierownikowi Biura Zaméwien Publicznych Urzgdu
Miasta i Gminy Konstancin-Jeziorna.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia Burmistrza
Gminy Konstancin-Jeziorna
Nr z dnia _0. g..M/"
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Regulamin
udzielania zamowien sektorowych,
ktérych wartos¢ szacunkowa netto jest
rowna lub przekracza kwote
130.000,00 zt i jest nizsza od progow
unijnych

Konstancin-Jeziorna, %) ’B‘/W“'Q S0 ok



§1.

Postanowienia ogdine

Niniejszy Regulamin okres$la zakres, zasady, procedury oraz organizacje
udzielania przez Gmine Konstancin-Jeziorna zamoéwien sektorowych, ktérych
warto$¢ szacunkowa netto jest réwna lub przekracza kwote 130.000,00 zt i jest
nizsza od progéw unijnych.

Zamoéwien, o ktérych mowa w ust. 1 dokonuje sie przy zachowaniu przepiséow
ustawy z dnia 29 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r.,
poz. 1270 z pézn. zm.), a w szczegd6ilnosci w sposdb celowy i oszczedny, z
zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw,
optymalnego doboru metod i $rodkéw oraz w sposéb umozliwiajacy terminowa
realizacje zadan.

Niniejszy Regulamin nie ma zastosowania do jednostek organizacyjnych Gminy
Konstancin-Jeziorna.

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Ustawie lub ustawie Pzp — oznacza to ustawe z dnia 11 wrzes$nia 2019 roku
— Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2023 r., poz. 1605 z pézn. zm.);

2) Regulaminie — oznacza to niniejszy Regulamin wraz z zatgcznikami;

3) Urzedzie — oznacza to Urzad Miasta i Gminy Konstancin-Jeziorna;

4) Burmistrzu — oznacza to Burmistrza Gminy Konstancin-Jeziorna lub osobe
dziatajgca z jego upowaznienia;

5) Zamawiajgcym — oznacza to Gmine Konstancin-Jeziorna;

6) Kombrce organizacyjnej — oznacza to komoérki wymienione w
obowigzujagcym Regulaminie organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy
Konstancin-Jeziorna, ktére wnioskujg o0 udzielenie zaméwienia
sektorowego;

7) Kierowniku komérki organizacyjnej — oznacza to kierownika komérki
organizacyjnej, osobe petnigca jego obowigzki lub osobe zatrudniong na
samodzielnym stanowisku pracy;

8) Whniosku — oznacza to wniosek o uruchomienie procedury zaméwienia
sektorowego;

9) Komisji — oznacza to Komisje Przetargowa;

10) SWZ - oznacza to Specyfikacje Warunkéw Zaméwienia;

11) Szacunkowej Wartosci Zamoéwienia — oznacza to catkowite szacunkowe
wynagrodzenie Wykonawcy bez podatku od towardéw i ustug, ustalone z
nalezytg starannoscia;

12) Dostawie, ustudze, robocie budowlanej — oznacza to odpowiednio dostawe,
ustuge lub robote budowlang wedtug definicji okreslonych w rozdziale art. 7
pkt 4, 21 i 28 Ustawy;

13) Przedmiocie Zaméwienia — oznacza to planowang do realizacji dostawe,
ustuge lub robote budowlana, okreslong z najwyzszg starannoscia poprzez
uwzglednienie wszystkich elementéw i kryteribw mogacych mieé¢ wptyw na
wynik postepowania;



14) Najkorzystniejszej ofercie — oznacza to oferte, ktéra przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteribw odnoszacych sie do
przedmiotu zamowienia, albo oferte z najnizszg ceng;

15) Platformie zakupowej — oznacza to narzedzie stuzace do elektronicznego
wystania zapytan ofertowych, odbioru ofert, komunikacji z wykonawcami
oraz archiwizacji postepowan;

16) Zamowieniu sektorowym — oznacza to zamowienie, o ktérym mowa w art.
7 pkt 35 Ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 roku — Prawo zamoéwien
publicznych (Dz. U. z 2023 r., poz. 1605 z p6zn. zm.);

17) Radcy prawnym — oznacza to radce prawnego zatrudnionego w Urzedzie
lub kancelarie obstugujaca Zamawiajgcego w zakresie zamoéwien
publicznych;

18) Umowie — oznacza to umowe odptatng, zawarta w ramach Zamoéwienia
sektorowego, ktoérej warto§é szacunkowa netto jest rowna lub przekracza
kwote 130.000,00 zt i jest nizsza od progéw unijnych, zawierang miedzy
Gming Konstancin-Jeziorna a Wykonawca, ktérej przedmiotem sg ustugi,
dostawy lub roboty budowlane;

19) Wykonawcy — oznacza to osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku
wykonanie robét budowlanych, dostawe produktéw lub $wiadczenie ustug,
ubiega sie o udzielenie zamoéwienia sektorowego, zfozyta oferte w sprawie
zamowienia sektorowego i zawarla umowe na realizacje przedmiotu
zaméwienia.

§2.

Przepisy wlasciwe

Zamoéwien sektorowych, ktérych warto§¢ szacunkowa netto jest réwna lub
przekracza kwote 130.000,00 zt i jest mniejsza od progéw unijnych, na dostawy,
ustugi lub roboty budowlane udziela sie na zasadach okreslonych w Regulaminie.
W zakresie nieuregulowanym Regulaminem majg zastosowanie przepisy
powszechnie obowigzujgce oraz przepisy wewnetrzne Zamawiajgcego.

§ 3.

Wszczecie postepowania o udzielenie zaméwienia sektorowego

Decyzje o wszczeciu postepowania o udzieleniu zamoéwienia sektorowego
podejmuje Burmistrz na wniosek Kierownika komorki organizacyjnej. Whiosek
wraz z zatgcznikami jest przygotowywany przez Komoérke organizacyjng i podlega
zatwierdzeniu przez Burmistrza.

Wzér wniosku stanowi Zatagcznik nr 1 do Regulaminu.

Whiosek, o ktorym mowa w ust. 1, przedtozony do zatwierdzenia Burmistrzowi,
winien posiada¢ informacje Skarbnika Gminy o wysokosci $rodkéw finansowych



zabezpieczonych w budzecie Gminy Konstancin - Jeziorna i Wieloletniej
Prognozie Finansowej na zadanie objete przedmiotem zamoéwienia.

We wniosku Kierownik komérki organizacyjnej wskazuje proponowane osoby do
pracy w Komisji, kompetentne od strony merytorycznej, tj. dotyczacej przedmiotu
zamowienia.

Po zatwierdzeniu przez Burmistrza wniosek przekazywany jest wraz z
zatacznikami Kierownikowi Biura Zaméwien Publicznych.

W przypadku zaméwien na roboty budowlane, zatgcznikiem do wniosku sg
dokumenty wskazane w przepisie art. 34 ust. 1 ustawy Pzp.

§4.

Zasady odpowiedzialnosci

Kierownik komérki organizacyjnej ponosi odpowiedzialno§é¢ za przygotowanie
postepowania o udzielenie Zaméwienia sektorowego od strony merytorycznej, a
w szczegblnosci za:

1) poprawne przygotowanie opisu przedmiotu zamoéwienia;

2) ustalenie kryteriow oceny ofert oraz warunkéw udziatu w postepowaniu;

3) wskazanie os6b kompetentnych merytorycznie do prac w Komisiji;

4) przygotowanie projektu Umowy z Wykonawca,;

5) oszacowanie warto$ci zamowienia.

Kierownik Biura Zaméwien Publicznych ponosi odpowiedzialno$é za
przygotowanie postepowania o udzielenie Zamoéwienia sektorowego od strony
formalno-prawnej oraz za prawidiowe udokumentowanie i archiwizacje
postepowania, a w szczegdlnosci za wskazanie osoby kompetentnej od strony
formalno-prawnej do pracy w Komisiji.

Projekt SWZ jest przygotowywany przez Komisje w porozumieniu z Komorkg
organizacyjng, Biurem Zaméwien Publicznych oraz Radcg prawnym (w zakresie
zgodnosci postanowiern SWZ z obowigzujgcymi przepisami).

Kierownik Biura Zaméwien Publicznych odpowiada za formalng strone zgodno$ci
projektow SWZ z przepisami prawa.

Projekty, o ktérych mowa w ust. 4, w wersji elektronicznej winny znajdowac sie
w Biurze Zamoéwien Publicznych i byé udostepniane na kazdg prosbe pracownikow
Urzedu przygotowujacych zamowienia sektorowe.

SWZ zatwierdza Burmistrz.

§5.
Szacunkowa warto$¢ zamowienia

Kierownicy komérek organizacyjnych majg obowigzek ustalania Szacunkowej
Warto$ci Zaméwienia, w rozumieniu przepiséw Dziatu | Rozdziatu 5 Ustawy, w



szczegolnosci majgc na wzgledzie zakaz dzielenia zaméwienia na czesci i
zanizania jego wartosci w celu unikniecia stosowania postanowienn Regulaminu.
W przypadku dostaw lub ustug, okreslajac Szacunkowa Warto$¢é Zaméwienia
mozna przyjgé za podstawe wyceny, telefoniczne rozpoznanie rynku, oferty
wykonawcow dostaw lub ustug prezentowane na ich stronach internetowych, w
katalogach, folderach, itp. lub warto$§¢ tego samego typu zaméwieri udzielonych
uprzednio przez Zamawiajgcego. Wydruki stron internetowych, katalogi, foldery i
notatki z telefonicznego rozpoznania rynku winny byé przechowywane wraz z
dokumentacjg zaméwienia.

Podstawg ustalenia Szacunkowej Wartosci Zamowienia na ustugi lub dostawy
powtarzajgce sie okresowo moze byé {fgczna warto§¢ zamowien tego samego
rodzaju udzielonych w poprzednim roku budzetowym z uwzglednieniem zmian
iloSciowych zamawianych ustug lub dostaw oraz prognozowanego na dany rok
$redniorocznego wskaznika cen towaréw i ustug konsumpcyjnych.

W przypadku robét budowlanych, okreslajgc Szacunkowa Warto§¢ Zamoéwienia,
nalezy dokonaé pisemnej wyceny rob6t na podstawie planowanego przedmiaru
robét oraz srednich cen kosztorysowych.

§ 6.

Komisja

Burmistrz, na wniosek Kierownika Biura Zaméwien Publicznych, moze powotaé

Komisje.

Wz6r wniosku o powotanie Komisji oraz dokumentu powotujgcego Komisje

stanowig odpowiednio Zataczniki nr 2 i 3 do Regulaminu.

Tryb pracy, sktad i szczegdtowy zakres kompetencji Komisji okresla Regulamin

Pracy Komisji, stanowigcy Zatgcznik nr 4 do Regulaminu.

Do kompetencji Komisji nalezy w szczegélnosci:

1) przygotowanie postepowania o udzielenie Zaméwienia sektorowego w zakresie
okreslonym w § 4 ust. 3 Regulaminu;

2) podpisanie SWZ, z zastrzezeniem postanowienia § 7 ust. 4 Regulaminu Pracy
Komisji, ktéry stanowi Zatacznik nr 4 do Regulaminu;

3) przygotowanie projektu odpowiedzi na pytania zadawane do tre$ci SWZ oraz
przedktadanie ich Burmistrzowi do akceptacji;

4) otwarcie ztozonych w postepowaniu o udzielenie Zaméwienia sektorowego
ofert;

5) ocena spetnienia przez Wykonawcdédw warunkéw udziatu w postepowaniu
o udzielenie Zaméwienia sektorowego;

6) badanie i ocena ofert.

W przypadku niepowotania Komisji czynnosci wymienione w ust. 4 wykonujg

pracownicy Biura Zaméwien Publicznych oraz Kierownik komorki organizacyjne;j i

wskazane przez niego osoby — pracownicy Komérki organizacyjnej.
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§7.

Zasady prowadzenia postepowania o udzielenie Zamoéwienia sektorowego

Postepowanie w sprawie udzielenia Zamoéwienia sektorowego przygotowuje i
przeprowadza sie w spos6b zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz
réwne traktowanie Wykonawcow.

Zaméwienia udziela sie wytacznie Wykonawcy wybranemu zgodnie z niniejszym
Regulaminem, w formie pisemnej Umowy, po wcze$niejszym badaniu i ocenie
ofert.

Kryteriami oceny ofert sg cena albo cena i inne kryteria odnoszgce sie do
przedmiotu zamoéwienia lub do Wykonawcy, w szczegblnosci: jakosé,
funkcjonalno$¢, parametry techniczne, zastosowanie najlepszych dostepnych
technologii w zakresie oddziatywania na $rodowisko, koszty eksploatacji, serwis
oraz termin wykonania zaméwienia, aspekty spoteczne oferty, doSwiadczenie oraz
inne cechy Wykonawcy. Kryteria te zamieszcza sie w SWZ i stuzg one obiektywnej
ocenie ofert.

Zamawiajacy zapewnia jawno$é postepowania na warunkach zgodnych z ustawa
Z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz.
902).

Postepowanie w sprawie udzielenia zamoéwienia sektorowego prowadzi sie w
jezyku polskim.

Wybdér Wykonawcy do realizacji Zamoéwienia sektorowego kazdorazowo
zatwierdza Burmistrz.

§8.

Przebieg postepowania o udzielenie Zaméwienia sektorowego

. Zaméwienia sektorowego udziela sie¢ w wyniku wyboru Najkorzystniejszej oferty,

po uprzedniej publikacji ogtoszenia w BZP oraz SWZ na Platformie zakupowe;.
SWZ okresla Przedmiot Zaméwienia i warunki jego realizaciji, kryteria oceny ofert
oraz termin i miejsce sktadania ofert.

SWZ musi zosta¢ opublikowana na Platformie zakupowej jako otwarta lub
przestana z wykorzystaniem Platformy zakupowej do co najmniej trzech
Wykonawcéw realizujgcych, w ramach prowadzonej przez siebie dziatalnosci,
Przedmiot Zamoéwienia. Wymogu powyzszego nie stosuje sie, gdy dane Za-
moéwienie sektorowe moze realizowa¢ mniejsza liczba Wykonawcéw niz wskazana
powyzej.

Za moment wszczecia postepowania rozumie sie opublikowanie ogtoszenia w BZP.
W przypadku braku mozliwosci przestania SWZ do wymaganej liczby
Wykonawcoéw dopuszcza sie przestanie SWZ do mniejszej liczby Wykonawcéow.
O publikacji SWZ na Platformie zakupowej mozna dodatkowo poinformowac
Wykonawcéw w dowolnej formie.

Oferty sktadane sg wyfacznie w formie elektronicznej na Platformie zakupowej
w terminie okreslonym w SWZ. Oferty ztozone w innej formie podlegajg odrzuceniu.
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Oferty dostepne sg dla Zamawiajacego dopiero po terminie sktadania ofert.
Dla skutecznosci przeprowadzonego postepowania wystarczy ziozenie jednej

oferty.
§9.

Zawarcie Umowy

Po zatwierdzeniu protokotu z posiedzenia Komisji z otwarcia ofert i wyboru
Najkorzystniejszej oferty przez Burmistrza, Komoérka organizacyjna sporzgdza
Umowe w sprawie Zaméwienia sektorowego, zgodng co do tresci z projektem
Umowy lub istotnymi postanowieniami umownymi, ktére zostaty zatgczone do
SWZ, w porozumieniu z Radcg prawnym.

W przypadku zaistnienia potrzeby zmiany zawartej Umowy w sprawie Zaméwienia
sektorowego, Kierownik komérki organizacyjnej zgtasza do Biura Zamoéwien
Publicznych fakt sporzgdzenia aneksu do Umowy, wraz ze szczegotowym
uzasadnieniem oraz podstawg prawna.

Komérka organizacyjna zapewnia, aby zabezpieczenie nalezytego wykonania
Umowy, o ile bylo wymagane, zostato wniesione w terminie i na zasadach
okreslonych w SWZ.

Nadzoér nad realizacjg zawartej Umowy w sprawie Zamoéwienia sektorowego
powierza sie Komérce organizacyjnej.

Komérka organizacyjna oraz Biuro Zaméwien Publicznych sg odpowiedzialne za
to, by Umowa zostata zawarta na zasadach okreslonych w SWZ oraz w zgodzie z
obowigzujgcymi przepisami prawa.

Dokumentacja postepowania o udzielenie Zaméwienia sektorowego, po zawarciu
Umowy, winna zostaé¢ przekazana do Biura Zamoéwien Publicznych w celu
archiwizacji zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Zawarcie Umowy konczy prace Komisiji.

§ 10.
Rejestr zamdéwien

Biuro Zamoéwien Publicznych zobowigzane jest do prowadzenia rejestru
postepowan o udzielenie Zaméwien sektorowych.

Rejestr, o ktorym mowa w ust. 1, powinien zawiera¢ w szczegoélno$ci rubryki:
1) numer rejestracyjny Zamoéwienia sektorowego;

2) nazwe Komérki organizacyjnej;

3) okreslenie przedmiotu zaméwienia,

4) date zatwierdzenia wniosku przez Burmistrza;

5) date wszczecia postepowania,

6) okreslenie warto$¢ szacunkowej zamoéwienia netto;

7) rodzaj zaméwienia (dostawa, ustuga, robota budowlana);

8) date i numer zawartej Umowy lub informacje o uniewaznieniu postepowania;



9) informacje o zabezpieczeniu nalezytego wykonania Umowy.

§ 11.
Sprawozdawczosé

Do 20-go stycznia kazdego roku Komérki organizacyjne Urzedu przesytaja do Biura
Zaméwien Publicznych informacje za rok ubiegly, dotyczace udzielonych Zaméwien
sektorowych, ktére sg niezbedne dla celéw sprawozdawczych Zamawiajacego.

§12.
Nadzor

Nadzér nad realizacjg Regulaminu powierza sie Kierownikowi Biura Zamoéwien
Publicznych.

§13.
Postanowienia koncowe

1. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.
2. Regulamin podlega podaniu do publicznej wiadomo$ci poprzez ogtoszenie
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta i Gminy Konstancin-Jeziorna.



Zalacznik nr 1

Nr postepowania: ...
(uzupetnia Biuro Zamowien Publicznych)

Whiosek o wszczecie postepowania
o udzielenie zamoéwienia sektorowego
zdnia ..... S . r.

1. Komérka organizacyjna:

2. Przedmiot zamoéwienia:
2.1. Rodzaj zaméwienia (dostawa, ustuga, robota budowlana)

2.3. Warto$¢ szacunkowa zamoéwienia:

Szacunkowa warto$¢ zamoéwienia zostata ustalonana ............................. zt. netto
Ustalenia wartosci zamoéwienia dokonanow dniu ....-.....-........... r. (wprzypadku

robét budowlanych nalezy podac¢ date sporzadzenia / aktualizacji kosztorysu
inwestorskiego)

NA POASIAWIE: ... i

o] -4 PPN

2.4. Zrodto finansowania w budzecie:

2.5. Proponowany tryb postepowania: ..................coo i
(otwarte, zamkniete)

2.6. Proponowane osoby do pracy w Komisji Przetargowe;:



(podpis kierownika komérki organizacyjnej)

Srodki finansowe zostaty zabezpieczone w:

- budzecie Gminy Konstancin-Jeziorna w wysokosSCi: ..............ccoeeiiiiiiiiiinine s zt
- Wieloletniej Prognozie Finansowej* na kolejne lata w

WYSOKOSCi:....oo i zt

(podpis skarbnika)

Zamoéwienia zostato ujete w planie zaméwien publicznychnarok ............. ,
pod pozycjgnr............

(podpis kierownika biura zaméwien publicznych)

*niepotrzebne skre$li¢

AKCEPTUJE

(podpis burmistrza)



Zatacznik nr 2

Nr postepowania: ..............ocooviiiiii e
Whniosek
o powotanie Komisji w celu przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia sektorowego z dnia ....-.....-........ r.

Whioskuje o powotanie Komisji do przygotowania i przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zaméwienia sektorowego pn.:

w sktadzie

Przewodniczacy: ...l

Sekretarz:

Czlonkowie: ...,

(podpis kierownika Biura Zamoéwiery Publicznych)



Zalacznik nr 3

Powotanie Komisji
Zz dnia ...... ceeenne revenenees r.

W zwigzku ze ztozonym wnioskiem w celu przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zaméwienia sektorowego pn.:

powotuje Komisje w nastepujgcym sktadzie:
Przewodniczacy: ..o,
Sekretarz: .

Czionkowie: ..

Komisja rozpoczyna prace z dniem powotania.

Urzad zapewni obstuge prac Komisji.
Zobowigzuje czionkéw Komisji do przestrzegania Regulaminu Pracy Komisji do

przeprowadzenia postepowania o udzielenie Zaméwienia sektorowego oraz przepiséw
prawa powszechnie obowigzujacych.

Burmistrz

(data i podpis)

Oswiadczam, ze zapoznatam/em sie z ,Regulaminem pracy komisji do przeprowadzenia
postepowania o udzielenie Zamoéwienia sektorowego” i ,Regulaminem udzielania przez



Gmine Konstancin - Jeziorna zaméwien sektorowych, ktérych warto$¢ jest rowna lub
przekracza kwote netto 130.000,00 z i jest nizsza od progéw unijnych”, akceptuje jego
tresci bede stosowat/a jego postanowienia w ramach powierzonych zadan — rzetelnie,
bezstronnie i obiektywnie.

Przewodniczacy: ..........cocoiiiiiiiiiinns
Sekretarz:

Czionkowie:
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Zatacznik nr 4

REGULAMIN PRACY KOMISJI

do przeprowadzenia postepowania o udzielenie Zamdéwienia sektorowego.

§1.

. Regulamin Pracy Komisji do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie

Zamébwienia sektorowego, zwany dalej ,Regulaminem”, okresla tryb pracy Komis;ji
powotywanej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie
Zamoéwienia sektorowego.

Komisja nie moze dokonywac¢ zadnych czynno$ci prawnych, w szczegolnosci sktadac
oswiadczen woli, w imieniu Zamawiajgcego, chyba ze uprawnienie takie wynika z
niniejszego Regulaminu lub Regulaminu udzielania przez Gmine Konstancin -
Jeziorna zaméwien sektorowych, ktérych warto$é jest rébwna lub przekracza kwote
netto 130.000,00 zt i jest nizsza od progdéw unijnych.

Komisja zobowigzana jest pracowac¢ zgodnie z niniejszym Regulaminem.

Komisja wykonuje czynnos$ci w imieniu Burmistrza.

Komisja prowadzi prace zgodnie z postanowieniami Regulaminu udzielania przez
Gmine Konstancin - Jeziorna zamoéwien sektorowych, ktérych wartos¢ jest rowna lub
przekracza kwote netto 130.000,00 zt i jest nizsza od progdw unijnych.

Komisja rozpoczyna dziatalno$é z dniem jej powotania.

Komisja kofczy dziatalno$¢ z dniem zawarcia Umowy w sprawie zamowienia
sektorowego.

§2.

. W skiad Komisji wchodza;:

1) Przewodniczacy;

2) Sekretarz,

3) Cztonkowie.

Sktad Komisji powinien liczyé nieparzysta ilos¢ cztonkdw, nie mniejszg niz trzech.
Osoby wchodzgce w sktad Komisji oraz osoby uczestniczace w jej pracach
zobowigzane sg do zachowania w tajemnicy informag;ji, ktérych ujawnienie naruszy
wazny interes panstwa, Zamawiajgcego, wazne interesy handlowe wykonawcéw,
zasady uczciwej konkurencji oraz w sytuacjach okreslonych w ustawie z dnia 10 maja
2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781 z p6zn. zm.).
Obstuge organizacyjng, techniczng i prawng Komisji zapewnia Urzad.

§3.
Przewodniczacy kieruje pracami Komisji i zwotuje jej posiedzenia.
Do zadan Przewodniczacego nalezy, w szczego6lnosci:
1) koordynacja prac Komisji;
2) prowadzenie posiedzen Komisji;
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3) przydzielenie osobom wchodzacych w sktad Komisji prac niezbednych do
prawidtowego przeprowadzenia postepowania;

4) informowanie Burmistrza w toku postepowania o udzielenie zaméwienia
sektorowego o problemach zwigzanych z pracami Komisji;

5) nadzorowanie prawidiowego prowadzenia dokumentacji postepowania o
udzielenie zaméwienia sektorowego;

6) wnioskowanie do Burmistrza o powotanie bieglych lub o wystapienie o opinie

ekspertow.
W razie nieobecnosci Przewodniczacego jego zadania wykonuje Sekretarz.

§4.

Sekretarz odpowiada za:

1) dokumentowanie czynnoéci podejmowanych przez Komisje;

2) organizowanie posiedzen Komisji, w uzgodnieniu z Przewodniczacym;

3) opracowywanie projektow dokumentéw przygotowywanych przez Komisje,
w zakresie zleconym przez Przewodniczgcego;

4) sporzadzenie protokotu z posiedzenn Komisji

5) przedktadanie Burmistrzowi do zatwierdzenia projektéow dokumentow
przygotowywanych przez Komisje;

6) wysytanie i publikowanie (po zatwierdzeniu przez Burmistrza) w porozumieniu
z Przewodniczacym, zawiadomien i innych dokumentéw przygotowywanych przez
Komisje;

7) nadz6r nad przechowywaniem ofert oraz wszystkich innych dokumentéow
zwigzanych z postepowaniem o udzielenie zaméwienia sektorowego, w trakcie
jego trwania;

W przypadku nieobecnosci Sekretarza jego obowigzki przejmuje Przewodniczacy

Komisii.

§ 5.
Cztonkowie Komisji wykonujg czynnosci powierzone im przez Przewodniczgcego
rzetelnie, bezstronnie i obiektywnie.
Do obowiazkéw cztonkéw Komisji nalezy w szczegélnosci:
1) obecnos$¢ na posiedzeniach Komisji;
2) czynny udziat w pracach Komisj;
3) wykonywanie polecen Przewodniczgcego dotyczgcych prac Komisji;
4) niezwtoczne informowanie o okolicznosciach uniemozliwiajgcych wykonywanie
obowigzkéw cztonka Komisji.

§ 6.

Do kompetencji Komisji nalezy w szczegélnosci:

1) przygotowanie Specyfikacji Warunkéw Zamoéwienia w trybie i na zasadach
okreslonych w Regulaminie udzielania przez Gmine Konstancin - Jeziorna
zamoéwien sektorowych, ktérych wartosé jest réwna lub przekracza kwote netto
130.000,00 zti jest nizsza od progéw unijnych;

2) podpisanie Specyfikacji Warunkéw Zamoéwienia z zastrzezeniem § 7 ust. 4
Regulaminu;
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3) rozpatrywanie wnioskow o wyjasnienie tresci Specyfikacji Warunkéw Zamowienia,
ktére zostang ztozone w postepowaniu, a w szczegéinosci przygotowywanie tresci
odpowiedzi, wyjasnien lub decydowaniu o pozostawianiu wniosku bez
rozpoznania;

4) otwarcie zlozonych ofert w postepowaniu o udzielenie zaméwienia sektorowego;

5) wybor oferty najwyzej ocenione;j;

6) ocena spetnienia przez Wykonawcoéw warunkéw udziatu w postepowaniu
o udzielenie zamoéwienia sektorowego;

7) badanie i ocenianie ofert;

8) przediozenie Burmistrzowi do zatwierdzenia protokotu z posiedzenia Komisji z
otwarcia ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty;

9) przediozenie Burmistrzowi do zatwierdzenia protokotu z postepowania o
udzielenie zamowienia sektorowego.

. Otwarcie ofert odbywa sie w miejscu i terminie, o ktérym powiadomiono Wykonawcow

w Specyfikacji Warunkéw Zaméwienia.

. Czlonkowie Komisji zapoznajg sie z lista Wykonawcéw biorgcych udziat w

postepowaniu oraz sktadajg pisemne o$wiadczenie o zaistnieniu lub braku istnienia

okolicznosci, o ktérych mowa w przedmiotowym o$wiadczeniu (Zatgcznik nr 1i 1a).

. W przypadku zlozenia przez osobe wchodzaca w sktad Komisji oSwiadczenia o

zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w o$wiadczeniu stanowigcym zatgcznik nr

1 i 1alub niezlozenia przez niego oswiadczenia, Burmistrz na wniosek

Przewodniczacego wylacza te osobe z dalszego udziatu w postepowaniu.

§7.

. Komisja podejmuje rozstrzygniecia w sprawach dotyczacych postgepowania, a w
szczegdinosci o ktérych mowa w § 6 ust. 1 Regulaminu, na posiedzeniach Komisji w
obecnosci co najmniej potowy jej cztonkow.

. W przypadku rozbieznych stanowisk czionkéw Komisji Przewodniczacy moze
zarzadzié¢ glosowanie w celu ustalenia rozstrzygniecia Komisji. Cztonkowie Komisji nie
moga wstrzymywac si¢ od gtosu.

. W przypadku zarzadzenia gfosowania, rozstrzygnigcia zapadaja zwykia wiekszoscig
glosow, tj. wiekszoscig sposrod obecnych cztonkow Komisji. W sytuacii, gdy liczba
gtosow ,za” i ,przeciw” jest taka sama, gtos Przewodniczacego Komisiji liczy sie za
dwa oddane gtosy i ma rozstrzygajace znaczenie.

. W przypadku, gdy cztonek Komisji nie zgadza sig z rozstrzygnigciami przyjetymi przez
Komisje, ma prawo ztozy¢ do Przewodniczacego niezwiocznie, lecz nie pozniej niz na
nastepnym posiedzeniu Komisji, pisemne zdanie odrgbne zawierajace wskazanie
swojego stanowiska oraz jego uzasadnienie.

. Zdanie odrebne, o ktérym mowa w ust. 4, zostanie zataczone do protokotu, o ktérym
mowa w § 8 ust. 1 Regulaminu.

. Komisja dokonuje analizy ztozonego wniosku o wyjasnienie tresci Specyfikacji
Warunkéw Zamoéwienia oraz przygotowuje projekt odpowiedzi, ktory winien by¢
zatwierdzony przez Burmistrza lub osobe do tego upowazniona.

. W przypadku trudnosci oceny ztozonych w postgpowaniu wnioskéw o wyjasnienie
tresci  Specyfikacji Warunkéw Zamoéwienia pod wzgledem merytorycznym,
Przewodniczacy moze zawnioskowa¢ do Burmistrza o powotanie bieglego, ktory wyda
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opinie w przedmiotowej sprawie, lub o zaciagnigciu opinii eksperta, przepisy ust. 10,
11 i 13 stosuje sie odpowiednio.

8. Komisja dokonuje analizy ofert oraz przebiegu postgpowania zwracajac szczegéing
uwage, czy nie wystepuja przestanki do uniewaznienia postgpowania,

9. W przypadku trudnosci oceny ztozonych w postgpowaniu ofert pod wzgledem
merytorycznym, Przewodniczacy moze zawnioskowa¢ do Burmistrza o powotanie
biegtego, ktéry wyda opinie w przedmiotowej sprawie, lub o zasiegnigcie opinii
eksperta.

10.Biegty z chwilg powotania musi ztozy¢ o$wiadczenie, o ktérym mowa § 6 ust. 3
niniejszego Regulaminu. Paragraf 6 ust. 4 niniejszego Regulaminu stosuje sie
odpowiednio.

11.Ekspert z chwilg wydania opinii musi ztozy¢ o$wiadczenie, o ktérym mowa § 6 ust. 3
niniejszego Regulaminu. Paragraf 6 ust. 4 niniejszego Regulaminu stosuje si¢
odpowiednio.

12.Burmistrz na wniosek Przewodniczacego, o ktérym mowa w ust. 7 i 9, decyduje o
powotaniu biegtego lub o zasiegnigciu opinii eksperta.

13.W przypadku, gdy opinia biegtego lub eksperta nie wskazuje jednoznacznie sposobu
postepowania, Przewodniczacy wnioskuje do Burmistrza o powotanie kolejnego
biegtego lub o zasiegniecie kolejnej opinii albo zarzagdza gtosowanie.

14.Stanowisko Komisji w sprawie wyboru najkorzystniejszej oferty lub o uniewaznieniu
postepowania podejmowane jest zawsze przy udziale Przewodniczacego, w
przypadku nieobecnosci Przewodniczacego przy udziale Sekretarza.

§ 8.

1. Po ustaleniu przez Komisje rezultatu postepowania, Sekretarz sporzadza protokét
zawierajacy szczegdtowe informacije dotyczgce postepowania.

2. Przewodniczacy przedstawia protokét Burmistrzowi w celu zatwierdzenia wynikéw
postepowania.

3. W przypadku zgtoszenia uwag przez Burmistrza lub osobg przez niego upowazniona,
dotyczacych protokotu, Przewodniczacy zwotuje posiedzenie Komisji celem
uzupetnienia brakéw i usuniecia usterek oraz przekazuje poprawiong dokumentacje
do zatwierdzenia.

4. Zatwierdzone wyniki, o ktérych mowa w ust. 2, stanowig podstawe zawiadomienia
Wykonawcow o wyniku postepowania.

Lﬁ/wwu JP
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Zatacznik nr 1

Os$wiadczenie skladane przez:
[zaznaczy¢ wiasciwe z listy ponizej)

O burmistrza

O pracownika zamawiajacego, ktéremu burmistrz powierzyt wykonanie zastrzezonych dla siebie
czynnos$ci

O cztonka komisji przetargowe;j

OO biegtego

O inng osobe wykonujaca czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie

zamowienia sektorowego
[ inng osobe mogacy wplynag¢ na wynik postepowania

Ja nizej podpisanaly:
Imie (imiona) ...................

Nazwisko

W zwigzku z prowadzeniem czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia sektorowego pn.:
.............. , Nr postepowania: .............., prowadzonym przez Zamawiajgcego: Gmine Konstancin-Jeziorna

uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za skiadanie fatszywego o$wiadczenia, o$wiadczam, Ze:
E* nie zostatem(am) prawomocnie skazany(a) za przestepstwo popeinione w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zaméwienia, o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 270, art. 276, art.
286, art. 287, art. 296, art. 2964, art. 297, art. 303 lub art. 305 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. -
Kodeks Karny (Dz. U. z 2018 r. poz. 1600 z pézn. zm.).

O* zostatem(am) prawomochnie skazany(a) za przestgpstwo popetnione w zwigzku z postgpowaniem
0 udzielenie zaméwienia, o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 270, art. 276, art. 286, art. 287,
art. 296, art. 2963, art. 297, art. 303 lub art. 305 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks Karny
(Dz. U. z 2018 r. poz. 1600 z pézn. zm.) i nie nastgpito zatarcie skazania.

* zaznaczy¢ wlasciwe

Oswiadczam, ze zostatem(am) pouczony(a) o odpowiedzialnosci karnej za ziozenie falszywego
o$wiadczenia.

Oswiadczam, ze jezeli w toku prowadzonego postepowania wystapig okolicznosci, o ktérych mowa w
niniejszym o$wiadczeniu niezwtocznie wylgcze sie z dokonywania czynnosci w postepowaniu o udzielenie
zaméwienia powiadamiajgc o tym w formie pisemnej Kierownika Zamawiajacego.

Oswiadczam, ze zloze nowe o$wiadczenie przed rozpoczeciem wykonywania czynnosci zwigzanych z

przeprowadzeniem nastgpnych postgpowart o udzielenie zaméwienia, jezeli ziozone uprzednio
o$wiadczenie nie jest juz aktualne.

(podpis)
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Zatacznik nr 1a

Oswiadczenie sktadane przez:
[zaznaczy¢ wilasciwe z listy ponizej]
O burmistrza
0 pracownika zamawiajgcego, ktéremu burmistrz powierzy! wykonanie zastrzezonych dla siebie
€zynnosci
O cztonka komisji przetargowe;
O biegtego
[ inng osobe wykonujgca czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamoéwienia
0O inng osobe mogaca wptynaé na wynik postepowania
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia sektorowego pn.: ......
prowadzonym przez Zamawiajgcego: Gming Konstancin-Jeziorna.

....... Nr postepowania: ....... ,

Ja nizej podpisanaly:
Imie (imiona)
Nazwisko

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za skladanie fatszywego o$wiadczenia, oswiadczam, ze:

1) nie ubiegam sie o udzielenie tego zaméwienia sektorowego;

2) nie pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii proste;j,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie jestem zwigzany
z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli ani nie pozostaje we wspolnym pozyciu z wykonawca,
jego zastepcg prawnym lub czionkami organdéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych
wykonawcéw ubiegajacych sie o udzielenie zambwienia sektorowego;

3) w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamoéwienia sektorowego nie
pozostawatem w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca, nie otrzymywatem od wykonawcy
wynagrodzenia z innego tytutu i nie bylem czlonkiem organéw zarzadzajgcych lub organéw
nadzorczych wykonawcow ubiegajgcych si¢ o udzielenie zamoéwienia,

4) nie pozostaje z wykonawcag w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona
watpliwo$¢ co do mojej bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamOwienia z uwagi na posiadanie bezposredniego lub posredniego interesu finansowego,
ekonomicznego lub osobistego w okreslonym rozstrzygnieciu tego postepowania sektorowego;

Zostatem(am) zapoznany(a) z przepisami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine
rozporzadzenie o ochronie danych) Dz. Urz. UE L 119 s.1) oraz polityka ochrony danych osobowych.

Niniejszym zobowigzuje sie przestrzega¢ zasad oraz procedur wynikajgcych z powszechnie
obowiazujacych przepiséw prawa, Polityki Ochrony Danych Osobowych i w zakresie ochrony danych
osobowych.

Zobowiazuje sie do zachowania w tajemnicy danych osobowych oraz sposobow ich zabezpieczania, do
ktérych mam lub bede miat(a) dostep w zwigzku z wykonywaniem obowigzkéw wynikajgcych ze stosunku
zatrudnienia, w trakcie jego trwania jak i po ustaniu.

Oswiadczam, ze zostalem(am) pouczony o odpowiedzialnosci za niedopetnienie obowigzkéw

wynikajacych z niniejszego o$wiadczenia.
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Naruszenie przepisow ochrony danych jest traktowane jako ciezkie naruszenie obowigzkéw
pracowniczych. Naruszenie przepiséw ochrony danych w przypadku umowy cywilnoprawnej wigze sie dla
tej osoby z odpowiedzialno$ciag karng, cywilng oraz mozliwoscig dochodzenia odszkodowan za naruszenie

ochrony danych osobowych.

Konstancin-Jeziorna, dnia ........... T.

(podpis)

[uzupetni¢ jezeli dotyczy]

Uprzedzony o odpowiedzialnos$ci karnej za skiadanie falszywego o$wiadczenia, o$wiadczam, ze w zwigzku
z zaistnieniem okolicznosci, o ktérej mowaw ....... [wskaza¢ odpowiedni punkt z listy wskazanej powyzej], podlegam

wylaczeniu z niniejszego postepowania.

Konstancin-Jeziorna. dnia ...................... 2022 .

(podpis)
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